


Generar número de estudiante

La solicitud de nuevo ingreso y documentos complementarios fueron solicitados en primera instancia para la 
generación del número de estudiante o ID
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Términos utilizados

• Copia notarial o certificada.- Es la copia que emite un notario público,mismo
que avala la legalidad del documento en cuestión. (se realiza en notarias púlbicas
autorizadas de la República Mexicana)

• Documento electrónico.- Es la reproducción gráfica de un documento físico.
• Documento digital.- Es el documento que desde su creación carece de

elementos físico, y por el contrario cuenta con firmas y sellos digitales para su
autenticación.

• Documento físico.- Es el documento en soporte papel , que cuenta con firmas
autógrafas , sellos golpeados y líquidos.

• Legalización.- Un documento se somete a unos requisitos formales
requeridos para que tenga validez. (se realiza en las cordinaciones de Apostille y
legalización de documentos del Estado donde se emitio el documento)



Documentación oficial

Posgrado 
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Al ser estudiantes de nuevo ingreso, un procedimiento de alta importancia
es la entrega de documentación oficial.

¿Cómo se realiza?
De momento el único medio para la entrega de documentación es vía correo
electrónico; toda documentación de provenir de correo institucional.

Entrega de documentación oficial

Correo institucional estudiante
EJEMPLO:

Dirigido para Correo Archivo escolar

andrea.cruzyz@udlap.mx serviciosescolares.archivo@udlap.mx

mailto:andrea.cruzyz@udlap.mx
mailto:serviciosescolares.archivo@udlap.mx


¿Qué debe contener dicho correo?

Principalmente número de ID, nombre completo :

Ejemplo:

Entrega de documentación oficial

01 de febrero al 19 de marzo de 2021

ID. 176253

Nombre completo: Andrea Cruz Yañez
Nombre del correo: Entrega de documentación 
oficial



El documento será enviado en formato PDF al correo institucional del estudiante.

Características de llenado

- Deberá anotarse el número de ID , en cada una de las páginas
- Deberá firmar al calce (parte inferior derecha) cada una de las páginas
- En la página 6 deberá llenar los espacios que señalan , protección de datos personales.
Ejemplo

Contrato de Prestación de Servicios Educativos y pagaré



Características de llenado

- En la página 7 deberá llenar solo los espacios de “ El estudiante”
Ejemplo



Antecedentes académicos
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Título profesional digital**

Título Profesional

OBSERVACIONES Sí No

Requiere legalización a

Requiere copia notarial a

**Enviar formato PDF y XML



OBSERVACIONES Sí No

Requiere legalización a

Requiere copia notarial a

Nota: Importante firmar documento oficial.

Título profesional físico



Cédula digital

Cédula Profesional

OBSERVACIONES Sí No

Requiere legalización a

Requiere copia notarial a



Cédula profesional física

OBSERVACIONES Sí No

Requiere legalización a

Requiere copia notarial a



Documentación 
complementaria
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Acta de nacimiento digital

Acta de Nacimiento

OBSERVACIONES Sí No

Requiere legalización a

Requiere copia notarial a



Acta de nacimiento física

OBSERVACIONES Sí No

Requiere legalización a

Requiere copia notarial a



Clave Única de Registro de 
Población CURP

CURP

- CURP, imprimir el formato de
e–CURP: http://consultas.curp.gob.mx

http://consultas.curp.gob.mx/


 Identificación oficial:
- Copia simple del INE, cartilla militar o pasaporte vigente

 Comprobante de domicilio:
- 1 Copia simple (no mayor a tres meses de expedición)

 Documento Migratorio:
(Estudiantes con nacionalidad extranjera)
- 1 Copia simple de documento migratorio vigente
que acredite la legal estancia en el país.

Otros documentos

*Debe de enviar por ambos lados y en un solo PDF 

05 de Agosto al 03 de Septiembre de 2021



Primavera 2018: 22 de enero al 22 de febrero de 2018

Toda documentación deberá encontrarse en buenas condiciones, sin tachaduras,
enmendaduras o perforaciones. En relación a las copias, deberán presentarse de
acuerdo a las siguientes características:

 Tamaño carta por ambos lado
 No maltratadas, perforadas o manchadas
 legibles al 100% (sellos, textos, hologramas y firmas)
 No fotografías
 INE, Documento Migratorio debe de estar por ambos lados

Nota: La omisión de los puntos anteriores ocasiona su rechazo y toda comunicación escrita para trámite y/o
servicio se realiza únicamente vía Correo Institucional.

IMPORTANTE:
Debido a la contingencia sanitaria, la entrega podrá ser en formato PDF y vía correo electrónico a
la cuenta de serviciosescolares.archivo@udlap.mx. Una vez que se reanuden actividades
presenciales en campus deberá hacer entrega en físico de la documentación oficial.

Características de documentación

05 de Agosto al 03 de Septiembre de 2021

mailto:informes.admisiones@udlap.mx


Archivo escolar 
valida 

documentación

Entrega documentación vía correo 
electrónico.

Sin
observaciones

Observaciones

Expediente 
electrónico 
completo

Debe solventar 
las 

observaciones 
hechas.



Expediente electrónico
- Si el departamento de archivo escolar mediante correo electrónico , realizo

observaciones a la documentación.
Es importante solventar dichas observaciones y volver a enviar los
documentos observados.

Una vez, solventadas recibirás la confirmación vía correo de que Tu
expediente electrónico se encuentra completo.

Nota: El área de Archivo Escolar, te estará notificando vía correo electrónico
los periodos para el envío de la documentación por el servicio de mensajería
o agendar cita para la entrega en la ventanilla de atención de Servicios
Escolares.



Para asistencia:

Oficina Virtual




