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Preambulo

El presente reglamento establece los principales lineamientos que deberd observar todo
estudiante de la Universidad de las Ameéricas, Puebla con el fin de crear un ambiente de
sana convivencia, respeto y colaboracion en beneficio de su crecimiento personal y

profesional, en congruencia con la mision institucional.

Los estudiantes de la Universidad de las Américas, Puebla tendran la obligacion de
dirigirse en sus acciones con responsabilidad en la consecucion de una formacion

integral y de excelencia académica.
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TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Para efectos de este reglamento seran considerados estudiantes aquéllos inscritos
en alguno de los programas académicos de bachelor, licenciatura o posgrado
(maestria, doctorado, master y doctorate), asi como en programas internacionales
de intercambio que ofrece la Universidad de las Ameéricas, Puebla y que se

encuentren registrados en algun curso del periodo escolar vigente.

Para efectos del presente reglamento, la Universidad de las Américas Puebla sera

mencionada como Universidad o UDLAP.

Al formar parte de la comunidad universitaria, los estudiantes se comprometen a
guiarse por el Codigo de Etica de |a “UDLAP”, cumplir con las leyes mexicanas, la
normatividad institucional vigente y con los convenios internacionales que la

universidad establezca con otras instituciones.

La Universidad prohibe cualquier tipo de acciones que promuevan, permitan o

ejerzan violencia verbal, psicologica, fisica o de cualquier especie.

La Universidad velara por el cumplimiento de los principios de proteccion de datos
personales de los estudiantes, tales como registros académicos, de conducta, de
salud mental y fisica, entre otros, sujetandose para ello a las disposiciones que sobre
el particular establezca la legislacion y la Politica de Proteccion de Datos
Personales y su correspondiente Aviso de Privacidad. Todos los estudiantes
deberan firmar la Autorizacion de Tratamiento y Transferencia de Datos
Personales del Estudiante en el Departamento de Servicios Escolares al momento
de realizar su tramite de admision

Por lo tanto, esta informacion sera proporcionada:
a. Asolicitud del estudiante.

b. A los padres o tutores, asi como a las personas fisicas o morales

previamente autorizados por el estudiante.
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6.

Con la finalidad de cumplir obligaciones derivadas de la relacion juridica
existente entre la “Universidad” y el estudiante con motivo de la

prestacion de servicios educativos.

Para dar cumplimiento a convenios y/o contratos relacionados con los

intereses de los estudiantes.

En casos donde esta en riesgo la vida o la integridad fisica o psicoldgica
del estudiante, asi como en los casos de emergencia que potencialmente

puedan danar al estudiante en su persona o en sus bienes.

Para cubrir las necesidades operativas de informacion en la institucion de
conformidad a lo indicado en la Politica de Privacidad, Confidencialidad y

Seguridad de la Informacion de Estudiantes.

En los casos que sea legalmente exigida para la salvaguarda de un interés
publico; asi como para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un

derecho en un proceso judicial.
Por resolucion de alguna autoridad competente.

En los casos previstos por la Ley.

Se podran realizar inspecciones en los bienes, documentos o posesiones de los

estudiantes, por el personal expresamente autorizado para ello, cuando exista

presuncion fundada de una circunstancia que ponga en riesgo la seguridad y/o la

salud del mismo estudiante y/o de los miembros de la comunidad. Esta disposicion

aplicaraen lasinstalaciones de la Universidad (con excepcion de lazona residencial),

en los eventos externos organizados por la Universidad o donde participen

estudiantes que la representen.

La Direccion de Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva de la UDLAP podra

establecer acciones pertinentes de atencion para aquellos estudiantes que

manifiesten condiciones de salud, fisicas, psicoldgicas y/o emocionales que puedan
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representar un riesgo grave para su persona o para los demas miembros de la

comunidad.

Los estudiantes deberan informar a la Direccion de Servicios Médicos vy
Rehabilitacion Deportiva sobre algun padecimiento infectocontagioso, alérgico,
fisico o mental, que ponga en riesgo su salud o la de los demas miembros de la
comunidad; de no informarlo, liberan a la Universidad de cualquier responsabilidad
meédica, penal, civil y administrativa por dafos y lesiones a su persona, a terceros, a
bienes propios o de terceros que puedan ocurrir con motivo de su estado de salud

presente o futuro durante su estancia en la “Universidad”.

Cualquier estudiante que tenga problemas de consumo de alcohol, podra solicitar el
apoyo de la Direccion de Desarrollo Estudiantil. Esta situacion no influira en el estado
académico o disciplinario del estudiante, siempre y cuando no haya cometido

alguna falta, agresion o dafio asi mismo o a terceros.

Cualquier estudiante que tenga problemas de consumo de drogas ilegales o
sustancias psicotropicas podra solicitar el apoyo de la Direccion de Servicios Médicos
y Rehabilitacion Deportiva, la cual le dara seguimiento en coordinacion con la

Direccion de Desarrollo Estudiantil, de conformidad a lo indicado en la Politica

Universidad Libre de Drogas
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TITULO I1. INGRESO Y PERMANENCIA

ADMISION

1.

Los estudiantes unicamente tendran un periodo semestral o dos periodos
trimestrales, segun su programa de estudios, para entregar la totalidad de los
documentos requeridos para la admision definitiva. De lo contrario se les impedira

la inscripcion a partir del siguiente periodo escolar.

Los estudiantes que ingresen a cualquiera de los niveles ofertados, deberan tener
acreditadas todas las materias de su nivel educativo inmediato anterior al momento
de realizar su inscripcion en la “Universidad”, de lo contrario, seran dados de baja sin

derecho a reembolso por incurrir en “violacion de ciclo”.

Los estudiantes extranjeros que se encuentren inscritos en la “Universidad” y se
presenten en el campus, deberan acreditar en todo momento que cuentan con legal
estancia en México; en caso contrario, seran acreedores a las sanciones establecidas

por el Instituto Nacional de Migracion y la legislacion aplicable vigente.

Los estudiantes con estudios en el extranjero que declinen hacer el tramite de
revalidacion de estudios o dictamen técnico, por asi convenir a sus intereses,

cursaran estudios a nivel bachelor, master o doctorate, segun corresponda.

Los estudiantes egresados de un plan de estudios de la “Universidad” o candidatos
de preparatorias con convenio, que cumplan con los requisitos que establezca dicho
convenio, recibiran el beneficio de condonacion de la cuota unica de admision al

inscribirse en un plan de estudios, de cualquier nivel.

ADMISION A LICENCIATURA O BACHELOR

6.

El interesado en ingresar a la “UDLAP” a un programa de licenciatura o bachelor
debera dirigirse al Departamento de Admisiones para recibir informacion general de

[a “Universidad”.
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Todo interesado debera presentar el examen de nuevo ingreso de la “Universidad”
mostrando una identificacion y constancia de estudios con promedio acumulado.

Para ser aceptado debera obtener un minimo de 900 puntos de 1600 posibles.

Se les eximira de presentar el examen de nuevo ingreso a aquellos estudiantes que
comprueben ser egresados o estar cursando alguno de los dos ultimos semestres de
educacion media superior en “preparatorias de convenio” y que cumplan con el
promedio igual o mayor a 8.0 o equivalente. De la misma forma, se eximira de
presentar este examen a aquellos estudiantes que comprueben haber cursado

materias de licenciatura en alguna otra universidad.

El examen de nuevo ingreso podra ser sustituido por la entrega del comprobante del

examen “SAT”, “ACT” o su equivalente, en el Departamento de Servicios Escolares,

donde se le informara del puntaje minimo requerido.

Los lugares y fechas de aplicacion del examen de nuevo ingreso estaran disponibles
en el portal web institucional, o bien podran ser proporcionados en el Departamento

de Admisiones y/o en el Departamento de Servicios Escolares.

Una vez presentado el examen de nuevo ingreso y ser aceptado en la “Universidad”,
el candidato recibira el Procedimiento de admision a licenciaturay |a Solicitud de
admision a licenciatura. Esta informacion también estara disponible a través del

portal web institucional.

La “Universidad” informara a los estudiantes de nuevo ingreso de las Licenciaturas
que cuenten con requisitos adicionales de admision, los cuales seran publicados en
la pagina Web institucional. El candidato debera cumplirlos para que pueda
continuar con su proceso de admision. Sera responsabilidad de la Direccion General

Escolar la publicacion y actualizacion de dichos requisitos.
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10. Losestudiantes interesados en tramitar algun tipo de Beca Institucional que requiera

11.

algun puntaje minimo en el examen de nuevo ingreso, deberan presentarlo,

independientemente del colegio de procedencia o del tipo de beca.

Los candidatos aceptados en la “Universidad” deberan entregar la documentacion

requerida en el Procedimiento de Admision a Licenciatura al Departamento de

Servicios Escolares, de manera presencial; o bien, podra ser enviada por mensajeria

o de forma electrénica para iniciar su tramite de admision.

Una vez que el Departamento de Servicios Escolares reciba la totalidad de los

documentos de admision, le entregara al interesado:

a.

Numero de estudiante, “digito verificador” y correo electrénico institucional.

Guia de admision a licenciatura de acuerdo al programa a ingresar, con la
informacion sobre la documentacion complementaria que debe entregar

durante su primer semestre.

Si la entrega de documentos se realiza por mensajeria, el Departamento de
Servicios Escolares debera enviar al interesado, por correo electronico, el
documento antes mencionado.

Copia de la Carta responsiva de documentos oficiales. Esta carta se entregara
al momento de la recepcion de la documentacion complementaria que debe

entregar el estudiante durante su primer semestre.

Dentro de los documentos complementarios se encuentran aquellos expedidos
por las autoridades oficiales y/o educativas competentes que acreditan de
manera veraz y conforme a derecho los estudios inmediatos anteriores al nivel
que cursa. De no entregarlos durante el primer semestre, se entendera que el

estudiante no cuenta con los estudios correspondiente al nivel educativo
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anterior al que esté cursado, por consiguiente, se le suspendera el servicio
educativo.

d. Carta compromiso de admision a nivel bachelor. Esta carta se entregara
unicamente a los interesados en ingresar a un programa académico de nivel
bachelory que hayan realizado estudios previos en el extranjero, debido a que
sus documentos no estan debidamente legalizados para efectos del sistema
educativo nacional. En el caso de que el interesado desee cambiar sus estudios
de nivel bachelor a nivel licenciatura, debera revalidar sus estudios de nivel
medio superior en un plazo no mayor a seis meses a partir de su ingreso a la

Universidad.

Todo interesado debera presentar el examen de ubicacion de inglés de |la UDLAP en

las fechas establecidas en el “calendario escolar”.

Los estudiantes que no deseen continuar con cursos de inglés, deberan cursar un
tercer idioma. Esta opcion es posible para los estudiantes que cumplan con alguno

de los siguientes:
a. Obtener al menos 90 puntos en el examen de ubicacion de inglés.
b. Acreditar el curso de Inglés IV en la “Universidad”.

¢. Contar con un puntaje minimo de 550 en el TOEFL Institucional, 79 en TOEFL IBT,
6 en IELTS, Cambridge English Advanced (CAE) o equivalente. La vigencia del

comprobante debera ser menor a 2 afios.

En caso de tener algun conocimiento sobre el tercer idioma, podran solicitar un
examen de ubicacion directamente en el Centro de Aprendizaje de Lenguas de la
“Universidad”. El estudiante debera cursar todas las materias de lengua extranjera
indicadas en su plan de estudios. Los cursos preuniversitarios de idiomas no seran

considerados como cursos de lengua extranjera.
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13.

En el primer periodo inscrito, el departamento académico realizara el registro de las
materias a cursar; para los siguientes periodos, el estudiante podra realizar su
inscripcion via remota en el portal web de la “Universidad”. Las fechas de

inscripciones estaran publicadas en el “calendario escolar”.

Los estudiantes interesados en cursar dos licenciaturas y concluirlas en un plazo
maximo de cinco afos, deberan inscribirlas durante el primer semestre en la
Universidad, y sujetarse a lo establecido en la Politica de Inscripcion en Dos Planes

de Estudio de Nivel Licenciatura o Bachelor.

ADMISION A MAESTRIA O MASTER

14.El interesado en ingresar a la “Universidad” a un programa de maestria o master,

debera ponerse en contacto con el Departamento de Incorporacion Estudiantil

Posgrados para obtener la informacion general.

15. El interesado debera realizar el examen de admisidn de la “Universidad”. En caso de

que lo presente en las instalaciones de la Universidad, debera mostrar una
identificacion. Para ser aceptado, debera obtener un minimo de 700 puntos de 1300

posibles.

Se les eximira de presentar el examen de nuevo ingreso a aquellos estudiantes que
hayan concluido sus estudios de licenciatura o bacheloren la “Universidad”.
El interesado debera capturar la Solicitud de admision a maestria, que estara
publicada en el sitio web de la “Universidad”, y adjuntara el certificado total de
estudios de licenciatura junto con la documentacion requerida en el Procedimiento
de admision a maestria.
El interesado en ingresar al programa de Maestria en Administracion de Empresas,
debera de cumplir con requisitos adicionales de admision, los cuales seran
publicados en la pagina Web institucional. Sera responsabilidad de la Direccion

General Escolar la publicacion y actualizacion de dichos requisitos.
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16.El interesado debera presentar su titulo y cédula profesional en el Departamento de

Servicios Escolares. Si estos documentos se encuentran en tramite, el interesado

debera entregar el certificado final de licenciatura o “transcript” que avale el 100%0

de los créditos aprobados. Una vez que cuenta con el titulo y cédula profesional,

debera presentarlos en el Departamento de Servicios Escolares.

17.Una vez que el interesado haya concluido con el registro de su solicitud de admision,

el Departamento de Servicios Escolares le entregara:

a.

Numero de estudiante, “digito verificador” y correo electronico institucional.

Guia de admision a maestria con informacion complementaria que debe

entregar durante su primer trimestre.

Copia de la Carta responsiva de documentos oficiales. Esta carta se entregara
al momento de la recepcion de la documentacion complementaria que debe

entregar el estudiante durante sus dos primeros trimestres.

Dentro de los documentos complementarios se encuentran aquellos expedidos
por las autoridades oficiales y/o educativas competentes que acreditan de
manera veraz y conforme a derecho los estudios inmediatos anteriores al nivel
que cursa. De no entregarlos durante los dos primeros trimestres, se entendera
que el estudiante no cuenta con los estudios correspondiente al nivel educativo
anterior al que esté cursado, por consiguiente, se le suspendera el servicio
educativo.

Carta compromiso de admision a nivel master. Esta carta se entregara
unicamente a los interesados en ingresar a un programa académico de nivel
mastery que hayan realizado estudios previos en el extranjero, debido a que sus

documentos no estan debidamente legalizados para efectos del sistema
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educativo nacional. En el caso de que el interesado desee cambiar sus estudios de
nivel master a nivel maestria, debera revalidar sus estudios de nivel inmediato

anterior, en un plazo no mayor a seis meses a partir de suingreso a la Universidad.

18.En el primer periodo inscrito, el departamento académico realizara el registro de las
materias a cursar. Para los siguientes periodos, el estudiante podra realizar su
inscripcion via remota en el portal web de la “Universidad”. Las fechas de inscripciones

estaran publicadas en el “calendario escolar”.

19.Para los planes de estudio que lo permitan, el estudiante podra cursar y obtener el
grado de especialidad o advanced certificate, el cual sera regulado bajo las mismas

condiciones que se indican en el presente manual para las maestrias o masters.
ADMISION A DOCTORADO O DOCTORATE

20. Elinteresado en ingresar al Doctorado o Doctorate debera cumplir con lo estipulado

en el Reglamento de Doctorados Presenciales UDLAP o |a normatividad que

corresponda.

21. Los estudiantes inscritos a nivel doctorado o doctorate no podran realizar cambio

de plan de estudios.
INSCRIPCIONES

22. Lainscripcion es un tramite administrativo que debera realizar el estudiante en cada
periodo escolar para registrar las materias que cursara en la institucion, de acuerdo
a las fechas establecidas en el calendario escolar publicado en la pagina electronica

de la “Universidad”.

23. El periodo de inscripciones regulares y el periodo de inscripciones extemporaneas

estaran indicados en el “calendario escolar”.
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24. Para que el estudiante lleve a cabo su inscripcion debera:

a.

Haber realizado el pago del anticipo de colegiatura como monto minimo,
establecido por la Direccion General de Finanzasy dado a conocer a traves de

la pagina electronica de la “Universidad”.
Estar al corriente de sus pagos sin presentar adeudos con la “Universidad”.

En caso de contar con algun tipo de beca, el estudiante debera completar
oportunamente los tramites correspondientes ante Direccion General
Escolar, en las fechas establecidas en el calendario escolar. El tramite estara

sujeto a la revision y autorizacion del Comité de Becas.

Ingresar al sistema de inscripciones y realizar la validacion de los requisitos
de inscripcion (checklist). En caso de detectar alguna situacién que no

permita la inscripcion, debera contactar al area correspondiente.

Tener un estado académico y disciplinario que permita su inscripcion. No
debera encontrarse en estado académico de baja o expulsado por la Comision

Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles.

25. Para el caso de estudiantes de nivel licenciatura o bachelor, deberan inscribir en cada

26.

periodo escolar el numero minimo de unidades determinado por la “Universidad”,
en su defecto deberan pagar una cuota diferencial. Esta disposicion no aplicara
cuando la oferta de cursos no permita completar el numero minimo de unidades en
el periodo; cuando exista algun convenio con otras instituciones educativas que asi
lo acuerden; o bien, cuando el Departamento de Preceptoria Académica y/o el
Departamento de Tutoria Académica recomiende una inscripcion con menor

numero de unidades.

El estudiante podra realizar su inscripcion durante las fechas establecidas en el
“calendario escolar” via internet en el portal de inscripciones; o bien, de manera
presencial en las instalaciones de la “Universidad”, ya sea en las salas de computo o

en su departamento académico.
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27.

28.

29.

30.

El estudiante debera revisar su horario de inscripcion al término del periodo de
inscripciones regulares y antes del primer dia de clases; en caso de encontrar alguna
inconsistencia, debera aclararlo con su Director Académico. Para los posgrados a

distancia, la aclaracion debera realizarse con la Direccion de Educacion a Distancia.

En caso de que el interesado no realice su inscripcion dentro del periodo de
inscripciones regulares, podra efectuarla de forma extemporanea, para lo cual
debera acudir con el Director Académico o Coordinador de Posgrado que le
corresponda. La “Universidad” cargara en el estado de cuenta del estudiante el
importe de la cuota extemporanea de acuerdo a lo publicado por la Direccion

General de Finanzas en el portal web institucional.

Durante el periodo de inscripciones regulares y antes del primer dia de clases,
Direccion General Escolar enviara al correo electronico institucional de cada
estudiante su horario de clases con los cursos inscritos en el periodo escolar. El
estudiante debera imprimir su horario de cursos desde el portal web institucional;
en caso de encontrar alguna inconsistencia o cursos cancelados, debera aclararlo

con su Director Académico o Coordinador de Posgrado..

Para el caso de estudiantes de nivel licenciatura o bachelor, deberan inscribir en
cada periodo escolar un minimo de 30 unidades de su plan de estudios; de lo
contrario, debera pagar la cuota diferencial de acuerdo a lo publicado por la

Direccion General de Finanzas en el portal web institucional.
Esta disposicion no aplicara cuando:

a. Laoferta de cursos no permita completar el numero minimo de unidades en
el periodo; en este caso, el Director Académico deberda enviar un correo
electronico institucional a Direccion General Escolar validando dicha

informacion.

b.  Exista algun convenio con otras instituciones educativas.
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C.

El Departamento de Preceptoria Académica y/o el Departamento de Tutoria

Académica recomiende una inscripcion con menor numero de unidades.

El estudiante cuente con un porcentaje de avance en su plan de estudios igual

0 mayor al 90%o.
La inscripcion se realice en los periodos de Verano.

Cuenten con una beca institucional o apoyo financiero que permita la

inscripcion de menos de 30 unidades.

31. Todo estudiante inscrito a nivel licenciatura, maestria, doctorado, debera cubrir el

pago de la cuota SEP correspondiente (Primavera/Otofo). Dicha cuota debera
cubrirse de forma anual o por periodo escolar, dependiendo del plan de estudios en

que se encuentre inscrito el estudiante.

Direccion General Escolar enviara un correo electrénico institucional al estudiante

indicando el cargo de la cuota SEP en su estado de cuenta.

Los estudiantes que cuenten con algun tipo de beca institucional o apoyo financiero
deberan inscribirse en los periodos de inscripcion indicados en el calendario escolar

segun lo establezcan sus lineamientos especificos.

ESTANCIA ACADEMICA

32. Los periodos escolares son determinados por el tipo de programa académico y la

duracion de imparticion de los cursos. De acuerdo a estos criterios los periodos

seran:

a. Primavera, Verano |, Verano Il y Otofio para los programas académicos

ofrecidos en plan semestral.

b.  Primavera |, Primavera Il, Verano |, Verano I, Otofio | y Otofio Il para
programas académicos ofrecidos en plan trimestral. Para el caso de

programas ofrecidos a distancia no aplica el periodo de Verano Il.
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Los estudiantes podran asistir unicamente a los cursos que hayan inscrito en el
periodo escolar vigente. No se permite la entrada de estudiantes como “oyentes” a

los cursos.

La calificacion minima aprobatoria en todos los cursos que se imparten en la
Universidad es de 7.5 para nivel bachelor o licenciaturay de 8.0 para nivel posgrado,

en una escala de calificaciones de 0.0 a210.0.
Cada estudiante, al finalizar el periodo escolar, obtiene dos promedios académicos:

a. Promedio por periodo: se determina como un promedio ponderado en
funcion de las calificaciones y el numero total de unidades cursadas en cada

periodo escolar.

b.  Promedio acumulado: se determina como un promedio ponderado en
funcion de las calificaciones y el numero total de unidades cursadas desde el

inicio del programa académico hasta el ultimo periodo escolar cursado.

La relacion de unidades cursadas, aprobadas y acumuladas por periodo escolar,

determinan el estado académico de un estudiante.

Los estudiantes de bachelor o licenciatura, durante su primer afio de estudios en la
“UDLAP”, deberan participar de manera obligatoria en los programas de apoyo para
la transicion social y académica de la preparatoria a la vida universitaria, los cuales

son ofrecidos por la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles.

Una vez inscritos de forma definitiva en el periodo académico respectivo, los
estudiantes podran realizar movimientos en sus cursos como son: altas, bajas y

retiros totales.

Los estudiantes interesados en realizar intercambios internacionales deberan
realizar los tramites correspondientes conforme a lo indicado por el Departamento
de Proyectos Especiales y Coordinacion Internacional. Este tipo de intercambios solo

podran realizarse durante uno o dos periodos escolares.
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REINGRESO

40. Se entendera por reingreso el tramite que realizan los estudiantes que

interrumpieron sus estudios en cualquiera de los programas de licenciatura,
bacheloro posgrado (maestria, master) por un lapso mayor o igual a un ano, es decir,
dos semestres o cuatro trimestres consecutivos (considerando unicamente los

periodos de Primavera y Otofio).

41.El interesado en realizar el tramite de reingreso debera dirigirse al Departamento de

42.

Servicios Escolares para obtener la Solicitud de Reingreso, o solicitarla via correo

electrdnico.

Una vez que el interesado llene |a Solicitud de Reingreso, debera presentarla al
Director Académico, Coordinador de Posgrado o Decano correspondiente, quien

indicara el plan de estudios que le corresponda y firmara autorizando dicha solicitud.

43. El interesado debera anexar a la Solicitud de Reingreso una copia simple de su CURP

en caso de tener nacionalidad mexicana; o copia del documento migratorio vigente,
en caso de tener nacionalidad extranjera. Dichos documentos deberan entregarse en
los modulos de atencion del Departamento de Servicios Escolares, considerando la

fecha limite para efectuar el tramite conforme a lo indicado en el “calendario escolar”.

44. Al momento de recibir |a Solicitud de Reingreso, se revisara el estado de cuenta del

interesado en el moédulo de atencion del Departamento de Servicios Escolares para
comprobar que no tenga ningun adeudo o bloqueo por concepto de colegiatura,
Colegios Residenciales, Biblioteca, Sorteo UDLAP y/o en cualquier otra area de la
Universidad. Asimismo se revisara en el expediente del interesado que haya
entregado la totalidad de los documentos solicitados para iniciar el tramite de

reingreso.
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45.

46.

En caso que el interesado tenga cualquier tipo de adeudo o no tenga completa su
documentacion, el Departamento de Servicios Escolares le solicitara que cubra sus

adeudos y/o presente la documentacion completa.

Durante los cinco dias habiles posteriores a |la entrega de la Solicitud de Reingreso
el personal del Departamento de Servicios Escolares le informara al interesado via

correo electronico sobre:
a. La reactivacion del reingreso.
b. La documentacion faltante en su expediente y la fecha limite de entrega.

c. El proceso de inscripcion.

47.Una vez recibida la notificacion del reingreso, el estudiante podra reactivar su cuenta

48.

de correo electronico institucional a través de la Mesa de Servicios (Service Desk) de

la Direccion General de Tecnologias de la Informacion.

Es responsabilidad del estudiante llevar a cabo su inscripcion en tiempo y formaa.

READMISION

49.

50.

La readmision es el proceso de aceptar nuevamente a un estudiante que causo baja
por motivos académicos y/o disciplinarios en alguno de los programas de

licenciatura, bachelor o posgrado (maestria, master) de la “Universidad”.

Los interesados de nivel licenciatura o bachelor podran solicitar el tramite de
readmision hasta en tres ocasiones. Los estudiantes a nivel posgrado (maestria,

master) podran solicitar el tramite de readmision hasta en dos ocasiones.

Si la readmision es consecuencia de una baja académica, el estudiante debera

solicitar informacion en el Departamento de Servicios Escolares. Si la readmision es
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51.

52.

53.

54.

55.

consecuencia de motivos disciplinarios, el estudiante debera solicitarla a la
Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles.

El Departamento Académico correspondiente o la Comision Disciplinaria de Asuntos
Estudiantiles analizaran el caso y determinaran la aceptacién o rechazo de la
solicitud.

La solicitud de readmision se podra realizar hasta el ultimo dia de inscripciones
regulares en los periodos escolares de Primavera, Verano y Otofno, de acuerdo al plan

de estudios en que se encuentre inscrito el estudiante.

Si el interesado en solicitar la readmision interrumpio sus estudios por un lapso igual
0 mayor a un afo, es decir, dos semestres o cuatro trimestres consecutivos
(considerando unicamente los periodos de Primavera y Otofio), deberad realizar

primero el tramite de reingreso y después el tramite de readmision.

Si la readmision es aceptada, el estado académico del estudiante se activara en:
a. “Matricula condicional”, para estudiantes de nivel licenciatura o bachelor.

b. “Regular 2”, para estudiantes de nivel posgrado (maestria, master).

Si el estudiante reprueba una o mas materias en el periodo escolar en el que realizo

la readmision, causara baja en el plan de estudios en el que se encuentre inscrito.

En caso de que la readmision no sea aceptada, el Director Académico, Coordinador
de Posgrado o la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles determinaran el
periodo durante el cual el interesado podra solicitar huevamente su readmision,

dependiendo del caso.

Readmision con antecedentes de baja por motivos académicos

56.

El interesado que realice el tramite de readmision a la “Universidad” con

antecedente de baja por motivos académicos debera contactar al Director




Universidad de las Américas Puebla FECHA:12/08/24

REGLAMENTO ESCOLAR PAG. 20/171 ED.2.1

Mtra. Monica Ruiz Huerta
Vicerrectora Administrativa

REVISO: AUTORIZO:
Mtro. Sergio Linares Pérez
Director General Escolar

Dr. Luis Ernesto Derbez Bautista
Rector

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

Académico o Coordinador de Posgrado del programa de estudios en el cual causo

baja para comenzar su tramite de readmision.

El Director Académico o Coordinador de Posgrado debera solicitar al interesado que

presente por escrito su solicitud de readmision para ser analizada.

En el caso que el interesado realice la solicitud de readmision, el Director Académico
o Coordinador de Posgrado analizara el caso y resolvera la aceptacion o rechazo de
la misma. Tratandose de estudiante de nivel bachelor o licenciatura, sera canalizado
a la Direccion de Recursos para el Aprendizaje para que firme la carta compromiso

con recomendaciones.

La aceptacion o rechazo de la solicitud de readmision sera dada a conocer al

interesado por el Director Académico o Coordinador de Posgrado correspondiente.

El Director Académico o Coordinador de Posgrado enviara un correo electronico a
Direccion General Escolar informando sobre la aceptacion o rechazo de la

readmision.

En caso de que la solicitud de readmision haya sido aceptada, el Departamento de
Procesos Escolares llevara a cabo la activacion del registro escolar del interesado en
los sistemas de computo correspondientes, y dara aviso al Director Académico, al
Coordinador de Posgrado, al Jefe Administrativo de la Escuela y al Departamento de

Preceptoria Académica.

Posteriormente, la readmision sera ratificada por el Decano ante la Junta de Escuela
y quedara documentada de manera oficial a través de la minuta. Una copia de dicho

documento debera ser entregado a la Direccion General Escolar.

Para estudiantes de licenciatura o bachelor, el Director Académico, el Tutor

Académico y el Departamento de Preceptoria Académica daran seguimiento a la
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carga acadéemica del estudiante y a las recomendaciones especificadas en la carta

compromiso.

Readmision con antecedentes de baja por motivos disciplinarios

64.

65.

El interesado en realizar el tramite de readmision a la “Universidad” y cuyo
antecedente de baja se debioé a motivos disciplinarios debera solicitarlo por escrito
a la Comisidn Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles, 1a cual analizara la solicitud de
readmision basandose en el reglamento vigente de dicha Comision y en la sancion
que en su oportunidad haya sido impuesta al solicitante para verificar el

cumplimiento de la misma.

Si la readmision es aprobada, el Secretario Técnico de la Comision Disciplinaria de
Asuntos Estudiantiles enviara por correo electronico la resolucion a Direccion
General Escolar para que ésta lleve a cabo la activacion del registro escolar del
interesado en los sistemas de computo correspondientes; asi como dar aviso por
correo electronico institucional, al Director Académico, al Coordinador de Posgrado,
al Jefe Administrativo de la Escuela, al Departamento de Preceptoria Académicay/o

al Departamento de Tutoria Académica, segun proceda..

CAMBIO DE LICENCIATURA O POSGRADO

66. El estudiante podra realizar el cambio de licenciatura, bachelor, maestria, masteren

las fechas indicadas en el “calendario escolar”. El numero maximo de cambios sera
de dos a nivel licenciatura o bachelory uno a nivel posgrado maestria o master. Estos

movimientos quedaran registrados en el historial académico del estudiante.

Los estudiantes que cuenten con el beneficio de una beca deberan dirigirse al

Departamento de Becas para revisar los lineamientos respectivos.
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67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

El estudiante inscrito a doctorado o doctorate no podra realizar ningun cambio de

programa.

El estudiante interesado en realizar este tramite debera acudir al Departamento de
Servicios Escolares para obtener el formato de Cambio de Carrera. Posteriormente
debera acudir con el Director Académico o Coordinador de Posgrado del nuevo

programa académico.

El Director Académico o Coordinador de Posgrado validara el formato de Cambio de
Carrera a través del correo electronico institucional. Posteriormente, el estudiante
debera informar al Departamento de Preceptoria Académica y/o al Departamento
de Tutoria Académica para solicitar su aprobacion y entregar dicho documento al

Departamento de Servicios Escolares.

El cambio de licenciatura, bachelor, maestria o master genera un costo por el
tramite administrativo. Para el caso de cambio de area de concentracion, el tramite
no tendra costo. El cambio por actualizacion del plan de estudios tendra un costo

establecido por la Direccion General de Finanzas.

Direccion General Escolar migrara el “transcript” del plan de estudios anterior al
nuevo plan de estudios del estudiante, quedando el plan de estudios anterior

inactivo.

El Director Académico o Coordinador de Posgrado del nuevo plan de estudios
determinara las materias que seran equivalentes, con base en lo indicado en el
apartado de convalidaciones del presente manual. Las materias que no se convaliden

quedaran registradas como materias extras en el nuevo “transcript” del estudiante.

El cambio de licenciatura, bachelor, maestria o master conservara el historial y

movimientos académicos del estudiante.
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TITULO 11l. DERECHO Y OBLIGACIONES DEL ESTUDIANTE

1. Los estudiantes de la Universidad de las Américas Puebla tendran la obligacion de

dirigirse en sus acciones con responsabilidad en la consecucion de una formacion

integral y de excelencia académica.

2. El estudiante “UDLAP” tendra los siguientes derechos:

a.

Recibir una educacién integral y formacion profesional de alta calidad de
acuerdo a los planes de estudio registrados ante las autoridades de educacion

superior.

Ser informado al inicio de cada curso de los objetivos, contenido, material,
formas de evaluacion y para el caso de programas presenciales, la asistencia

minima requerida.

Ser evaluado de manera justa e imparcial, profesional y competente por las

instancias académicas correspondientes.

Solicitar revision de sus evaluaciones de los cursos inscritos y recibir

aclaracion sobre las mismas.

Recibir asesoria académica y/o psicoldgica como apoyo para su desempefo

académicoy personal.
Evaluar los servicios académicos y no académicos a los que tenga acceso.

Gozar de un ambiente universitario ordenado, saludable y seguro que

fomente el crecimiento personal y el aprendizaje.

Ser respetado por los demas miembros de la comunidad universitaria en su

integridad fisica, moral, psicoldgica e intelectual.

Ser escuchadoy tener un proceso justo, imparcial y digno, en los casos en que
quede sujeto a acciones de tipo disciplinario o cuando perciba que sus

derechos hayan sido puestos en duda.
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Recibir servicio médico de primer contacto a través de la Direccion de

Servicios Médicos, sujetandose a los lineamientos establecidos por ésta.

Hacer uso de las instalaciones y facilidades de la Universidad de acuerdo con

los lineamientos establecidos por cada una de las areas que las administra.

Presentar sus quejas o solicitudes de conformidad a lo indicado en el presente
reglamento, tanto de tipo académico como no académicoy que se le informe

sobre la resolucion a que se llegue con respecto a ellas.

m. Contar con una identificacion de la institucion que le permita accedery hacer
uso de las instalaciones y servicios que se ofrecen. Esta identificacion sera

propiedad de la Universidad.

3. El estudiante “UDLAP” tendra las siguientes obligaciones:

a. Mantenerse al corriente en sus pagos para continuar recibiendo los servicios de

la Universidad.

Conocer y regirse por la normatividad institucional, asi como estar al tanto de la
informacion publicada a través de los medios institucionales de comunicacion
que incidan sobre cualquier aspecto de su actividad como estudiante. El

desconocimiento de estos no lo eximira de su cumplimiento.

Contribuir a generar un ambiente de participacion, reflexion y respeto que facilite

la creatividad y el aprendizaje.

Firmar el Contrato de Prestacion de Servicios Educativos en el Departamento

de Servicios Escolares durante su primer periodo escolar en la Universidad.

Conocer y regirse por el calendario escolar publicado en el portal web

Institucional.

Respetar la propiedad intelectual, evitando en todo momento conductas

deshonestas como el plagio, el fraude, la mentira, falsificacion o cualquier otro
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comportamiento que atente contra lo indicado en el Cédigo de Etica UDLAPY |a

Politica de Propiedad Intelectual.

g. Guardar confidencialidad sobre la informacion institucional y de terceros, con
responsabilidad, en el marco de las leyes mexicanas, de la legislacion aplicable a
secretos y propiedad intelectual, asi como de |a Politica de Proteccion de Datos

Personales.

h. Respetar la privacidad y pertenencias de terceros.

i. Contribuir a2 mantener el campus limpio y en buen estado, utilizando
responsablemente las instalaciones, equipos e infraestructura y respetando el

medio ambiente.

J. Mostrar, y en su caso entregar por solicitud expresa, la credencial de
identificacion de la institucion; asi como dar su nombre y numero de estudiante

cuando alguna autoridad universitaria o personal de seguridad se lo requiera.

k. Colaborar en la realizacion de pruebas para la deteccion de consumo de drogas
ilegales (pruebas antidoping) con base en la Politica Universidad Libre de
Drogas, o de alcohol (alcoholimetria); ambas pruebas seran supervisadas por la
Direccién de Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva cuando estas sean

requeridas por la Universidad.

|. Actualizar en el Departamento de Servicios Escolares sus datos personales, de
contacto, del padre, de la madre, del tutor legal, y de las personas autorizadas a

recibir informacion confidencial.
m. Responder por la conducta de las personas que le visiten en el campus.

Tratandose de un estudiante inscrito en la modalidad presencial, debera ademas

cumplir con:
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n. Acudir a realizarse el examen médico universitario en los Laboratorio de Analisis
Clinicosy en la Direccion de Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva durante
su primer periodo escolar en la UDLAP, con la finalidad de que Ia institucion
conozca su estado de salud y efectue las medidas preventivas que considere
pertinentes; o bien, se otorgue algun tipo de atencion en materia de salud. El
estudiante debera cubrir el costo del examen médico universitario. En caso de no
realizarlo en el periodo escolar de ingreso, el estudiante debera cubrir la cuota
extemporanea de examen medico vigente al momento de realizarlo. Ambas

cuotas seran autorizadas por la Direccion General de Finanzas.

0. Contar con un Seguro de Gastos Méedicos Mayores vigente durante todo el tiempo
que sea estudiante de la Universidad, mismo que debera comprobar mediante su
registro a través del portal web institucional o cualquier otro medio que indique
la Direccion de Seguros y Activo Fijo. En caso de no realizar la comprobacion del
seguro dentro de los periodos y fechas sefialadas en el Calendario Escolar, el
estudiante aceptara la contratacion del seguro colectivo semestral ofrecido por
la UDLAP, asi como el cargo a su estado de cuenta por el importe que para este
fin determine la Direccion General de Finanzas, sin que medie forma alguna de

cancelacion.

p. Asistir a clases.

4. El uso del nombre, abreviatura, logos, escudo, marcas u otros signos distintivos de
la Universidad esta sujeto a la Politica de Propiedad Intelectual, misma que de
manera general, prohibe el uso de los signos distintivos sin autorizacion del Comité
de Propiedad Intelectual, salvo en las excepciones expresamente sefialadas en dicha

politica.

5. Los estudiantes podran editar publicaciones como medio para estimular el
desarrollo intelectual, libre y responsable dentro de la institucion. Las publicaciones

de tipo académico deberan ser autorizadas por la Vicerrectoria Académica, mientras
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8.

9.

que las publicaciones derivadas de las organizaciones y grupos estudiantiles seran

autorizadas por la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles.

La “Universidad” reconoce la representatividad de los estudiantes a través de 1as
organizaciones estudiantiles legitimamente constituidas ante la Vicerrectoria de
Asuntos Estudiantiles que estén integradas y dirigidas exclusivamente por

estudiantes inscritos, de conformidad al Reglamento de Organizaciones

Estudiantiles.

Los estudiantes podran realizar eventos a través de las organizaciones y grupos
estudiantiles, en condiciones que no perturben el ordeny la operacion normal de la
Universidad. Los eventos de tipo académico deberan apegarse a la Politica de
Encuentros Académicosy los eventos de tipo no académico deberan ser autorizados

por la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles.

Los eventos de tipo académico deberan ser autorizados por la Junta de Escuela
correspondiente y la Junta Académica, mientras que los eventos de tipo no

académico deberan ser autorizados por la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles.

En el caso de actividades que requieran el apoyo de patrocinios para su realizacion,
los estudiantes se ajustaran a los lineamientos establecidos por la Direccion de

Desarrollo Institucional.

10.Ningun estudiante u organizacion estudiantil podra llevar a cabo eventos o

1.

actividades de publicidad, promocion o venta de bienes o servicios, directa o
indirectamente, dentro del campus e instalaciones universitarias, sin la autorizacion

por escrito de la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles.

La colocacion de cualquier tipo de avisos, anuncios, panfletos, folletos, carteles,
mantas promocionales, invitaciones o cualquier otro tipo de propaganda o
distribucion de esta en el campus, en otras instalaciones de la UDLAP o a través de

medios electronicos institucionales, debera contar con la autorizacion de la
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Direccion de Comunicacion, en apego al Manual de Identidad Grafica Institucional y

al prontuario de comunicacion escrita dados a conocer por dicha Direccion.

CREDENCIAL DE ESTUDIANTE Y RESELLO

12. El estudiante debera portar su credencial que lo identifica como miembro de la
comunidad universitaria. Dicha identificacion debera contar con una etiqueta de
vigencia comunmente llamada “resello”. Tanto la credencial como el “resello”
podran solicitarse en el Departamento de Servicios Escolares durante las fechas

indicadas en el “calendario escolar”.

En caso de robo o extravio el estudiante debera pagar la reposicion de la credencial
de acuerdo a lo publicado por la Direccion General de Finanzas en el portal web

institucional.

13.Si el estudiante no se encuentra inscrito en el periodo vigente, no podra obtener la
reposicion de su credencial ni el “resello”, 2 menos que se encuentre cursando

materias via crédito por examen.

14.Para los estudiantes que estén inscritos en dos licenciaturas solo se les

proporcionara una credencial y un “resello”.

15.Si un estudiante ingresa a la “Universidad” con su credencial sin “resello” vigente,
ésta le podra ser retenida por el personal de la Direccion de Seguridad y Proteccion
Civil, quedando en custodia del Departamento de Servicios Escolares. El estudiante

podra recuperarla una vez que realice su inscripcion.

16.Cuando el estudiante tramite su retiro definitivo de la “Universidad” debera entregar

su credencial al Departamento de Servicios Escolares.
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TITULO IV. MOVIMIENTOS ACADEMICOS: BAJA DE LOS ESTUDIANTES

ALTA Y BAJA DE CURSOS

1. Al término de las inscripciones regulares, el estudiante podra registrar una o mas
materias de forma adicional dentro del periodo de inscripciones extemporaneas

indicadas en el “calendario escolar”.

2. El interesado debera acudir con el Director Académico o Coordinador de Posgrado
correspondiente a su plan de estudios. Este movimiento estara sujeto a que exista
disponibilidad de cupo o plazas dentro del curso en cuestion; en caso de que exista

disponibilidad, el estudiante podra obtener el beneficio de alta voluntaria.

3. Este movimiento se vera reflejado en el horario del estudiante y se realizara el cargo
de la colegiatura, correspondiente a las unidades del curso, en el estado de cuenta

del estudiante.

4. Unavez que el estudiante se encuentra inscrito en el periodo escolar, podra solicitar
la baja de una o mas materias. Esta baja de cursos se realiza mediante el tramite de
baja voluntaria en las fechas indicadas en el “calendario escolar”, sin posibilidad de

reembolso ni condonacion.

5. El estudiante tendra un maximo de cinco bajas voluntarias en cursos de licenciatura
o bachelory tres bajas voluntarias a nivel posgrado (maestria, doctorado, master,

doctorate) durante toda su estancia en la “Universidad”.

6. Si se trata de un mismo curso, solo se permitira darlo de baja voluntaria dos veces.

Si desea realizarlo por tercera ocasion, el movimiento no le sera aceptado.

7. El estudiante interesado en realizar una baja voluntaria debera ingresar al Sistema
de Bajas Voluntarias en las fechas establecidas en el Calendario Escolary registrar los
cursos que se requieren dar de baja. El estudiante recibird la confirmacién de su
tramite via correo electronico. Unavez realizado este proceso no podra revertir dicha

baja.
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8.

Los estudiantes, seran dados de baja de la plataforma tecnologica, si el curso se
imparte o utiliza dicha herramienta Los estudiantes que cuenten con algun tipo de

Beca Institucional, se sujetaran a los lineamientos especificos de becas vigentes.

BAJA ADMINISTRATIVA

9.

Si por alguna causa imputable al Departamento Académico un estudiante ha sido
inscrito indebidamente a un curso en el periodo escolar vigente, el estudiante

debera solicitar su baja administrativa del mismo.

10.El interesado debera exponer su caso al Director Académico o Coordinador de

1.

12.

13.

14.

15.

Posgrado; quien, en caso de proceder, enviara por escrito al Departamento de
Servicios Escolares la solicitud de baja administrativa a mas tardar el ultimo dia de

examenes finales del periodo en curso.

Los estudiantes inscritos por la Direccion de Asuntos Internacionales en programas

de intercambio, deberan dirigirse a esta Direccion para realizar dicho movimiento.

El movimiento sera efectuado por Direccion General Escolar, siempre y cuando
cuente con el visto bueno del Decano de la Escuela correspondiente al plan de
estudios del estudiante, el titular de la Vicerrectoria Académica, el titular de la

Direccion General de Finanzas y del titular de la Vicerrectoria Administrativa.

Si el movimiento es efectuado, el importe correspondiente al curso dado de baja sera

cancelado del estado de cuenta del estudiante.

Si la baja administrativa no es aceptada, se informara al Departamento Académico

para que este a su vez le informe al estudiante.

Los estudiantes inscritos en dos planes de estudio deberan sujetarse a lo establecido
en la Politica de Inscripcion en Dos Planes de Estudio a Nivel Licenciatura o

Bachelor.
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RETIRO TEMPORAL Y RETIRO DEFINITIVO

16.El retiro temporal es la interrupcion de los estudios en la “Universidad” a solicitud

17.

18.

del estudiante, con intencion de regresar en un periodo posterior.

El retiro temporal conlleva la cancelacion de todas las materias inscritas por el

estudiante en el periodo escolar en que realiza dicho retiro.

El estudiante podra realizar un maximo de dos retiros temporales a nivel licenciatura

o bachelor, y uno a nivel posgrado (maestria, doctorado, master, doctorate).

El retiro definitivo es la renuncia voluntaria de un estudiante para continuar
cursando su respectivo plan de estudios en la “Universidad” con el cual pierde su

calidad de estudiante.

El estudiante interesado en realizar un retiro temporal o definitivo debera acudir al
Departamento de Servicios Escolares para solicitar el formato de Retiroy recabar el

visto bueno:
a. De la Direccion de Seguros y Activo Fijo.
b.  Dela Direccion de Crédito y Cobranza.
C. Del Director Académico o Coordinador de Posgrado
d. Del Departamento de Apoyo Estudiantil.
e. Del Jefe del Colegio Residencial correspondiente, en caso de ser residente.
f. De la Direccion de Sorteo UDLAP, en caso de realizar retiro definitivo.
g.  Dela Direccion de Bibliotecas, en caso de realizar retiro definitivo.
h.  Del Departamento de Becas.

I. Del Departamento de Servicios Escolares.




Universidad de las Américas Puebla FECHA:12/08/24

REGLAMENTO ESCOLAR PAG. 32/171 ED.21

REVISO: AUTORIZO:
Mtro. Sergio Linares Pérez
Director General Escolar

Dr. Luis Ernesto Derbez Bautista

Mtra. Monica Ruiz Huerta Rector

Vicerrectora Administrativa

19.Si el estudiante ha dejado de inscribirse en la “Universidad” por mas de un afio y
desea realizar su retiro definitivo, debera llenar el formato de Retiro y solicitar el

visto bueno de:
a. De la Direccion de Crédito y Cobranza.
b.  Dela Direccion de Sorteo UDLAP.
C. De la Direccion de Bibliotecas.

d. Del Jefe del Colegio Residencial correspondiente, en caso de haber sido

residente.
e. Del Departamento de Becas.

f. Del Departamento de Servicios Escolares.

20. El estudiante debera entregar el formato de retiro en el Departamento de Servicios
Escolares junto con su credencial de estudiante, dentro de las fechas establecidas en

el “calendario escolar”.

21. El estudiante que no pueda realizar este tramite personalmente podra autorizar,
mediante una carta poder, a la persona que lo realice en sunombrey representacion.
Quien porte este documento debera presentar original y copia de su identificacion

oficial y del estudiante.

22.A los estudiantes que tramiten el retiro definitivo se les entregaran sus documentos

oficiales en la fecha que determine el Departamento de Servicios Escolares.

23.El retiro temporal o definitivo de un estudiante inscrito en el periodo vigente, podra
realizarse a partir del primer dia de clases, y el reembolso o condonacion de
colegiatura se ajustara a los porcentajes establecidos en el “calendario escolar”. Los

estudiantes, seran dados de baja de la plataforma tecnolégica

24. Cuando un estudiante sea expulsado de la “Universidad”, se aplicaran los

porcentajes de reembolso o condonacion de colegiatura segun los porcentajes
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establecidos en el calendario escolar. El Departamento de Servicios Escolares llevara
a cabo el tramite de retiro temporal o definitivo, dependiendo del caso, y le

informara al estudiante los términosy condiciones que apliquen.
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1.

TiTULO V. OTORGAMIENTO DE BECAS INSTITUCIONALES

La Universidad de las Américas Puebla, con base en su mision institucional, a favor
de la excelencia académica, deportiva y artistica, ofrece apoyos educativos y becas
institucionales a los estudiantes de nuevo ingreso interesados en programas de nivel
licenciatura o posgrado, con la finalidad de formar estudiantes criticos, creativos e
innovadores, capacitados con el mas alto nivel técnico; asi como de fomentar la
investigacion, de tal manera que se garantice su continuidad y permanencia en la

Universidad.

La Universidad de las Américas Puebla ofrecera cada periodo escolar un minimo del
50/0 de becas institucionales sobre el total de la matricula inscrita, para todos los
planesy programas de estudio con autorizacion o reconocimiento de validez oficial
de estudios, distribuidos de manera proporcional, de acuerdo con el numero de
estudiantes de cada uno de ellos. Las becas podran aplicar en la exencion del pago
total o parcial de las cuotas de inscripcion, que para efectos de la Universidad sera
aplicable a la Cuota Unica de Admision o de colegiatura, en cumplimiento a la

normatividad establecida por la Secretaria de Educacion Publica

En los periodos académicos de primavera y otofio, se publicara en el portal web de
apoyos educativos de la Universidad, la convocatoria para estudiantes de nuevo

ingreso, conforme a lo establecido en el calendario escolar.

Los interesados en obtener cualquier tipo de apoyo educativo deberan realizar

previamente el proceso de admision ante el Departamento de Servicios Escolares.

El estudiante debera contar con el promedio minimo requerido para la obtencion

del apoyo educativo de acuerdo con el tipo de beneficio que solicite.

6. Algunos tipos de apoyo educativo requieren de la presentacion del examen de nuevo

ingreso conforme al grado académico, en algunos casos se requerira de un puntaje

minimo.
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7.

Los interesados en obtener algun tipo de apoyo educativo deberan registrar la
solicitud correspondiente en el portal web de apoyos educativos, anexar los
documentos requeridos para cada tipo de beneficio y aceptar los lineamientos
especificos de manera electronica, con su humero de estudiante y contrasefa. Para
el apoyo de incentivo financiero se debera realizar el pago del estudio de viabilidad

en cuentas de la Universidad, cuyo costo no sera reembolsable.

La solicitud de apoyo educativo y envio de documentos debera realizarse conforme

a lo indicado en la convocatoria vigente.

La solicitud de apoyo educativo no garantiza su otorgamiento ya que se encuentra

sujeta a la valoracion correspondiente por parte de la Universidad.

10.Los estudiantes beneficiados con apoyo educativo deberan cumplir con la

1.

12.

13.

normatividad académica y administrativa aplicable vigente en la Universidad
durante el tiempo que duren sus estudios. Sera obligacion del estudiante conocer la
normatividad vigente ya que el desconocimiento de la misma no lo exime de su

cumplimiento.

Los apoyos educativos aplicaran exclusivamente al costo de la colegiatura de cursos
que formen parte del plan de estudios en el que se encuentre inscrito el estudiante.
En el caso de los beneficios aplicados a licenciatura, bachelor, maestria o master, la
Universidad no otorgara ningun tipo de compensacion monetaria, ni realizara otro

tipo de pago.

Los apoyos educativos no aplicaran para el pago de cursos de interés particular,
programas de certificados, cursos prerrequisitos, proyecto en proceso,

revalidaciones, equivalencias, talleres, ni cuotas adicionales o recargos, entre otros.

El estudiante con apoyo educativo debera inscribir de manera ininterrumpida los
periodos escolares de primavera, primavera |, primavera Il, otofio, otofio |, otofio Il,
segun corresponda. Los periodos escolares de verano, verano |y verano Il, no son

obligatorios; sin embargo, en caso de inscribirse, el apoyo educativo le sera aplicado
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siempre y cuando el estudiante cumpla con los requisitos establecidos en los

lineamientos especificos del beneficio.

14.El estudiante con apoyo educativo no debera tener adeudos de ningun tipo con la
Universidad (econdémico, documentos, entre otros) para llevar a cabo su inscripcion

en cada periodo escolar.

15. Los apoyos educativos aplicaran a programas de intercambio académico, programas
dualesy practicas profesionales en el extranjero de conformidad a lo indicado en la

Politica de Aplicacion de Apoyos Educativos a Programas Internacionales.

16.El estudiante con algun tipo de apoyo educativo debera participar en las actividades
a las que sea convocado por la Direccion General Escolary/o la Direccion General de

Incorporacion Estudiantil y Egresados de la UDLAP.

17. Es responsabilidad del Departamento de Becas la aplicacion de los apoyos
educativos, asi como la renovacion en cada periodo escolar, siempre y cuando se

cumplan con los requisitos para conservarlos.

18.Sera responsabilidad del estudiante con algun tipo de apoyo educativo revisar la
correcta aplicacion de su beneficio en el estado de cuenta; ya que no habra ajustes
o0 aplicaciones retroactivas. En caso de que el estudiante detecte algun error, debera
notificarlo al Departamento de Becas a mas tardar el ultimo dia del periodo
establecido para el primer pago diferido, de acuerdo con lo publicado en el

calendario escolar de la Universidad.

19.El estudiante solo podra contar con un tipo de apoyo educativo de los indicados en
este reglamento, y el porcentaje asignado no podra incrementarse en ninguna
circunstancia. En caso de realizar retiro definitivo en la UDLAP, renunciar al apoyo
educativo o perderlo por incumplimiento de lineamientos especificos, no podra

recuperarlo ni obtener otro tipo de beneficio.

20. Algunos tipos de apoyos educativos especificos formaran parte del esquema de

colaboradores en la modalidad de “estudiantes y egresados” con la venta de boletos
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del Sorteo UDLAP, de manera anual durante los periodos que cuente con el beneficio,

conforme a lo indicado en la Politica de Sorteo UDLAP.

21. Los casos de estudiantes con apoyo educativo que soliciten una reconsideracion por
incumplimiento de lineamientos especificos seran turnados al Comité de Apoyos

Educativos para su revision, lo que no garantiza la recuperacion del beneficio.

22.Cualquier situacion no prevista en el presente Reglamento sera analizada vy

autorizada por el Rector o la persona que él designe.

INCENTIVO FINANCIERO

23.El incentivo financiero es un apoyo educativo para estudiantes con excelencia
académica y limitaciones econdmicas, con el propdsito de apoyar sus estudios de

licenciatura o bachelor en la UDLAP.

24. El incentivo financiero no aplicara a la Licenciatura en Médico Cirujano ni a la

Licenciatura en Enfermeria.

25.Los interesados en solicitar incentivo financiero deberan contar con un promedio de
preparatoria, bachillerato o equivalente, de ocho punto cinco (8.5); y 1,200 puntos

como minimo en el examen de nuevo ingreso.

26. Sera responsabilidad de los estudiantes interesados en solicitar un incentivo

financiero cumplir con lo indicado en el punto 7.

27.El Departamento de Becas, a través del despacho de investigacion externo

autorizado, llevara a cabo el estudio de viabilidad correspondiente.

28. Laasignacion del porcentaje del incentivo financiero se llevara a cabo con base en

los siguientes criterios:

a. Informacidén del estudio de viabilidad.

b. Promedio acumulado.
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C.
d.

e.

f.

Puntaje en el examen de nuevo ingreso.

Lugar de origen.

Institucion de procedencia.

Presupuesto asignado por periodo académico.

29. Laresolucion sera informada por el Departamento de Becas al solicitante, a traves

registro de la solicitud y envio completo de los documentos.

del correo electronico institucional, a mas tardar siete dias habiles posteriores al

30. En caso de que el interesado solicite una reconsideracion debera manifestarlo a

31.

inscribir.

institucional, sin garantizar el incremento del porcentaje asignado.

través del portal web de apoyos educativos. Dicha peticion sera revisada por las

autoridades correspondientes y la resolucion sera informada por correo electrénico

El estudiante debera inscribir como minimo 30 unidades en cada periodo escolar de
primavera y otofio, de manera ininterrumpida; con excepcion de los planes de
estudio de modalidad escolarizada, en cuyo caso debera inscribir las unidades
correspondientes al periodo académico conforme a lo establecido en su plan de

estudios. En el periodo escolar de verano no existe un minimo de unidades a

32.El estudiante debera mantener el promedio minimo acumulado y no realizar mas

incentivo financiero, conforme a lo indicado en la siguiente tabla:

Movimientos Académicos

Porcentaje de

Promedio

i ; . Bajas voluntarias | Cambio de Retiro
incentivo minimo
. . y/o reprobadas carrera temporal
financiero acumulado
10090 9.5 0 1 0
809/ - 95%0 9.0 1 1 0
109/ - 75%/0 8.5 2 1 1

movimientos académicos de los permitidos de acuerdo con el porcentaje de
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33.Los estudiantes formaran parte del esquema de colaboradores en la modalidad de
“estudiantesy egresados” con laventa de boletos del Sorteo UDLAP, de manera anual
durante los periodos que cuente con el beneficio, conforme a lo indicado en la
Politica de Sorteo UDLAP, aun y cuando se encuentren realizando sus estudios en el

extranjero o en practicas profesionales.

Programa de Formacion Estudiantil

34.Los estudiantes que cuenten con porcentajes entre el 5090 y el 7500 de incentivo
financiero perteneceran al Programa de Formacion Estudiantil participando en
proyectos registrados por parte de la comunidad académica y administrativa de la

UDLAP cada periodo académico.

35.El Programa de Formacion Estudiantil busca contribuir al desarrollo académico y
personal de los estudiantes; en ninguna circunstancia se asignaran tareas de alta
responsabilidad o que sustituyan el trabajo del personal académico o administrativo.
Las actividades en el Programa de Formacion Estudiantil no seran remuneradas, ni

aplicaran para incrementos y/o cambios de apoyo educativo.

36. Esresponsabilidad del Departamento de Becas la asignacion de los estudiantes en

los proyectos institucionales registrados, con base en los siguientes criterios:

a. Perfil requerido para el proyecto.

b. Tipo de proyecto, dando prioridad a los proyectos de investigacion vy
académicos, posteriormente los de apoyo estudiantil y finalmente los
administrativos, en el orden que se haya realizado la solicitud.

C. Peticion de un estudiante especifico por parte del responsable del
proyecto, siempre y cuando la asignacion no haya rebasado tres periodos

académicos.
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37.Los estudiantes que se encuentren en los siguientes casos no participaran en el

Programa de Formacion Estudiantil, aunque cuenten con el apoyo educativo de

incentivo financiero:

> g ™ o A

Estudiantes que estén realizando practicas en la profesion.

Estudiantes con crédito PRETEU.

Intercambios académicos, siempre y cuando se encuentre inscrito el curso
de control con clave “PI”".

Participacion en proyecto Expo UDLAP.

Programa de Honores.

Estudiantes que unicamente estén cursando Proyecto en Proceso.
Inscripcion unicamente de créditos por examen.

Estudiantes que cuentan con un avance igual o mayor al 75%bo de su plan

de estudios.

38.Los estudiantes con incentivo financiero que participen en el Programa de

Formacion Estudiantil, deberan:

a.

Firmar de forma electronica y cumplir con lo indicado en la Carta de
Aceptacion de Asignacion al Proyecto, los Lineamientos del Programa de
Formacion Estudiantil y Ia Carta de Confidencialidad de la Informacion en
el Sistema de Proyectos de Formacion Estudiantil. La firma debera Ilevarse
a cabo durante la primera semana de clases del periodo escolar.

Realizar las evaluaciones parciales y finales del proyecto asignado en las
fechas establecidas para este fin, en el Sistema de Proyectos de Formacion
Estudiantil.

39. El estudiante no podra realizar acuerdos con el area en la que se encuentra

asignado para realizar actividades fuera de las fechas de término del periodo escolar.

40. Al finalizar cada periodo académico, el Departamento de Becas identificara los

siguientes casos:
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a. Estudiantes que incumplieron de forma total o parcial con las horas del
proyecto asignado.
b. Estudiantes que incumplieron con algun lineamento especifico del
incentivo financiero en el mismo periodo académico.
Dichos casos seran evaluados por Direccion General Escolar y el Departamento de

Becas para determinar la penalizacion a los estudiantes.

APOYO EDUCATIVO MEDICO CIRUJANO

41.El apoyo educativo de Médico Cirujano es un apoyo financiero que se asigna a todos
los estudiantes de nuevo ingreso que han sido aceptados en la Licenciatura en

Médico Cirujano.

42. El estudiante beneficiado con el apoyo educativo de Médico Cirujano no participara

en el Programa de Formacion Estudiantil.

43.Los estudiantes aceptados en la Licenciatura de Médico Cirujano deberan contar con
un promedio minimo acumulado de ocho punto cero (8.0) en sus estudios de

preparatoria, bachillerato o equivalente y aprobar el examen de nuevo ingreso.

44. Seraresponsabilidad de los estudiantes interesados en solicitar un apoyo educativo

de Médico Cirujano cumplir con lo indicado en el articulo 10°.

45. El estudiante debera inscribir en cada periodo escolar de primavera y otofo, de
manera ininterrumpida las unidades correspondientes al periodo académico
conforme a lo establecido en su plan de estudios. En el periodo escolar de verano no

existe un minimo de unidades a inscribir.
46. Obtener un promedio minimo acumulado de siete punto cinco (7.5).

47.El estudiante podra realizar un numero maximo de movimientos académicos
durante el tiempo que curse su plan de estudios, de acuerdo con lo indicado en la

siguiente tabla:
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Movimientos Académicos

Bajas voluntarias Cambio de

Retiro temporal
y/o reprobadas carrera P

2 0 1

En caso de haber realizado mas movimientos de los permitidos se penalizara su
apoyo educativo de Médico Cirujano con un 10% menos a partir del siguiente

periodo inscrito.

48. Los estudiantes formaran parte del esquema de colaboradores en la modalidad de
“estudiantes y egresados” con la venta de un talonario de boletos del Sorteo UDLAP,
de manera anual durante los periodos que cuente con el beneficio, conforme a lo
indicado en |a Politica de Sorteo UDLAP.

APOYO EDUCATIVO ENFERMERIA

49. El apoyo educativo de Enfermeria es un apoyo financiero que se asigna a todos los
estudiantes de nuevo ingreso que han sido aceptados en la Licenciatura en

Enfermeria.

50. El estudiante beneficiado con el apoyo educativo de Enfermeria no participara en

el Programa de Formacion Estudiantil.

51. Los estudiantes aceptados en la Licenciatura en Enfermeria deberan contar con un
promedio minimo acumulado de siete punto cinco (7.5) en sus estudios de

preparatoria, bachillerato o equivalente y aprobar el examen de nuevo ingreso.

52.Sera responsabilidad de los estudiantes interesados en solicitar un apoyo educativo

de Enfermeria cumplir con lo indicado en el articulo 10°.

53.El estudiante debera inscribir en cada periodo escolar de primavera y otofio, de

manera ininterrumpida las unidades correspondientes al periodo académico
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conforme a lo establecido en su plan de estudios. En el periodo escolar de verano no

existe un minimo de unidades a inscribir.
54. Obtener un promedio minimo acumulado de siete punto cinco (7.5).

55.El estudiante podra realizar un numero maximo de movimientos académicos
durante el tiempo que curse su plan de estudios, de acuerdo con lo indicado en la

siguiente tabla:

Movimientos Académicos

Bajas voluntarias Cambio de .
Retiro temporal
y/o reprobadas carrera
2 0 1

56. Los estudiantes formaran parte del esquema de colaboradores en la modalidad de
“estudiantes y egresados” con la venta de un talonario de boletos del Sorteo UDLAP,
de manera anual durante los periodos que cuente con el beneficio, conforme a lo

indicado en la Politica de Sorteo UDLAP.

BECA CONVENIO PREPARATORIAS

57.La Universidad establece convenios de colaboracion estratégica con instituciones
educativas de preparatoria, bachillerato o equivalente, a nivel nacional e
internacional, con el objeto de establecer condiciones de colaboracion para ofrecer
apoyos educativos a los egresados de los colegios para estudios de nivel licenciatura

o bachelor.

58. La Beca Convenio Preparatorias no aplica a la Licenciatura en Médico Cirujano ni a

la Licenciatura en Enfermeria.

59. El listado de las instituciones de convenio se encuentra publicado en el Portal Web

de la Universidad.
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60. Los interesados en solicitar una Beca Convenio Preparatorias deberan contar con el

promedio minimo acumulado indicado en el convenio de colaboracion especifico.

61.Sera responsabilidad de los estudiantes interesados en solicitar una Beca Convenio

Preparatorias cumplir con lo indicado en el articulo 10°.

62. El estudiante debera inscribir como minimo 30 unidades en cada periodo escolar
de primavera y otofio, de manera ininterrumpida; con excepcion de los planes de
estudio de modalidad escolarizada, en cuyo caso debera inscribir las unidades
correspondientes al periodo académico conforme a lo establecido en su plan de
estudios. En el periodo escolar de verano no existe un minimo de unidades a

inscribir.
63. Obtener el promedio minimo acumulado de ocho punto cinco (8.5).

64. El estudiante podra realizar un numero maximo de movimientos académicos
durante el tiempo que curse su plan de estudios, de acuerdo con lo indicado en la

siguiente tabla:

Movimientos Académicos

Bajas voluntarias Cambio de .
Retiro temporal
y/o reprobadas carrera
5 2 2

65. El estudiante beneficiado con Beca Convenio Preparatorias no participara en el
Programa de Formacion Estudiantil ni participara en la venta de boletos del Sorteo
UDLAP.
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BECA HI)OS DE EGRESADOS UDLAP

66. Los hijos de egresados de la Universidad podran solicitar 1a Beca Hijos de Egresados

UDLAP, siempre y cuando el padre o madre del interesado, haya obtenido el grado

conferido de licenciatura, bachelor, maestria, master, doctorado o doctorate y no

tengan ningun adeudo con la Universidad. En caso de que ambos padres sean

egresados UDLAP, solo aplicara un beneficio por estudiante.

67. La Beca Hijo de Egresados UDLAP no aplica a la Licenciatura en Médico Cirujano ni

a la Licenciatura en Enfermeria.

68. Los estudiantes interesados en solicitar una Beca Hijos Egresados UDLAP deberan

contar con un promedio minimo acumulado de ocho (8.0) para nivel licenciatura o

bachelor; o de ocho punto cinco (8.5) para nivel de maestria 0 master.

69. Sera responsabilidad de los estudiantes interesados en solicitar una Beca Hijos

Egresados UDLAP cumplir con lo indicado en el articulo 10°.

70. El estudiante de licenciatura o bachelor debera inscribir como minimo 30 unidades

en cada periodo escolar de primavera y otoflo, de manera ininterrumpida; con

excepcion de los planes de estudio de modalidad escolarizada, en cuyo caso debera

inscribir las unidades correspondientes al periodo académico conforme a lo

establecido en su plan de estudios.

71. El estudiante de maestria o master deberd inscribir como minimo 6 unidades en cada

periodo escolar de primavera |, primavera Il, otofio | y otofio Il, de manera

ininterrumpida.

72.En el periodo escolar de verano no existe un minimo de unidades a inscribir.

73.El estudiante debera mantener el promedio minimo acumulado de ocho punto cero

(8.0) para estudios de licenciatura o bachelor y, de ocho punto cinco (8.5) para

estudios de maestria o master.




Universidad de las Américas Puebla FECHA:12/08/24

REGLAMENTO ESCOLAR PAG. 46/171 ED.21

REVISO: AUTORIZO:
Mtro. Sergio Linares Pérez
Director General Escolar

Dr. Luis Ernesto Derbez Bautista

Mtra. Monica Ruiz Huerta Rector

Vicerrectora Administrativa

74.El estudiante podra realizar un numero maximo de movimientos académicos
durante el tiempo que curse su plan de estudios, de acuerdo con lo indicado en la

tabla siguiente:

Movimientos Académicos

. L. Bajas voluntarias | Cambio de Retiro
Nivel Académico
y/o reprobadas carrera temporal
Licenciatura, bachelor 5 2 2
Maestria, master 3 1 1

75.El estudiante beneficiado con Beca Hijos de Egresados UDLAP no participara en el
Programa de Formacion Estudiantil ni participara en la venta de boletos del Sorteo
UDLAP.

BECA EGRESADOS UDLAP

76. Los egresados de la Universidad podran solicitar la Beca Egresados UDLAP una vez
que hayan obtenido el grado conferido de licenciatura, bachelor, maestria 0 master

y que no tengan ningun adeudo con la Universidad.

77.Los interesados en obtener la Beca Egresados UDLAP deberan estar aceptados en

alguno de los programas de maestria o master que ofrece la Universidad.

78.Los estudiantes interesados en solicitar una Beca Egresados UDLAP deberan contar
con un promedio minimo acumulado de ocho punto cero (8.0) en licenciatura o

bachelor.

79. Seraresponsabilidad de los estudiantes interesados en solicitar una Beca Egresados

UDLAP cumplir con lo indicado en el articulo 10°.

80. El estudiante debera inscribir por lo menos 6 unidades para los periodos escolares
de primavera I, primavera Il, otofio | y otofio Il. En los periodos escolares de verano

no existe un minimo de unidades a inscribir.
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81.Obtener un promedio minimo acumulado de ocho punto cinco (8.5).

82. El estudiante podra realizar un numero maximo de movimientos académicos
durante el tiempo que curse su plan de estudios, de acuerdo a lo indicado en la

siguiente tabla:

Movimientos Académicos

. L. Bajas voluntarias | Cambio de Retiro
Nivel Académico
y/o reprobadas carrera temporal
Licenciatura, bachelor 5 2 2
Maestria, master 3 1 1

83.El estudiante beneficiado con Beca Egresados UDLAP no participara en el Programa

de Formacion Estudiantil ni participara en la venta de boletos del Sorteo UDLAP.

BECA EGRESADOS UDLAP

84. Los egresados de la Universidad podran solicitar la Beca Egresados UDLAP una vez
que hayan obtenido el grado conferido de licenciatura, bachelor, maestria o master

y que no tengan ningun adeudo con la Universidad.

85. Los interesados en obtener |la Beca Egresados UDLAP deberan estar aceptados en

alguno de los programas de maestria o master que ofrece la Universidad.

86. Los estudiantes interesados en solicitar una Beca Egresados UDLAP deberan contar
con un promedio minimo acumulado de ocho punto cero (8.0) en licenciatura o

bachelor.

87.Sera responsabilidad de los estudiantes interesados en solicitar una Beca Egresados

UDLAP cumplir con lo indicado en el articulo 10°.
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88. El estudiante debera inscribir por lo menos 6 unidades para los periodos escolares
de primavera I, primavera Il, otofio | y otofio Il. En los periodos escolares de verano

no existe un minimo de unidades a inscribir.
89. Obtener un promedio minimo acumulado de ocho punto cinco (8.5).

90. El estudiante podra realizar un numero maximo de movimientos académicos
durante el tiempo que curse su plan de estudios, de acuerdo a lo indicado en la

siguiente tabla:

Movimientos Académicos

Bajas voluntarias Cambio de

Retiro temporal
y/o reprobadas carrera P

3 1 1

91.El estudiante beneficiado con Beca Egresados UDLAP no participara en el Programa

de Formacion Estudiantil ni participara en la venta de boletos del Sorteo UDLAP.

BECA EGRESADOS CON RECONOCIMIENTO UDLAP

92. Los egresados de licenciatura o bachelor que cuenten con algun reconocimiento
conferido por la Universidad, establecidos en la Politica de Reconocimientos para
Graduandos, podran solicitar la Beca Egresados con Reconocimiento UDLAP para

cursar algun programa de maestria presencial o a distancia en la Institucion.

93. Los interesados en obtener la Beca Egresados con Reconocimiento UDLAP deberan
estar aceptados en alguno de los programas de maestria o master que ofrece la

Universidad.

94. Seraresponsabilidad de los estudiantes interesados en solicitar una Beca Egresados

con Reconocimiento UDLAP cumplir con lo indicado en el articulo 10°.
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95. El estudiante debera inscribir por lo menos 6 unidades para los periodos escolares
de primavera I, primavera Il, otofio | y otofio Il. En los periodos escolares de verano

no existe un minimo de unidades a inscribir.
96. Obtener un promedio minimo acumulado de ocho punto cinco (8.5).

97. El estudiante podra realizar un numero maximo de movimientos académicos
durante el tiempo que curse su plan de estudios, de acuerdo con lo indicado en la

siguiente tabla:

Movimientos Académicos

Bajas voluntarias Cambio de

Retiro temporal
y/o reprobadas carrera P

3 1 1

98. El estudiante beneficiado con Beca Egresados con Reconocimiento UDLAP no
participara en el Programa de Formacion Estudiantil ni participara en la venta de
boletos del Sorteo UDLAP.

APOYO EDUCATIVO SOCIOS ESTRATEGICOS

99. EI apoyo educativo Convenio Socios Estratégicos es ofrecido a aquellos
beneficiarios definidos por las empresas e instituciones con quienes la Universidad
establece convenios de colaboracion estratégica, con el objetivo de fomentar la
educacion a nivel superior; asi como, promover, facilitary estimular los estudios que

profesionalicen los sectores publicos y privados de nuestro pais.

100.EL apoyo educativo Convenio Socios Estratégicos no aplica a la Licenciatura en

Médico Cirujano ni a la Licenciatura en Enfermeria.

101. El interesado en obtener un apoyo educativo Beca Convenio Socios Estratégicos

UDLAP debera apegarse a los lineamientos especificos de cada convenio.
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102. Los interesados en solicitar un apoyo educativo Convenio Socios Estratégicos
deberan contar con el promedio minimo acumulado indicado en el convenio de

colaboracion especifico.

103. Sera responsabilidad de los estudiantes interesados en solicitar un apoyo educativo

Convenio Socios Estratégicos cumplir con lo indicado en el articulo 10.

104. El estudiante de licenciatura o bachelor debera inscribir como minimo 30 unidades
en cada periodo escolar de primavera y otono, de manera ininterrumpida; con
excepcion de los planes de estudio de modalidad escolarizada, en cuyo caso debera
inscribir las unidades correspondientes al periodo académico conforme a lo

establecido en su plan de estudios.

105. El estudiante de maestria o master debera inscribir como minimo 6 unidades en
cada periodo escolar de primavera |, primavera I, otofio | y otofo Il, de manera

ininterrumpida.
106.En el periodo escolar de verano no existe un minimo de unidades a inscribir.

107. El estudiante debera mantener un promedio minimo acumulado o por periodo

académico de acuerdo con lo establecido en el convenio especifico.

108. El estudiante podra realizar el numero de movimientos académicos que se indican

en los lineamientos especificos de cada convenio.

APOYOS EDUCATIVOS ASIGNADOS POR CONVOCATORIAS PARTICULARES

109.La Universidad podra emitir convocatorias para el otorgamiento de apoyos
educativos a través de proyectos o postulaciones directas por parte de los

interesados.

110. La Vicerrectoria Administrativa aprobara las convocatorias para estudiantes de
nuevo ingreso en cada periodo escolar, mismas que pueden refrendarse de manera

anual o semestral, incluso emitirse por unica ocasion.
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M. Ninguna convocatoria particular aplicara a la Licenciatura en Médico Cirujano ni a

[a Licenciatura en Enfermeria.

112. En las convocatorias particulares, se debe establecer claramente los siguientes

aspectos:

a. Informacion general. En este apartado se establece |a oferta del beneficio
a otorgar, periodo de aplicacion y a quién se dirige la convocatoria.

b. Requisitos. Los candidatos deberan contar con numero de estudiante, de
igual manera se puede establecer el promedio requerido, puntaje en el
examen de nuevo ingreso y los requerimientos especificos en funcion del
tipo de convocatoria.

¢. Procedimiento. Actividades por realizar por parte de los interesados y la
mecanica de asignacion de beneficios ofertados; asi como, fechas de
entrega de documentos y/o resultados.

13. En todas las convocatorias particulares se deberan incluir datos de contacto.

114. Los estudiantes beneficiados estaran sujetos al cumplimiento de los lineamientos

especificos del apoyo educativo otorgado.

115. Las convocatorias particulares estaran sujetas a viabilidad presupuestal.

OTROS APOYOS EDUCATIVOS

116. En lo referente a apoyos educativos para estudiantes de nivel maestria o master,
los interesados deberan apegarse a lo indicado en el Reglamento de Apoyo Educativo
de Posgrado, el cual se encuentra publicado en la pagina web de Normatividad

Institucional de la Universidad.

117. Los apoyos educativos para estudiantes de nivel doctorado o doctorate se sujetaran

a lo establecido en el Reglamento de Apoyo Educativo UDLAP Investigacion, el cual
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se encuentra publicado en la pagina web de Normatividad Institucional de la

Universidad.

118. En lo referente al apoyo educativo deportivo, sera aplicado conforme a lo indicado
en el Reglamento de Apoyo Educativo Deportivo, el cual se encuentra publicado en

la pagina web de Normatividad Institucional de la Universidad.

119. En lo referente al apoyo educativo artistico, sera aplicado conforme a lo indicado
en el Reglamento de Apoyo Educativo Artistico, el cual se encuentra publicado en la

pagina web de Normatividad Institucional de la Universidad.

120. En lo referente al apoyo educativo para moderadores de Colegios Residenciales,
sera aplicado conforme a lo indicado en el Reglamento de Apoyo Educativo
Moderador, el cual se encuentra publicado en la pagina web de Normatividad

Institucional de la Universidad.

APLICACION DE APOYOS EDUCATIVOS O BECAS A PROGRAMAS INTERNACIONALES

121. Los estudiantes interesados en participar en algun programa internacional deberan
realizar la solicitud correspondiente ante la Oficina Internacional de conformidad a

los lineamientos establecidos por ésta.

122. Se consideraran como programas internacionales aquellos ofrecidos en el
extranjero a través de la Oficina Internacional, tales como intercambios académicos,
programas duales, practicas profesionales, programas de idioma especiales vy

programas académicos especiales.

123. Los estudiantes que gocen de un Apoyo Educativo Deportivo, deberan sujetarse a
los lineamientos establecidos en su propio reglamento en lo referente a programas

internacionales.
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124. El Apoyo Educativo o Beca se aplicara a programas de intercambio académico y
programas duales solo en instituciones extranjeras con las cuales la “Universidad”
tenga convenio. Para el caso de practicas profesionales, el Apoyo Educativo o Beca
aplicara siemprey cuando el programa en el que el estudiante realizara las practicas,

se encuentre registrado ante la Oficina Internacional.

125. El Apoyo Educativo o Beca no seran aplicables a programas de idioma especiales y

programas académicos especiales.

126. El Apoyo Educativo o Beca se aplicara unicamente sobre la colegiatura, que
corresponde a las unidades inscritas en los cursos que la Oficina Internacional
defina. No podran aplicarse al pago de cursos de interés particular, programas de
certificados, cursos prerrequisitos, talleres, ni cuotas adicionales o recargos, asi
como cualquier otro concepto que no esté considerado en el convenio o que deba

ser cubierto en la institucion de intercambio.

127. En los casos en que las practicas profesionales sean gestionadas a través de un
proveedor o institucion extranjera, el estudiante debera cubrir los costos del
programa en su totalidad y el Apoyo Educativo o Beca unicamente aplicara a las

unidades inscritas en los cursos que la Oficina Internacional defina.

128. La participacion en un programa internacional requerira del pago a la “Universidad”
de una cuota administrativa (Cuota Programa Internacional) que no es cancelable,
transferible ni reembolsable y equivale a una unidad de licenciatura al costo vigente
segun aplique. La cuota administrativa sera cargada al estado de cuenta del

estudiante a solicitud de la Oficina Internacional.

129. El Apoyo Educativo o Beca para programas de intercambio académico se podra
aplicar hasta por el 40%0 de las unidades del plan de estudios. Para el caso de
programas duales, la beca podra aplicar por el total de cursos que deberan inscribir

en el extranjero, de acuerdo a lo indicado en el convenio correspondiente.
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130. El estudiante con Apoyo Educativo o Beca que participe en un programa
internacional, debera efectuar el pago del anticipo de colegiaturay de hospedaje al
estado de cuenta (cuando aplique), dos dias habiles antes del periodo de

inscripciones remotas conforme al calendario escolar vigente.

131. Es responsabilidad de los estudiantes que participen en algun programa
internacional realizar su proceso de inscripcion en la “Universidad” en cada periodo
escolar en las fechas establecidas por la Oficina Internacional y confirmar su

inscripcion a los cursos definidos por dicha instancia.

132. Para mantener el Apoyo Educativo o Beca el estudiante debera realizar el tramite
de revalidacion de cursos durante los tres meses siguientes al término del programa
internacional conforme a los lineamientos institucionales vigentes. En caso de no
contar un transcript oficial durante este periodo, el estudiante podra realizar la
revalidacion con la documentacion que muestre las calificaciones obtenidas en los
cursos. Una vez que el estudiante obtenga el transcript oficial debera entregarlo en
Servicios Escolares durante los seis meses posteriores al término del programa. En
caso de no revalidar durante este periodo o no entregar el transcript oficial, la Beca
Institucional se perdera automaticamente y se cancelaran las revalidaciones que se

hayan aplicado.

133. El estudiante debera acreditar los cursos del programa internacional conforme a
los criterios académicos que indique la universidad extranjera. Se registraran en el
transcript del estudiante unicamente las materias acreditadas (calificacion AC) sin

tener impacto alguno en el promedio.

134. Solo se permitira un curso no acreditado por periodo escolar inscrito. En caso de
que el estudiante que permanezca en el extranjero tenga mas de un curso no
acreditado por periodo escolar (primavera, verano Yy otofo), perdera

automaticamente la Beca Institucional a partir del periodo inmediato posterior.
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135. El estudiante con Apoyo Educativo o Beca que participe en un programa
internacional estara sujeto a la normatividad de la institucion en el extranjero. En
caso de existir alguna notificacion por parte de la universidad extranjera sobre
alguna violacién a su normatividad, el caso sera turnado a la Comision Disciplinaria
de Asuntos Estudiantiles de la “Universidad” quien determinara las acciones
conducentes. En los casos en que dicha Comision determine el estado de condicional
disciplinario o la expulsidn, el Apoyo Educativo o Beca se dejara de aplicar a partir

del momento de la sancion.

136. El estudiante que goce de Apoyo Educativo y participe en un programa
internacional no realizara actividades del programa de formacion estudiantil
durante su estancia en el extranjero; sin embargo, debera cumplir con la
normatividad de acuerdo al tipo de beca que le aplique y someterse a los

lineamientos de la presente politica.
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TiTULO VI. ACREDITACION, EVALUACION Y REGISTRO DE CALIFICACIONES

EVALUACIONES FINALES

1.

Para los periodos escolares de Primavera y Otofio, las evaluaciones finales iniciaran
el siguiente dia del término de clases, conforme a lo indicado en el “calendario
escolar”. Para los periodos de Verano, las evaluaciones se aplicaran dentro del

periodo de clases.

2. La calificacion que se obtenga de la evaluacion final sera registrada por el profesor
que impartio el curso en el sistema escolar correspondiente y emitira el acta que
oficialice el resultado. Este documento debera ser entregado a Direccion General
Escolar por el Departamento Académico correspondiente, firmado por el profesor
responsable del curso y el Director Académico.

3. Los estudiantes tienen derecho a solicitar al profesor titular del curso, la revision del
resultado de su calificacion final a mas tardar el ultimo dia de cierre de
calificaciones, de acuerdo a lo indicado en el “calendario escolar”.

4. Los estudiantes podran consultar en su “transcript” 1as calificaciones de las materias
cursadas, promedio académico por periodo y acumulado, asi como su estado
académico, el cual se encuentra disponible en Intranet de la “Universidad”.

PROMEDIO ACADEMICO

5. La calificacion minima aprobatoria de los cursos que se imparten en la “Universidad”

esde7.5anivel licenciatura o bachelor;y 8.0, a nivel posgrado (maestria, doctorado,
master, doctorate). La escala total de califix | caciones es de 0.0 a10.0 para todos los

niveles.

El estudiante podra ver reflejado en algunos cursos una calificacion alfabética, la

cual no forman parte para el calculo del promedio. Las calificaciones alfabéticas son:
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a.  Sin calificacion (SC). Para cursos de control, como son estudios en el

extranjero, Servicio Social y Proyecto en Proceso.

b.  Acreditado (AC) y No Acreditado (NA). Para cursos prerrequisitos del plan de
estudios, cursos realizados por intercambio en el extranjero, cursos de

Responsabilidad Social y Programa de Primer Afo.
C. Evaluacion Pendiente (EP): Para cursos de tesis o su equivalente sin calificar.
d.  Revalidacion (REV): Para cursos que han sido acreditados por revalidacion.
e.  Equivalencia (EQV): Para cursos que han sido acreditados por equivalencia.

f. Calificacion Pendiente (CP): Para cursos que se hayan quedado sin calificar
durante el periodo establecido para la captura de calificaciones, es de uso

exclusivo de Direccion General Escolar.

7. Los puntos obtenidos por una materia son el resultado de multiplicar la calificacion

numerica por el numero de unidades del curso.

8. Para determinar el promedio de calificaciones de un periodo escolar, se suman los
puntos obtenidos de cada materiay el resultado se divide entre el numero total de

unidades intentadas en el periodo.

9. Para determinar el promedio acumulado del estudiante, se suman los puntos
obtenidos de todas las materias cursadas y el resultado se divide entre el total de
unidades intentadas durante su estancia en la “Universidad”, este es el que parecera

en transcript

CAMBIO DE CALIFICACION FINAL

10.El estudiante podra solicitar al profesor que impartio el curso la revision de su
calificacion final, renunciando automaticamente a la calificacion original en favor

de la que pueda surgir.



Universidad de las Américas Puebla FECHA:12/08/24

REGLAMENTO ESCOLAR PAG. 58/171 ED.2.1

REVISO: AUTORIZO:

Mtro. Sergio Linares Pérez
Director General Escolar

Mtra. Monica Ruiz Huerta
Vicerrectora Administrativa

Dr. Luis Ernesto Derbez Bautista
Rector

1.

12.

13.

Para los estudiantes inscritos en programas de modalidad a distancia, el interesado
debera contactar al profesor por medio del correo electronico institucional y

notificara a la Direccion de Educacion a Distancia.

En cualquier modalidad, el profesor acudira con el Director Académico o

Coordinador de Posgrado para la revision del caso.

El Director Académico o Coordinador de Posgrado presentara la revision ante el
Decano correspondiente. La respuesta sobre el caso de cambio de calificacion final
debera darse, a mas tardar, en tres dias habiles posteriores a la fecha en que el

estudiante solicito la revision de la misma.

El Director Académico o Coordinador de Posgrado del curso realizara los tramites de
cambio de calificacion en el Departamento de Servicios Escolares, utilizando el
Formato de Cambio de Calificacion, en las fechas estipuladas en el “calendario

escolar”.

CREDITO POR EXAMEN

14.El estudiante podra acreditar un curso mediante un examen o trabajo unico sobre el

contenido del mismo. El Director Académico o Coordinador de Posgrado sera quien

asesore al estudiante para dicho proceso.

15. El estudiante podra solicitar crédito por examen cuando esté cursando el ultimo

semestre o trimestre de su plan de estudios y el curso no se ofrezca por parte de la

“Universidad”.

16.El estudiante inscrito en planes de estudio de nivel licenciatura podra solicitar hasta

un maximo de tres créditos por examen durante todo su plan de estudios.

El estudiante inscrito en planes de estudio de nivel maestria podra solicitar

unicamente un crédito por examen. Asi mismo, los inscritos a un plan de estudios
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de nivel doctorado no podra realizar el tramite para el proceso de ningun crédito por

examen.

17. El estudiante debera realizar el pago correspondiente al crédito por examen
establecido por la Direccion General de Finanzas, dado a conocer a través del portal

web institucional.

18.Es responsabilidad del Departamento Académico informar a Direccion General
Escolar la calificacion obtenida en el curso al término del periodo escolar, durante

las fechas establecidas en el “calendario escolar”.

19.Si el estudiante reprueba el crédito por examen debera cursar la materia en el
siguiente periodo en el que se ofrezca, excepto para aquellos cursos que ya no ofrece
la “Universidad”, en cuyo caso podra optar por este tipo de acreditacion nuevamente

sin exceder el numero de créditos por examen establecido en este documento.

20. El estudiante no podra realizar baja voluntaria, baja administrativa, retiro temporal

ni retiro definitivo en los cursos solicitados a acreditar mediante crédito por examen.

ESTADOS ACADEMICOS

21. Los estados académicos de un estudiante se definen en términos del promedio

acumulado de su “transcript”.

22.Los estados académicos posibles para los estudiantes inscritos en nivel licenciatura

y bachelor son:

a.  Regular: situacion académica del estudiante que histéricamente acredita o

acumula al menos el 75%0 de las unidades intentadas.

b.  Advertencia: situacion académica del estudiante que encontrandose en

estado académico regular al inicio de un periodo escolar, al término del
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mismo su porcentaje de unidades acumuladas respecto a las unidades

intentadas ha caido por debajo del 75%o.

Matricula  Condicional: situacion académica del estudiante que
encontrandose en estado académico de advertencia, acredita menos del 75%bo

de las unidades cursadas durante el periodo escolar.

Baja: situacion académica del estudiante que encontrandose en matricula
condicional reprueba un curso. En este estado académico el estudiante
causara baja de la “Universidad”, teniendo la oportunidad de solicitar su
readmision de acuerdo a lo establecido en este documento. Si este tramite es

aceptado, el estudiante regresara al estado de matricula condicional.

23.Los estados académicos posibles para los estudiantes inscritos en nivel posgrado

(maestria, doctorado, mastery doctorate) son:

a.

Regular: situacion académica del estudiante que acredita todas las materias

intentadas.

Regular 1: situacion académica que adquiere el estudiante al reprobar una

materia durante todo su plan de estudios.

Regular 2: situacion académica del estudiante al reprobar dos materias

durante todo su plan de estudios.

Baja: situacion académica del estudiante al reprobar tres o mas materias
durante todo su plan de estudios. En este estado académico el estudiante
causara baja de la “Universidad”, teniendo la oportunidad de solicitar
readmision de acuerdo a lo establecido en este documento. Si este tramite es

aceptado, el estudiante regresara al estado de Regular 2.
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ACREDITACION Y EQUIPARACION DE MATERIAS

24.

25.

26.

27.

28.

29.

La convalidacion es la acreditacion de cursos que ha aprobado un estudiante en la
“Universidad” hacia otro plan de estudios en el que se encuentre inscrito en la misma
“Universidad”, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 02/04/17 por el que
se establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios generales a
que se ajustaran la revalidacion de estudios realizados en el extranjero y la

equivalencia de estudios.

El estudiante podra solicitar la convalidacion de cursos de nivel licenciatura o
posgrado (maestria, master), siempre y cuando sean equiparables o compatibles en

su contenido académico por lo menos en un 60%bo.

El estudiante debera dirigirse con el Director Académico o Coordinador de Posgrado,

quien avalara y determinara los cursos que pueden ser convalidados.

La calificacion que se registra en el “transcript” para los cursos convalidados sera la
misma que obtuvieron al cursarla, afectando el promedio y el estado académico del

estudiante.

El estudiante debera cubrir el costo correspondiente de acuerdo a lo indicado por la

Direccion General de Finanzas en el portal web institucional.

Los estudiantes extranjeros de intercambio que decidan inscribirse en un plan de
estudios en la Universidad deberan cubrir el costo de dos unidades de nivel
licenciatura por cada curso que se convalide. Estos estudiantes seran considerados

como estudiantes de nuevo ingreso.
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EQUIVALENCIAS Y REVALIDACIONES

30. La equivalencia es el acto administrativo de la autoridad educativa o al dictamen de
la institucion autorizada que declara equiparables entre si estudios realizados dentro
del Sistema Educativo Nacional con los cursos del plan de estudios de la

“Universidad” en que se encuentre inscrito el estudiante.

31. La revalidacion es el acto administrativo de la autoridad educativa o al dictamen de
la institucion autorizada, a través del cual se otorga validez oficial a aquellos estudios
realizados en el extranjero, siempre y cuando sean comparables con estudios del
Sistema Educativo Nacional, y correspondan con los cursos del plan de estudios de

la “Universidad” en que se encuentre inscrito el estudiante.

32.El estudiante podra solicitar la equivalencia o revalidacion de estudios de nivel
licenciatura o posgrado (maestria) segun corresponda, siempre y cuando los
contenidos de las materias de la universidad de procedencia sean compatibles o
equiparables con los que oferta la “Universidad” por lo menos en un 60%o, segun el

Acuerdo 02/04/17 de la Secretaria de Educacion Publica.

El estudio de comparabilidad sirve para determinar los cursos que seran acreditados
en el plan de estudios por equivalencia o revalidacion. Este estudio tiene costo para
el estudiante, el cual es dado a conocer en el portal web institucional y autorizado
por la Direccion General de Finanzas.

33.Se podran acreditar los cursos con calificacion aprobatoria segun lo indique el

documento de dicha institucion.

34.Los cursos de temas selectos, temas selectos avanzados, proyecto integrador y de

idiomas no son sujetos a equivalencia o revalidacion.
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35.El limite maximo de cursos a acreditar por equivalencia o revalidacion, no debera

36.

exceder al 4090 del total de cursos del plan de estudios en que el estudiante se

encuentre inscrito en la “Universidad”.

El estudiante cuenta con un maximo de 80 dias a partir de haber iniciado su primer
periodo en la “Universidad” para entregar la documentacion requerida, las fechas se
encuentran establecidas en el “calendario escolar”; de lo contrario, no podra

tramitar la equivalencia o revalidacion y tendra que cursar las materias.

37.El estudiante debera dirigirse al Departamento de Servicios Escolares para iniciar su

tramite de equivalencia o revalidacion.

Para equivalencias (instituciones nacionales) a nivel licenciatura, entregara la
siguiente documentacion:
a. Plan de estudios de la licenciatura de la universidad de procedencia debidamente

sellado.

b. Syllabus de cada uno de los cursos considerados para la equivalencia,

debidamente sellados.

c. Original del certificado parcial de estudios de la universidad de procedencia

legalizado.

Para equivalencias (instituciones nacionales) a nivel maestria, entregara la siguiente
documentacion:
a. Plan de estudios de posgrado de la universidad de procedencia debidamente

sellado.

b. Syllabus de cada uno de los cursos considerados para la equivalencia,

debidamente sellados.

c. Original del certificado parcial de estudios de la universidad de procedencia

legalizado.
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38.

d. Cédula notariada de licenciatura.
e. Certificado de estudios de licenciatura.

Para revalidaciones (instituciones extranjeras) a nivel licenciatura, entregara la
siguiente documentacion:
a. “Transcript” o certificado de |a universidad de procedencia, de forma fisica o

electronica, debidamente sellado.
b. Plan de estudios de la universidad de procedencia debidamente sellado.

c. Syllabus de cada uno de los cursos considerados para la revalidacion,

debidamente sellados.

En caso de que los documentos se emitan en un idioma distinto al espafol, debera

entregar también la traduccion simple de los mismos.

Para revalidaciones (instituciones extranjeras) a nivel maestria, entregara la

siguiente documentacion:

a. “Transcript” o certificado de la universidad de procedencia, de forma fisica o
electronica, debidamente sellado. En caso de que se emita en un idioma distinto

al espafol, debera entregar también la traduccion del mismo.
b. Plan de estudios de la universidad de procedencia debidamente sellado.

c. Syllabus de cada uno de los cursos considerados para la revalidacion,

debidamente sellados.
d. Cédula notariada de licenciatura.
e. Certificado de estudios de licenciatura.

En caso de que los documentos se emitan en un idioma distinto al espafol, debera
entregar también la traduccion simple de los mismos.

Una vez entregada la documentacion completa, el Director Académico o
Coordinador de Posgrado la evaluara y determinara los cursos que pueden ser

acreditados.
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Direccion General Escolar, a través del Departamento de Procesos Escolares,

notificara al estudiante que se presente a firmar la autorizacion del cargo

correspondiente al estudio de comparabilidad en su estado de cuenta.

Las acreditaciones de estos estudios seran tramitadas por Direccion General Escolar

a traves del Departamento de Procesos Escolares, el cual sera el encargado de emitir

el dictamen de las acreditaciones de los cursos solicitados.

39. La calificacion que se registra en el “transcript” del estudiante para los cursos

equivalentes sera con las siglas EQV; para los cursos revalidados, sera con las siglas

REV. Dicha calificacion no afecta el promedio ni estado académico del estudiante.
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TITULO VII. MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Establecer los lineamientos para la transferencia de créditos de estudios en el
extranjero realizados por los estudiantes de la Universidad de las Américas, Puebla
de nivel licenciatura, bachelor, maestria, master, doctorado o doctorate como parte

de su plan de estudios.

. La transferencia de créditos es el registro académico de cursos o practicas en la
profesion realizadas en el extranjero, en el plan de estudios del estudiante en la

“Universidad”

. Se entendera por Cuota DAI, al cargo administrativo equivalente a una unidad de
colegiatura correspondiente al grado académico del plan de estudios del estudiante
para la gestion de tramites realizados por la Direccion de Asuntos Internacionales

ante instituciones u organismos en el extranjero.

. La Universidad anfitriona es la institucion educativa de nivel superior ubicada en el
extranjero que recibe estudiantes de la Universidad de las Américas, Puebla para

realizar estudios.

. La transferencia de créditos es el registro académico de cursos o practicas
profesionales realizadas en el extranjero, en el plan de estudios de un estudiante de

[a “Universidad”.

. La Direccion de Asuntos Internacionales sera el area que vincule a los estudiantes de
la “Universidad” con las “universidades anfitrionas”, instituciones, organismos,
agencias o empresas para realizar estudios o practicas profesionales en el extranjero,

de los cuales llevard a cabo la transferencia de créditos.

El estudiante inscrito en un plan de estudios de licenciatura, bachelor, maestria,

master, doctorado o doctorate podra realizar la transferencia de créditos de cursos
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realizados en el extranjero hasta por un maximo del 4090 de los cursos que forman

parte de su plan de estudios.

El estudiante que decida llevar a cabo cursos o practicas profesionales en el
extranjero debera sujetarse a los lineamientos de la “Universidad”, asi como a los de

la “universidad anfitriona”, institucion, organismo, agencia o empresa.

. El estudiante sera responsable de realizar el tramite de transferencia de créditos de

los cursos o las practicas profesionales como parte de su plan de estudios conforme
a lo indicado en el Procedimiento de Tramite de Transferencia de Créditos por

Estudios o Practicas en el Extranjeroy en el Reglamento de Becas Institucionales.

Los estudiantes con beca institucional, se sujetaran ademas a lo indicado en la

Politica de Aplicacion de Becas Institucionales a Programas Internacionales.

10.El Director Académico o el Coordinador de Posgrado seran responsables de validar

1.

que los cursos o practicas profesionales que los estudiantes realicen en el extranjero
cumplan con el contenido y seriacion correspondiente a las materias del plan de

estudios para que se lleve a cabo la transferencia de créditos.

Tratandose de cursos de idiomas, la validacion de los cursos sera responsabilidad del

titular del Departamento Académico de Lenguas.

Tratandose de cursos de Temas Selectos, el estudiante debera tener un avance
minimo del 50%0 de su plan de estudios. Los cursos deberan enfocarse en temas de
vanguardia en su disciplina y estar directamente relacionados a su plan de estudios,
ya que su finalidad es la de mantenerlo actualizado en los topicos relacionados en

los diversos aspectos de su formacion academica.

Direccion General Escolar vigilara que las materias formen parte del plan de estudios

y con la seriacion correspondiente.

Los requisitos para la transferencia de créditos de los cursos o practicas

profesionales en el extranjero son:
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a.

b.

Que el estudiante no interrumpa sus cursos o practicas profesionales.

Que los cursos o practicas profesionales realizados en el extranjero hayan sido
aprobados o acreditados y se encuentren avalados en el documento oficial
que expida la “universidad anfitriona”, institucion, organismo, agencia o

empresa en el extranjero.

Que los cursos formen parte del plan de estudios del estudiante y cumplan

con la seriacion establecida.

Que las practicas profesionales estén relacionadas a la disciplina del plan de

estudios del estudiante.

Que los cursos que se inscriban en el extranjero cumplan con un minimo del
600/0 del contenido del curso correspondiente al plan de estudios de la

“Universidad”.

Podra haber cursos que por su contenido académico puedan ser equivalentes
a dos 0 mas cursos del plan de estudios; o bien, cursos en el extranjero que
se tomaran en conjunto para transferir créditos a una materia del plan de

estudios del estudiante.

Tratandose de practicas profesionales, cumplir con lo indicado en la Politica

de Practicas Profesionales.

12. El estudiante tendra un plazo maximo de seis meses a partir del ultimo dia de

examenes finales o de término de su practica profesional en el extranjero para

solicitar la transferencia de créditos. Para estudiantes con beca institucional, el plazo

maximo sera el indicado en la Politica de Aplicacion de Becas Institucionales a

Programas Internacionales.

13. Direccion General Escolar sera el area responsable de realizar |la transferencia de

créditos al plan de estudios correspondiente a solicitud del estudiante interesado.

Dichos cursos se registraran con calificacion de “AC” (acreditado) y no afectaran el
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promedio del periodo ni el acumulado. Una vez que este tramite es realizado no

podra ser revertido ni modificado.

14.Los estudiantes que realicen cursos en el extranjero podran efectuar la transferencia
de créditos una vez que han cubierto el pago del periodo cursado fuera de la

“Universidad”, conforme a lo indicado en la siguiente tabla:

Grado académico Estructura del plan Periodo escolar Numero de unidades
de estudios a pagar por periodo
escolar
Primavera 30
Licenciatura Semestral Otono 30
Verano | 6
Verano Il 6
Primavera | 12
Primavera Il 12
, . Otofio | 12
Maestria Trimestral Otoro ] 5
Verano | 6
Verano Il 6
Primavera 6
Doctorado Semestral Otono 6
Verano | 6
Verano Il 6

15.Si el estudiante desea realizar la transferencia de créditos por un numero mayor al
indicado en la tabla anterior, debera cubrir el monto de las unidades excedentes al
costo vigente. No se realizara reembolso ni devolucion alguna cuando el estudiante

transfiera menos créditos por periodo conforme a lo indicado en la tabla.

16.Los estudiantes que realicen practicas profesionales en el extranjero deberan de
cubrir el pago de las unidades del curso de practicas en la profesion o de las practicas

profesionales indicadas en su plan de estudios.

17. Los estudiantes que realicen estudios y practicas profesionales en el extranjero al

mismo tiempo, deberan cubrir los pagos indicados en el numeral 10y 12.
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18.Adicional a los pagos anteriormente mencionados, el estudiante debera pagar la
“cuota DAI” establecida por la Direccion de Asuntos Internacionales y autorizada por

[a Direccién General de Finanzas.

19.La “cuota DAI” sera cubierta por el estudiante siempre que lleve a cabo el tramite de
cursos o practicas profesionales en el extranjero, la cual no sera reembolsable en

caso de cancelacion por motivos imputables al estudiante.

16. Las becas institucionales aplicaran a los pagos de unidades en cualquier periodo

escolary no cubriran la “cuota DAI".

20. Para estudiantes de la “Universidad” inscritos en programas duales, la transferencia
de créditos por periodo escolar se sujetara a lo establecido en el convenio

correspondiente con la “universidad anfitriona”.

21. Cualquier situacion no prevista en la presente politica sera analizada y autorizada

por el Rector o la persona que él designe.

TRANSFERENCIA DE CREDITOS POR ESTUDIOS O PRACTICAS EN EL EXTRANJERO

22.El Certificado es el documento oficial expedido por una universidad, institucion,
organismo, agencia o empresa que avala los estudios o practicas en la profesion

realizadas por un estudiante.

23.El Diploma es el documento oficial expedido por la universidad o institucion que

avala los estudios realizados por un estudiante.

24. El estudiante interesado en realizar cursos o practicas profesionales en el
extranjero debera consultar las convocatorias disponibles en el portal web de la
Direccion de Asuntos Internacionales o en las oficinas de ésta. Ademas, debera
acudir a las platicas que dicha direccion convoque para recibir la informacion

correspondiente y el procedimiento a segulir.
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25.Una vez que el estudiante elige la “universidad anfitriona”, institucion, organismo,
agencia o empresa donde desea realizar estudios o practicas profesionales,
presentara al Director Académico o al Coordinador de Posgrado correspondiente a
su plan de estudios una propuesta con la mayor cantidad de cursos entre los que
elegira aquellos que seran inscritos al momento de estar en el extranjero, utilizando
el formato de Preseleccion de Cursos a Realizar en el Extranjero, donde debera

especificar la descripcion de cada curso de la “universidad anfitriona”.

El estudiante debera entregar los documentos en las fechas establecidas en el

calendario escolar vigente.

26. El Director Académico o el Coordinador de Posgrado validara que los cursos
cumplan con un minimo del 60%0 del contenido, que formen parte del plan de
estudios, que cumplan con la seriacion, que no hayan sido cursados y que no estén

inscritos en el periodo escolar vigente.

Tratandose de cursos de Temas Selectos, el Director Académico o el Coordinador de
Posgrado debera verificar que el estudiante tenga un avance minimo del 50%o en su
plan de estudios, que los cursos consideren temas de vanguardia y que estén

directamente relacionados al plan de estudios.

Tratandose de cursos de idiomas, el estudiante deberda ademas solicitar la validacién

y el visto bueno del Director Académico de Lenguas.

Una vez realizada la validacion, el Director Académico o el Coordinador de Posgrado
firmara el formato de Preseleccion de Cursos a Realizar en el Extranjeroy solicitara
al estudiante su firma en dicho formato para posteriormente hacerlo llegar al titular

de la Direccion de Asuntos Internacionales.

27.El personal de la Direccion de Asuntos Internacionales verificara que los cursos o
practicas profesionales a realizar en el extranjero estén contemplados en alguna de

las convocatorias vigentes. Enviara un correo electronico institucional al estudiante,
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con copia al Director Académico o al Coordinador de Posgrado y a Direccion General

Escolar, notificando el resultado de esta verificacion.

Una vez que la Direccidon de Asuntos Internacionales otorgue su visto bueno a los
cursos o practicas profesionales, el titular de dicha Direccion firmara el formato de
Preseleccion de Cursos a Realizar en el Extranjero que sera enviado a Direccion

General Escolar.

28. Direccion General Escolar verificara que los cursos formen parte del plan de

estudios, la seriacion, que no hayan sido cursados y que no estén inscritos en el

periodo escolar vigente.

Si alguno de los cursos no cumple con lo anterior, Direccion General Escolar
regresara el formato de Preseleccion de Cursos a Realizar en el Extranjero al

Director Académico o al Coordinador de Posgrado, indicandole por escrito las

razones.

29. Si los cursos cumplen con las condiciones anteriormente mencionadas, el titular

de Direccion General Escolar firmarda el formato de Preseleccion de Cursos a
Realizar en el Extranjero para posteriormente enviarlo al estudiante a través de

correo electronico institucional, con copia para el Director Académico o Coordinador

de Posgrado y al titular de la Direccion de Asuntos Internacionales.

30. Durante las fechas de inscripciones regulares correspondientes al periodo de

intercambio, el estudiante debera inscribir en la “Universidad” el curso de Programa
Internacional (PI). Es responsabilidad del estudiante inscribir dicho curso de
Programa Internacional (Pl) en cada periodo escolar (primavera, verano, otofo)
durante el tiempo que realice sus estudios o practicas profesionales en el extranjero,

de no inscribirlo el estudiante no podra realizar la transferencia de créditos.

31. Durante el tiempo que el estudiante realice su estancia en la “universidad

anfitriona”, debera inscribir los cursos indicados en el formato de Preseleccion de
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Cursos a Realizar en el Extranjero conforme a los lineamientos indicados por ésta.
En caso de que no pueda inscribir los cursos, debera solicitar por correo electronico
institucional al Director Académico o al Coordinador de Posgrado la autorizacion
para inscribir otros cursos que ofrezca la “universidad anfitriona”, a traves del
formato de Cambio de Cursos Inscritos en el Extranjero disponible en el portal web

de la Direccién de Asuntos Internacionales, incluyendo el contenido de cada curso.

Una vez que el Director Académico o el Coordinador de Posgrado reciba el formato
de Cambio de Cursos Inscritos en el Extranjero procedera a validar la informacion
recibida. Tratandose de cursos de idiomas, se debera solicitar el visto bueno del
Director Académico de Lenguas. El formato firmado sera enviado al estudiante, via
correo institucional, con copia a Direccion General Escolar para que el estudiante

proceda a realizar su inscripcion.

En caso de que no sean autorizados los cursos, el Director Académico o el
Coordinador de Posgrado le informaran al estudiante sobre esta resolucion por el

mismo medio con copia a Direccion General Escolar.

32.Durante el periodo escolar inmediato posterior (primavera, otofio) al término de sus

estudios o practicas profesionales en el extranjero, el estudiante debera solicitar una
cita al Director Académico o al Coordinador de Posgrado para entregarle los

siguientes documentos e iniciar el tramite de transferencia de créditos:

a.  Original y copia de |a Solicitud de Transferencia de Créditos por Estudios o

Practicas en el Extranjero.

b.  Original del “transcript oficial”, “certificado” de estudios, “diploma” o
constancia de término de practicas profesionales, segun aplique. El
estudiante podra presentar de forma temporal una copia simple de su
transcript comprometiéndose a entregar a Direccion General Escolar el
documento indicado en este punto a mas tardar durante el siguiente periodo

escolar.
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C. El formato de Cambio de Cursos Inscritos en el Extranjero autorizado,

cuando aplique.

d.  El syllabus de cada curso de la “universidad anfitriona” de los cuales solicita

la transferencia de créditos.

33.El Director Académico o el Coordinador de Posgrado verificara en presencia del
estudiante que los cursos de |a Solicitud de Transferencia de Créditos por Estudios
o Practicas en el Extranjero correspondan con los cursos indicados en el formato
de Preseleccion de Cursos a Realizar en el Extranjero autorizado por Direccion
General Escolary/o con los registrados en el formato de Cambio de Cursos Inscritos

en el Extranjero.

En caso de que los cursos no correspondan con los autorizados, el Director
Académico o el Coordinador de Posgrado validara que cumplan con un minimo del
600/0 del contenido de los cursos correspondientes, que formen parte del plan de
estudios, que cumplan con la seriacion, que no hayan sido cursados y que no estén

inscritos en el periodo escolar vigente.

Para el caso de los cursos de idiomas, el estudiante debera entregar al Director
Académico de Lenguas la Solicitud de Transferencia de Créditos por Estudios o
Practicas en el Extranjero, el formato de Preseleccion de Cursos a Realizar en el
Extranjero y el formato de Cambio de Cursos Inscritos en el Extranjero, cuando
aplique. El Director Acadéemico de Lenguas, tendra cinco dias habiles para llevar a
cabo la validacion y regresar la documentacion al estudiante con su resolucion.
Posteriormente, el estudiante debera entregar la documentacion al Director

Académico o Coordinador de Posgrado.

Una vez realizada la validacion, si los cursos cumplen con los requisitos, el Director

Académico o el Coordinador de Posgrado firmara el original y 1a copia de la Solicitud
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de Transferencia de Créditos por Estudios o Practicas en el Extranjero, solicitara

al estudiante su firma en ellas y se las entregara junto con los demas documentos.

34.El estudiante entregara al titular de la Direccion de Asuntos Internacionales, la

siguiente documentacion:

a. La Solicitud de Transferencia de Créditos por Estudios o Prdcticas en el

Extranjero firmada.

b.  El original del “transcript oficial”, “certificado” de estudios, “diploma”,
constancia de término de practicas profesionales, o copia simple del

transcript.

C. El formato de Cambio de Cursos Inscritos en el Extranjero autorizado,

cuando aplique.

35.El personal de la Direccion de Asuntos Internacionales verificara que el estudiante
participd en cursos o practicas profesionales en el extranjero autorizadas por la
“Universidad”; de ser asi, solicitara al titular de la Direccion de Asuntos
Internacionales firmar la Solicitud de Transferencia de Créditos por Estudios o
Practicas en el Extranjero para hacerla llegar, en un lapso no mayor a cinco dias

habiles, a Direccion General Escolar junto con:

a. El original del “transcript oficial”, “certificado” de estudios, “diploma” o

constancia de término de practicas profesionales, segun aplique.

b. El formato de Cambio de Cursos Inscritos en el Extranjero autorizado,

cuando aplique.

Si se detecta que el estudiante no participo en cursos o practicas profesionales en el
extranjero autorizadas, el personal de la Direccion de Asuntos Internacionales
enviara un correo electrénico institucional al estudiante, con copia a Direccién
General Escolar y al Director Académico o al Coordinador de Posgrado, notificando

que no procede la solicitud de transferencia de créditos.
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36. El personal de Direccion General Escolar verificara que los cursos de la Solicitud de
Transferencia de Créditos por Estudios o Prdcticas en el Extranjero correspondan
con los cursos indicados en el formato de Preseleccion de Cursos a Realizar en el
Extranjero autorizado o con los registrados en el formato de Cambio de Cursos
Inscritos en el Extranjero, asi como que formen parte del plan de estudios, que

cumplan con la seriacion, que no hayan sido cursadosy que no estén inscritos en el

periodo escolar vigente.

Si se detecta cualquier inconsistencia, se notificara por correo electronico
institucional al estudiante y al Director Académico o al Coordinador de Posgrado.
Ademas, la documentacién sera devuelta al Director Académico o al Coordinador de

Posgrado con las observaciones que deberan ser atendidas.

37.Si los cursos cumplen con las condiciones, el titular de Direccion General Escolar
firmara |a Solicitud de Transferencia de Créditos por Estudios o Practicas en el
Extranjero para que el personal de dicha direccion registre las calificaciones “AC”

(acreditada) en los cursos del plan de estudios.

38.Si el estudiante que entregd copia simple del transcript no presenta el original del
“transcript oficial”, “certificado” de estudios, “diploma”, constancia de término de
practicas profesionales durante la prorroga otorgada, la transferencia de créditos le
sera cancelada y el estudiante debera cursar en la “Universidad” las materias

correspondientes.

39. Todos los documentos mencionados en este proceso seran archivados por personal
de Direccion General Escolar en el expediente del estudiante y seran resguardados

por esta misma direccion.
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TITULO VIII. SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

El servicio social es la experiencia de aprendizaje en la que el estudiante tiene la
oportunidad de tomar conciencia de las diferentes problematicas sociales y aplicar
sus conocimientos profesionales para contribuir a su solucion, buscando el bienestar

de la sociedad en la que se encuentra inmerso.

. Los estudiantes de nivel licenciatura de la Universidad de las Américas Puebla
deberan prestar servicio social, preferentemente en aquellos planesy programas que
establezca el Ejecutivo Federal y que contribuyan al desarrollo econémico, social y
cultural de la nacion, ello como requisito para la obtencion de grado y de
conformidad a lo establecido en la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional,
relativo al ejercicio de las profesiones en el Distrito Federal y su reglamento; en la
Ley General de Educacion y el Reglamento para Prestacion del Servicio Social de los
Estudiantes de las Instituciones de Educacion Superior en la Republica Mexicana de

[a Secretaria de Educacion Publica.

La prestacion del servicio social para los estudiantes de la Licenciatura en Médico
Cirujano y Licenciatura en Enfermeria, se regira ademas por la Ley General de Salud,
por las disposiciones de la Comision Interinstitucional para la Formacion de Recursos
Humanos para la Salud (CIFRHS) y Bases para la Instrumentacion del Servicio Social

de las Profesiones de la Salud.

. Los estudiantes que desempefien funciones como trabajadores de la Federacion y
del Gobierno del Distrito Federal quedan exentos de |a prestacion del servicio social
de conformidad a lo indicado en el Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo
5° Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en el Distrito Federal (art.
).

. Para efecto de este reglamento, se entendera como organizacion aquella entidad
legalmente constituida del sector publico o privado que recibira a los estudiantes de

la UDLAP para participar en proyectos de servicio social en el ambito ambiental,
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cientifico, tecnologico, social y cultural; de conformidad a lo indicado en el presente

reglamento.

. La Direcciéon de Vinculacion y Compromiso Social de la “UDLAP” sera el area
encargada de atenderyadministrar la prestacion de servicio social de los estudiantes
de la “UDLAP” que se encuentren inscritos en proyectos autorizados por ésta, de

conformidad al presente reglamento y la normatividad institucional vigente.

El Reglamento para la Prestacion del Servicio Social de los Estudiantes de Ias
Instituciones de Educacion Superior en la Republica Mexicana se dirige a las
Instituciones para que los estudiantes cumplan con los lineamientos que en el
mismo se establecen, por ende la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social de
la “UDLAP”, vigilara la observancia de lo establecido en el Articulo 11 del citado
ordenamiento, sobre |la preferencia del cumplimiento del servicio social en aquellos
planes y programas que establezca el Ejecutivo Federal, que contribuyan al

desarrollo economico, social y cultural de la Nacion.

Los estudiantes deberan prestar el servicio social en proyectos donde las actividades
que realicen estén relacionadas con su programa académico y representen un
verdadero acto de reciprocidad con la sociedad. Su participacion no establecera

derechos ni obligaciones de tipo laboral.

. La prestacion del servicio social debera realizarse en territorio nacional y/o en las
embajadasy consulados del Gobierno de México. En este ultimo caso, los estudiantes
interesados ademas de cumplir con los requisitos establecidos en el presente
reglamento, deberan dirigirse a la Secretaria de Relaciones Exteriores para realizar

los tramites que se le indiquen, de conformidad a sus lineamientos.

. ElI estudiante debera cubrir un total de 480 horas de servicio social que se
distribuiran en un lapso no menor a seis meses ni mayor a dos afos. Las horas diarias

de servicio social deberan ser cuatro como maximo.
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10.Para el caso de los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano y de la
Licenciatura en Enfermeria la duracion del servicio social sera de 12 meses y debera
prestarse de acuerdo a la normatividad vigente aplicable establecida por la

Secretaria de Salud.

1. El estudiante podra iniciar su servicio social después de tener aprobado al menos el
700/0 del total de las unidades del plan de estudios en que se encuentre inscrito. En
el caso de estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano y de la Licenciatura en
Enfermeria, deberan tener aprobado el 100906 del total de las unidades del plan de

estudios.

12. Los estudiantes que estén inscritos en mas de un plan de estudios de nivel

licenciatura deberan prestar el servicio social correspondiente a cada uno de ellos.

13. En caso de no cumplir con el requisito de horas de servicio social en tiempoy forma,
el estudiante debera iniciar el tramite de servicio social en un nuevo proyecto en el

que debera cubrir nuevamente la totalidad de horas de servicio social.

14.En el caso de estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano y de la Licenciatura
en Enfermeria no prestaran su servicio social por proyecto, las actividades de este
servicio se llevaran a cabo de conformidad a las normas vigentes establecidas por la

Secretaria de Salud.

15. El estudiante que inicie el servicio social sera inscrito por la Direccion de Vinculacion
y Compromiso Social en el curso de control correspondiente, incluso cuando el
estudiante no inscriba materias en ese periodo escolar, siempre y cuando no tenga
algun adeudo con la “UDLAP”.

16.Es requisito indispensable que el estudiante concluya su servicio social para llevar a
cabo la solicitud de graduacion y titulacion ante la Direccion General Escolar, de
conformidad a lo indicado en el Titulo IX Graduacion y Opciones de Titulacion de este

Reglamento.
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17. La Direccion de Vinculacion y Compromiso Social conformara la Comision de Casos
de Servicio Social para analizar y resolver situaciones que afecten el desarrollo del
servicio social del estudiante. La Comision de Casos de Servicio Social estara
integrada por tres participantes: el Director del areay dos Coordinaciones de Servicio

Social.
18. Los estudiantes que presten servicio social, tendran los siguientes derechos:

a. Recibir orientacién y apoyo para realizar la prestacion y acreditacion del
servicio social por parte del personal de la Direccion de Vinculaciéon vy

Compromiso Social.

b.  Recibir informacion sobre las organizaciones o areas de la “Universidad” con
proyectos de servicio social aprobados por la Direccion de Vinculacion y
Compromiso Social; asi como la libertad para elegir el proyecto en el que

participara.

¢.  Manifestar suinconformidad y recibir apoyo de la Direccion de Vinculacion y
Compromiso Social, en caso de que la organizacion o area de la “Universidad”

incumpla con las condiciones pactadas con el estudiante y/o la “UDLAP”.

d.  Solicitar la cancelacion por escrito de su participacion en el proyecto de
servicio social cuando las actividades no correspondan a lo establecido en el

registro del mismo; explicando claramente |a situacion que lo justifique.

e.  Solicitar a la organizacion o area de la “Universidad”, la carta de término de
servicio social por alguna de las siguientes razones: por cumplir con el total
de horas del proyecto; porque la organizacion o area de la “Universidad”
cancele el proyecto; o bien, porque el estudiante decida cancelar su

participacion en éste.

f. Ser reconocidos sus derechos de autor y/o derechos conexos, en caso de que
algun trabajo de servicio social sea publicado o que sea digno de una mencion

especial, de conformidad a lo indicado en la legislacion aplicable.
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g.

Ser informado de los estimulos econdémicos o en especie que ofrezca la

organizacion o area de la “Universidad”, cuando apliquen.

Proponer a la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social organizaciones
o0 areas de la “Universidad” responsables de proyectos de servicio social, con

el fin de ampliar las oportunidades de participacion.

19.Los estudiantes que se encuentren prestando el servicio social, tendran las

siguientes obligaciones:

a.

b.

Cumplir con las disposiciones establecidas en el presente reglamento.

Desarrollar las actividades descritas en los programas y proyectos conforme a
lo establecido en los convenios o acuerdos especificos entre el estudiante, la

organizaciony la “Universidad”.

Informar a la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social, cuando
considere que las actividades en las que esta participando no corresponden
con lo establecido en los términos y condiciones del proyecto; o bien, no
recibe la capacitacion y/o asesoria, por parte de la organizacion o area de la

“Universidad”, para la prestacion del servicio social.

Participar en el proceso de induccion al servicio social en las condiciones

establecidas por la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social.

Entregarala Direccion de Vinculaciony Compromiso Social ladocumentacion

que se le requiera en tiempo y forma.

Representar dignamente a la “UDLAP”. Mantener una conducta responsable
en el desarrollo del servicio social, cuidando la imagen de la “Universidad”,
apegandose a los valores expresados en el Codigo de Etica y en los

lineamientos del presente Reglamento.
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g.  Tratar con respeto a las personas involucradas en las actividades de su
servicio social, sin discriminacion de género, raza, estrato social, religion,

orientacion sexual, entre otros.

20. Los estudiantes interesados en prestar el servicio social, deberan participar en el
proceso de induccion al servicio social, de acuerdo a lo indicado por la Direccion de
Vinculacion y Compromiso Social, durante el primer mes de cada periodo escolar

(primavera, verano, otofo).

21.Los estudiantes podran consultar, a través de los medios de comunicacion

institucionales, la siguiente informacion referente a los proyectos de servicio social:
a. Nombre y descripcion de los proyectos.

b.  Organizacion o area de la “Universidad” responsable del proyecto e

informacion de contacto.
C. Licenciaturas relacionadas a cada proyecto.

d. Fechas de recepcion de las cartas de inicio y de las cartas de término de

servicio social.

22 El estudiante sera responsable de elegir el proyecto de servicio social en el que desee

participary solicitar a la organizacion o area de la “Universidad” su admision en éste.

23.En caso de que la organizacion o area de la “Universidad” solicite una Carta de
Presentacion para Servicio Social el estudiante debera solicitarla a la Direccion de

Vinculacion y Compromiso Social.

24. En caso deseraceptado por laorganizacion o area de la “Universidad”, el estudiante
le solicitara la carta de inicio de servicio social antes de comenzar las actividades;
dicha carta debera cumplir con los requisitos indicados en |la Guia para Carta de
Inicio de Servicio Social y debera ser entregada a la Direccion de Vinculacion y
Compromiso Social, a mas tardar diez dias habiles posteriores a la fecha de inicio del

servicio social.
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La Direccion de Vinculacion y Compromiso Social entregara al estudiante el Recibo
de Carta de Inicio de Servicio Social que debera conservar para cualquier
aclaracion. Ademas, el estudiante debera firmar la Carta Responsiva para Servicio
Social que quedara en resguardo de la Direccion de Vinculacion y Compromiso

Social.

25.Posterior a la entrega de la carta de inicio de servicio social, es responsabilidad del
estudiante confirmar que se encuentra inscrito en el curso de control
correspondiente, consultando su reporte de avance u horario disponibles en

intranet.

26. Los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano y de la Licenciatura en
Enfermeria, seran registrados por el Coordinador de Servicio Social en el curso de
control durante los periodos escolares que dure su servicio social, con base en la

informacion proporcionada por el Departamento de Ciencias de la Salud.

En caso de que el curso no se encuentre registrado, debera reportarlo de forma

inmediata a la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social.

27.La Direccion de Vinculacion y Compromiso Social llevara a cabo el seguimiento de
las actividades del estudiante en el proyecto de servicio social, para lo cual solicitara
a la organizacion o area de la “Universidad”, que realice la evaluacion

correspondiente en el formato de Seguimiento a Estudiantes en Servicio Social.

Asimismo, la organizacion o area de la “Universidad” sera evaluada por el estudiante
mediante el formato de Seguimiento a Organizaciones de Servicio Social, el cual

sera proporcionado por la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social.
28. Al término del servicio social el estudiante debera:

a.  Elaborar un reporte final con las caracteristicas indicadas por la Direccion de

Vinculacion y Compromiso Social a través del medio que ésta le solicite.
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b.  Entregar a la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social, 1a carta de
término emitida por la organizacion o area de la Universidad, con los datos

indicados en |a Guia para Carta de Término de Servicio Social, en ese
momento el estudiante obtendra el Recibo de Carta de Término de Servicio

Social.

29. Al realizar el tramite de graduacion y titulacion, el estudiante debera anexar el

Recibo de Carta de Término de Servicio Social a los documentos requeridos por la

Direccidon General Escolar.

30. Al estudiante que cumpla con los requisitos de su servicio social, le sera emitida la

31

Constancia de Acreditacion de Servicio Social, 1a cual sera entregada por la
Direccion de Vinculacién y Compromiso Social a la Direccion General Escolar, en las

fechas indicadas en el calendario escolar vigente.

Los estudiantes que queden exentos de la prestacion del servicio social, de
conformidad a lo indicado en el punto 4 del presente apartado, deberan comprobar
el desempefio de sus funciones mediante copia simple de su contrato o
nombramiento y constancia laboral en original. La duracion minima de la relacion
laboral para estos casos debera ser de 6 meses (480 horas) y los estudiantes no

realizaran el reporte final de servicio social.

La Direccion de Vinculacién y Compromiso Social registrara el curso de control y
elaborara la Constancia de Exencion de Servicio Social que sera entregada a
Servicio Escolares como requisito para autorizar la graduacion y titulacion del

estudiante.

32.Los estudiantes interesados en exponer a la Comision de Casos de Servicio Social su

situacion, cuando no cumpla con los requisitos indicados en el presente

Reglamento, deberan:
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a.

Solicitar a la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social una entrevista e

informarse de la fecha en que se presentara a la Comision.

Llenar el formato de Solicitud a la Comision de Casos de Servicio Social en
original o a través de la pagina Web Institucional de la Direccion de
Vinculacion y Compromiso Social, y adjuntar copia de los documentos

probatorios.

Contactar a la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social, el dia habil
siguiente de la fecha en que se exponga su caso a la Comision, para que se le

informe por escrito de la resolucion.

33.Seran consideradas como faltas de los estudiantes, las siguientes:

a.

Otorgar a cualquier persona de la organizacion o area de la “Universidad”
algun tipo de apoyo economico o en especie, a cambio del computo de horas

de servicio social.

Ser sustituido por alguna persona para realizar las actividades de servicio

social.

Realizar actividades que no se encuentren descritas en el registro original del

proyecto.

Participar en actividades relacionadas con decisiones de gobierno de la
organizacion o area de la “Universidad”, 2 menos que ésta lo permita en su

normatividad.

Presentar documentacion apocrifa o informacion falsa sobre la realizacion

del servicio social.

34.Los estudiantes que incurran en las faltas mencionadas anteriormente, seran

canalizados a la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles para que de forma

conjunta con la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social se establezcan las

acciones conducentes.
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PROCESO DE SERVICIO SOCIAL PARA LA LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJANO

35.La prestacion del servicio social para los estudiantes de la Licenciatura en Médico
Cirujano tendra como objetivo el desarrollo de una conciencia de solidaridad
compromiso con la sociedad mexicana, a través de la prestacion de servicios médicos
preferentemente en areas de menor desarrollo economico y social. Asimismo, se
desarrollaran en los estudiantes las habilidades establecidas en el perfil de egreso

del programa académico.

36. Los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano deberan realizar su servicio
social como requisito para la obtencion de grado con base en lo dispuesto en la Ley
Reglamentaria del Articulo 590. Constitucional; la Ley General de Salud; la Ley General
de Educacion; la Norma Oficial Mexicana NOM-009-SSA3-2013 (Educacion en Salud.
“Criterios para la utilizacion de los establecimientos para la atencion médica como
campos clinicos para la prestacion del servicio social de medicinay estomatologia”);
el Reglamento para la Prestacion del Servicio Social de los Estudiantes de las
Instituciones de Educacion Superior en la Republica Mexicana;, y por 1as
disposiciones de la Comision Interinstitucional para la Formacion de Recursos

Humanos para la Salud (CIFRHS).

37.Se entendera por plaza a la figura de caracter temporal, unipersonal e impersonal
para que un estudiante realice actividades de servicio social en un campo clinico, sin

que ello implique una relacion laboral, conforme a la NOM-009-SSA3-2013.

38.Los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano realizaran su servicio social a

través de la asignacion de plazas, las cuales pueden ser:

a. Plazas federales. Actividades médicas que se realizan bajo el esquema de un
programa académicoy operativo, en una institucion de salud que forma parte
del Catalogo Nacional de Campos Clinicos o del Catalogo Estatal de Campos

Clinicos para la prestacion del servicio social de la Secretaria de Salud.
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b.

Plazas de investigacion. Proyectos de investigacion ofrecidos por
instituciones de salud, de educacion superior, unidades o centros de
investigacion sedes donde estan adscritos los investigadores tutores,
conforme a Ia convocatoria nacional emitida por la Comision
Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la Salud
(CIFRHS).

Plazas universitarias. Proyectos que autoriza, asigna y vigila el Departamento
Académico de Ciencias de la Salud conforme a los lineamientos de Ia
Secretaria de Salud. Estas plazas no podran exceder del 5% del total de
candidatos a realizar su servicio social en la Licenciatura en Médico Cirujano
correspondiente al periodo escolar vigente y deberan ser registradas ante la
Direccion de Vinculacion y Compromiso Social conforme a lo estipulado en el

Reglamento para Organizaciones de Servicio Social.

Plazas por enfermedad. Plazas federales que se otorgan a estudiantes con
enfermedades que les impidan realizar el servicio social fuera de la Ciudad de
Puebla, pero que por su naturaleza no constituyan un impedimento para

realizar el servicio social.

39. Los estudiantes deberan prestar el servicio social en territorio nacional, en

instituciones de salud u organizaciones que designe la Secretaria de Salud donde las

actividades que realicen estén relacionadas con su programa académico vy

representen un verdadero acto de reciprocidad con la sociedad.

La participacion de los estudiantes en servicio social no establecera derechos ni

obligaciones de tipo laboral.

40. El estudiante podra iniciar su servicio social después de tener aprobado el 100%0

de las unidades del programa académico en que se encuentre inscrito.
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41.La duracion del servicio social sera de 12 meses. De no cumplir en tiempo y forma
con el servicio social, el estudiante debera iniciar nuevamente el tramitey el servicio

social.

42. Si un estudiante de la Licenciatura en Médico Cirujano esta inscrito en otro
programa académico, debera prestar el servicio social correspondiente a cada uno

de ellos.

43.El estudiante que inicie el servicio social sera inscrito por la Direccion de Vinculacion
y Compromiso Social en el curso de control correspondiente, siempre y cuando no
tenga algun adeudo con la “UDLAP”.

En caso de que el curso no se encuentre registrado, el estudiante debera reportarlo

de forma inmediata a la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social.

44. Es requisito indispensable que el estudiante concluya su servicio social para que
Direccion General Escolar concluya su proceso de titulacion, ademas de haber

cumplido con lo establecido en el Reglamento Interno de la Licenciatura en

Médico Cirujano.

45. Para analizar y resolver situaciones que afecten el desarrollo del servicio social de
los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano, se requerira la participacion
de un integrante del Departamento Académico de Ciencias de la Salud en la
Comision de Casos de Servicio Social de la Direccion de Vinculacion y Compromiso

Social, con voz pero sin voto.

46. Los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano que presten servicio social,
tendran los mismos derechos que se describen en el punto 18 del presente apartado,

ademas de:

a.  Recibir del Departamento Académico de Ciencias de la Salud la informacion

sobre las plazas del catalogo nacional y estatal de campos clinicos, asi como
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las plazas de investigacion para la realizacion de servicio social asignadas por

la Secretaria de Salud del Estado de Puebla.

Recibir informacion sobre las plazas universitarias para realizar el servicio
social determinadas por el Departamento Académico de Ciencias de la Salud

con base en la ley aplicable.

Solicitar la cancelacion por escrito de su participacion en el servicio social
explicando claramente |a situacion que lo justifique, cuando las actividades
no correspondan a lo establecido por la Secretaria de Salud en la compilacion
de documentos técnicos normativos para el desarrollo académico y operativo

del servicio social de medicina.

Solicitar a la institucion de salud, organizacion o area de la Universidad donde

se realizo el servicio social 1a carta de término una vez que cumpla con éste.

47.Los estudiantes de la Licenciatura en Médico Cirujano que se encuentren prestando

el servicio social tendran las mismas obligaciones que se describen en el punto 19

del presente apartado, ademas de:

a.

Estar al corriente de sus pagos y no presentar adeudos para poder estar
inscrito por la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social en el curso de

control correspondiente.

Participar en los procesos de induccion al servicio social que se ofrecen la

Secretaria de Salud del Estado de Puebla.

Entregar al Departamento Académico de Ciencias de la Salud, a la Direccion
de Vinculacion y Compromiso Social y a la Secretaria de Salud del Estado de
Puebla la documentacion que se le requiera en tiempo y forma. Los tramites

debera realizarlos de forma personal.

48. Es requisito para iniciar el servicio social que los estudiantes hayan aprobado el

internado rotatorio de pregrado.
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49. El estudiante debera entregar copia de la Carta de Liberacion del internado
rotatorio de pregrado con calificaciones emitida por la unidad hospitalaria al

Departamento Académico de Ciencias de la Salud.

50. El Departamento Académico de Ciencias de la Salud informara a los estudiantes, a
traves de correo electronico institucional, sobre la fecha en que se llevara a cabo la
ceremonia publica para la seleccion de plazas para el servicio social. En caso que el
estudiante no acuda a la ceremonia en la fecha indicada, no se le asignara plazay

debera esperar hasta la siguiente convocatoria.

Asimismo, el Departamento Académico de Ciencias de la Salud solicitara a los
estudiantes los siguientes documentos que deberan presentar el dia de la ceremonia

publica de asignacion de plazas:

. Original de la hoja de Inscripcidn al Sistema de Administracion del Servicio

Social para la Salud SIASS firmada.
o Dos copias del acta de nacimiento.
o Dos copias del CURP.
o Dos copias del RFC.
. Dos copias del IFE o pasaporte.

o Una copia del historial global académico (Transcript emitido por el

Departamento de Servicios Escolares de la UDLAP).
o Una copia del comprobante de domicilio con vigencia no mayor a tres meses.
o Una copia del original de certificado médico.

o Folder color amarillo, rotulado en el frente con el nombre completo del

estudiante y el nombre completo de la Universidad.
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51. El estudiante sera responsable de elegir la plaza de servicio social en ceremonia

publica, ante la presencia de los representantes de la Secretaria de Salud, del
Departamento Académico de Ciencias de la Salud y de la Direccidn de Vinculacion y

Compromiso Social.

El estudiante debera firmar la Carta Responsiva para Servicio Social y el
Departamento Académico de Ciencias de la Salud le entregara al estudiante |la Carta

de Traslado, que debera firmar de recibido en una copia de la misma.

En la misma ceremonia publica, la Secretaria de Salud del Estado de Puebla entregara
al estudiante la constancia de adscripcion y la constancia de aceptacion de la plaza
de servicio social elegida por éste; quien debera entregar en ese mismo momento
copia de los documentos al Departamento Académico de Ciencias de la Salud, que a
su vez entregara copia de dichos documentos a la Direccion de Vinculacion y
Compromiso Social. En el caso de plazas universitarias, la Secretaria de Salud no

entregara estos documentos.

52.La asignacion de plazas de servicio social se realizara con base en el promedio

acumulado del estudiante, incluyendo la calificacion del internado rotatorio de
pregrado, iniciando con el estudiante de mayor promedio. Tratandose de plazas de
investigacion y plazas por enfermedad, la asignacion no considerara el promedio
acumulado del estudiante ya que éstas son asignadas por convocatoria o a solicitud

expresa del estudiante.

53.Los estudiantes podran solicitar una plaza de servicio social por enfermedad y/o para

otra entidad federativa, con base en los lineamientos establecidos por la Secretaria
de Salud, con tres meses de anticipacion a iniciar el periodo de servicio social. En

estos casos el tramite sera responsabilidad del estudiante ante la Secretaria de Salud.

54. El servicio social tendra dos periodos de inicio durante el afio, el dia primero de

agosto y el dia primero de febrero.
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55.Los estudiantes que ya cuentan con la asignacion de una plaza de servicio social
deberan participar en el proceso de induccion que imparta la Secretaria de Salud del
Estado de Puebla, en las fechas que ésta establezca y que seran informadas por el
Departamento de Ciencias de la Salud en la fecha en que se lleve a cabo la ceremonia

publica de asignacion de plazas.

56. Durante el servicio social el estudiante registrara mensualmente en una bitacora
las consultas médicas, capacitaciones a la poblaciony registro de actividades que ha

realizado.

57.La supervision del servicio social consiste, de forma enunciativa mas no limitativa

en:

a. Evaluar las actividades desarrolladas por los estudiantes en la institucion de

salud, organizacion o area de la “Universidad”.

b.  Fomentar que las actividades desarrolladas contribuyan a la formacion

integral del estudiante.

c.  Vigilar el cumplimiento de programas de actividades de las instituciones de

salud, organizaciones o areas de la “Universidad”.

d.  Mediar problematicas que se pudieran presentar entre los estudiantes con las

instituciones de salud, organizaciones o areas de la “Universidad”.

e.  Aplicar el seguimiento a estudiantes utilizando el formato de Supervision de
servicio social a |as instituciones de salud, organizaciones o areas de la

“Universidad”.

58. El Departamento Académico de Ciencias de la Salud determinara el personal
encargado de realizar la supervision a los estudiantes que se encuentren realizando

su servicio social al menos una vez por periodo escolar.

59. El personal encargado de realizar la supervision de servicio social citara a los

estudiantes con dos semanas de anticipacion en la jurisdiccion sanitaria que les
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corresponda, a traves de correo electronico institucional, con la finalidad de recabar
informacion sobre temas relacionados con la prestacion del servicio social,
situaciones personales, de seguridad, entre otros, dicha informacion sera reportada
al Director Académico de Ciencias de la Salud y/o con el jefe de la jurisdiccion

sanitaria correspondiente.

Adicionalmente, el personal encargado de realizar la supervision podra acudir en
cualguier momento a la institucion de salud, organizacion o area de la “Universidad”
en la que se preste el servicio social y solicitar la informacion que considere

pertinente.

Los estudiantes deberan entregar, personalmente y de forma fisica, la bitacora de

sus actividades al personal encargado de realizar la supervision de servicio social.

60. Los estudiantes interesados en exponer a la Comision de Casos de Servicio Social

alguna queja o cuando su situacion no cumpla con los requisitos indicados en el
presente Reglamento, deberan Ilevar a cabo el mismo procedimiento descrito en el

punto 32 del presente apartado.

61.Al término del servicio social el estudiante deberd solicitar a la instituciéon de salud,

organizacion o area de la Universidad la carta de término de servicio social.

62. Tratandose de plazas universitarias, el estudiante debera entregar la carta de

término al Departamento Académico de Ciencias de la Salud el cual se encargara de
validarla y emitir memorandum de término de servicio social, que debera entregar
el estudiante a la Direccion de Vinculacién y Compromiso Social contra Recibo de

Carta de Término de Servicio Social.

63. Para plazas federales, plazas de investigaciony plazas por enfermedad el estudiante

debera entregar la carta de término a la Direccion de Vinculacion y Compromiso

Social, la cual le entregara el Recibo de Carta de Término de Servicio Social.
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64. Al realizar el tramite de titulacion, el estudiante o pasante debera cumplir con lo
que se indica en el numeral 29 y se procedera a lo indicado en el numeral 30, ambos

del presente apartado.

GESTION DE LAS PRACTICAS EN LA PROFESION

65. Se entendera como Practicas en la profesion a las experiencias pre-profesionales
que el estudiante lleva a cabo en su campo de estudio con la finalidad de prepararlo

para la vida laboral.

66. Se identificara como Proyecto de Practicas en la Profesion al conjunto de
actividades desarrolladas por estudiantes en las instalaciones de alguna
organizacion en México o en el extranjero que tiene vinculacion formal con la
“Universidad”. Dichas actividades deberan estar directamente relacionadas con el

campo de estudio de los estudiantes participantes.

67. Los estudiantes de la “Universidad” deberan realizar “practicas en la profesion”
siempre y cuando lo contemple su plan de estudios y de conformidad a lo indicado

en el presente apartado.

68. Para un mejor entendimiento del presente apartado, se describen las siguientes

definiciones:

o Agencia de colocacion: Empresa encargada de gestionar la vinculacion de los
estudiantes de la “Universidad” con organizaciones para la realizacion de

practicas en la profesion.

. Curso de control: Curso con cero unidades que sirve para indicar que el
estudiante se encuentra vigente como estudiante de la “Universidad” en

determinado periodo académico.
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o Curso de Practicas en la Profesion: Materia del plan de estudios cuyo objetivo
es que el estudiante aplique los conocimientos tedricos y competencias de
su disciplina, mediante la realizacion de proyectos de practicas en la

profesion en una organizacion

. Horas excedentes: Horas adicionales a lo establecido para el curso de

Practicas en la Profesion.

o Organizacion: Persona fisica o moral legalmente constituida con capacidad
suficiente para contraer obligacionesy realizar actividades que generan plena
responsabilidad juridica, frente a si mismos y frente a terceros, que
representan a unainstitucion de educacion superior, centro de investigacion,
entidad publica, privada o social que oferta proyectos de practicas en la

profesion en México o en el extranjero.

o Tabla de Correspondencia de Planes de Estudio de Nivel Licenciatura o
Bachelor: Relacion de cursos equivalentes entre planes de estudio afines

ofrecidos “Universidad”.

69. Los estudiantes inscritos en las licenciaturas en Médico Cirujano llevaran a cabo las
“practicas en la profesion” con base en lo establecido en el Reglamento Interno de
la Licenciatura en Médico Cirujano. En el caso de estudiantes de la Licenciatura en
Enfermeria y de |a Licenciatura en Cirujano Dentista, realizaran las “practicas en la
profesion” de conformidad a los lineamientos dados a conocer por el Departamento

Académico de Ciencias de la Salud.

70. El Comité de Practicas en la Profesion estara conformado por el titular de la
Direccién de Practicas en la Profesion, el titular de la Direccion de Asuntos
Internacionales y un profesor de tiempo completo de cada Escuela nombrado por el

Decano correspondiente.

71. Las facultades del comité seran:
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a.  Analizar la pertinencia de las “organizaciones” y proyectos propuestos por el
propio Comité o por terceros (otras areas de la “Universidad”, estudiantes,
etc.) y autorizar su ingreso a la lista de “organizaciones” para “practicas en la

profesion” en territorio nacional.

b.  Analizar la pertinencia de las “agencias de colocacion” y las “organizaciones”
con las que establece contacto para ofrecer “practicas en la profesion” en el
extranjero, con la finalidad de autorizar su incorporaciéon a la convocatoria

dada a conocer por la Direccion de Asuntos Internacionales.

c.  Autorizar o rechazar la acreditacion de “horas excedentes” de los “proyectos
de practicas en la profesion” de acuerdo a lo indicado en el presente
documento en el apartado de Acreditacion de horas excedentes del Proyecto

de Practicas en la Profesion.

d.  Revisar, sugerir modificaciones, rechazar o autorizar las rubricas de
evaluacion de desempefo y de experiencia de las “practicas en la profesion”

de los estudiantes.
e.  Atender los casos que se le presenten.

72.Para aquellos estudiantes inscritos en mas de un plan de estudios de la misma
Escuela y que sean afines segun la “Tabla de Correspondencia de Planes de Estudio
de Nivel Licenciatura o Bachelor”, podran realizar la convalidacion del “curso de
Practicas en la Profesion” o del curso equivalente segun la Lista de Cursos
Equivalentes de Practicas en la Profesion, de conformidad a lo indicado en la

Politica de Inscripcion en Dos Planes de Estudio de Nivel Licenciatura o Bachelor.

Para el caso de planes de estudio de diferentes Escuelas, el estudiante debera
inscribir los “cursos de Practicas en la Profesion” correspondientes para cada uno de

éstos.
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73.Es responsabilidad de los estudiantes cumplir con los lineamientos establecidos en
el Codigo de Etica UDLAP y demas normatividad Institucional; asi como los
indicados por la “organizacion” y/o “agencia de colocacion” para el desarrollo de sus

“practicas en la profesion”.

74.Los estudiantes podran realizar “practicas en la profesion” en “organizaciones”
autorizadas por el Comité de Practicas en la Profesion, siempre y cuando no exista
relacion familiar con el duefo o directivos, ni mantengan contacto con familiares

como parte de sus practicas, hasta un segundo grado de consanguinidad.

75.La participacion de los estudiantes en “proyectos de practicas en la profesion” no

establecera derechos ni obligaciones de tipo laboral con las “organizaciones”.

76. Los estudiantes podran iniciar sus “practicas en la profesion” una vez que haya

cursado y aprobado 120 unidades, como minimo.

77.Cada “curso de Practicas en la Profesion” requerira de un minimo de 96 horas por
periodo escolar, determinado por el numero de unidades definidas para el “curso de
Practicas en la Profesion”y en cumplimiento a lo indicado en el plan de estudios de

cada programa académico.

El numero de horas de “practicas en la profesion” podra incrementarse por alguna

de las siguientes causas:

a.  Cuando una acreditadora del plan de estudios exija el cumplimiento de un
determinado numero de horas. En este caso no aplica la acreditacion de horas

excedentes.

b.  Siel “proyecto de practicas en |la profesion” requiere de mas de 96 horas para

que se concluya. En este caso, el excedente de horas podra ser acreditado.
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C. En el caso de programas duales, el instrumento legal correspondiente

especificara las horas de “practicas en la profesion” que seran realizadas. En

este caso no aplica la acreditacion de “horas excedentes”.

78.El esquema de los “cursos de Practicas en la Profesion” estara conformado por

“proyectos de practicas en la profesion”, sesiones de clase, seguimiento, guia y

retroalimentacion por parte de un profesor; asi como del apoyo administrativo de la

Direccidn de Practicas en la Profesion.

79. Los estudiantes deberan registrarse como candidatos a realizar “practicas en la

profesion”, en las fechas establecidas en el calendario escolary de acuerdo a la tabla

siguiente:

Periodo de registro como candidato

Periodo de Inscripcion en el curso

Primavera

Verano |, Verano Il, Otofio

Otono

Primavera

El registro como candidato debera realizarse por cada curso a inscribir de Practicas

en |la Profesion o curso equivalente, de acuerdo a la Lista de Cursos Equivalentes

de Practicas en la Profesion.

Para los “proyectos de practicas en la profesion” que se realicen dentro del territorio

nacional, el estudiante debera cumplir con los tramitesy requisitos establecidos por

la Direccion de Practicas en la Profesion. Para los “proyectos de practicas en la

profesion” que se realicen en el extranjero, el estudiante debera cumplir con los

tramites y requisitos indicados por la Direccion de Asuntos Internacionales.

80. Para iniciar el “proyecto de practicas en la profesion”, es necesario que el

estudiante cumpla con los siguientes requisitos:

a. Realizar el registro como candidato a realizar “practicas en la profesion”

segun lo indicado en el numeral 79.
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b.  Inscribir el “curso de Practicas en la Profesion” o equivalente, segun la Lista

de Cursos Equivalentes de Prdcticas en la Profesion, de conformidad a su

plan de estudiosy en cumplimiento a lo indicado en el Manual del Estudiante

para Tramites Académico-Administrativos. El periodo de inscripcion del curso

debera corresponder al indicado por el estudiante en su registro como

candidato.

De lo contrario, el estudiante debera iniciar los tramites para su registro como

candidato, de acuerdo al numeral 79.

81.La Direccion de Practicas en la Profesion no avalara ni acreditara las “practicas en la

profesion” que no estén asociadas al curso correspondiente en su plan de estudios

o el equivalente conforme a |a Lista de Cursos Equivalentes de Practicas en la

Profesion. En caso de que el estudiante realice de forma voluntaria esta actividad,

deslinda a la “Universidad” de cualquier responsabilidad, asumiendo éste los

compromisos con la “organizacion”.

82. Los estudiantes que realicen las practicas en la profesion en territorio nacional y

solo inscriban el “curso de Practicas en la Profesion” deberan realizar el pago de la

cuota diferencial.

83.Los estudiantes que participen en “proyectos de practicas en la profesion” no podran

utilizar equipos, instalaciones o recursos propios de la “Universidad”. Esta restriccion

no aplicara para estudiantes que participen en “proyectos de practicas en la

profesion” indicados en la disposicion 96 inciso “b” del presente apartado.

84. Los “cursos de Practicas en la Profesion” o equivalentes segun la Lista de Cursos

Equivalentes de Prdcticas en la Profesion no cuentan con la modalidad de crédito

por examen.
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85. Las “practicas en la profesion” se consideraran finalizadas cuando el estudiante

cumpla con todos los requisitos listados a continuacion:

a.

Realice el total de horas acordadas con la “organizacién” para la realizacion

del “proyecto de practicas en la profesion”.

Culmine el “proyecto de practicas en la profesion” en la fecha de término
pactada con la “organizacion” y establecida en la carta de inicio de “practicas

en la profesion”.

Entregue la carta de inicio y de término de “practicas en la profesion” en
tiempo y forma a la Direccion de Practicas en la Profesion para aquellas
realizadas en territorio nacional, o bien que la entregue en la Direccion de

Asuntos Internacionales para las desarrolladas en el extranjero.

Realice la evaluacion de la experiencia de “practicas en la profesion”

conforme a la rubrica establecida para ello.

86. Los estudiantes que realizan practicas en la profesion seran evaluados en los

siguientes aspectos para que el profesor titular del “curso de Practicas en la

Profesion” determine la calificacion:

Desempenio al realizar el “proyecto de practicas en la profesion” con base a la

rubrica establecida para ello.

Actividades académicas indicadas en el programa de estudio del curso
registrado en la Secretaria de Educacion Publica para obtener el REVOE, el cual
determina el desarrollo de competencias requeridas para el “proyecto de

practicas en la profesion”.

El estudiante con alguna inconformidad con respecto a su calificacion, podra

solicitar por escrito |a revision al Comité de Practicas en la Profesion, durante los

siguientes tres dias habiles a partir de recibirla. Si el Comité de Practicas en la
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Profesion y el profesor del “curso de Practicas en la Profesion” acuerdan el cambio

de calificacion, el profesor debera realizar el tramite correspondiente.

87.Los estudiantes con beca institucional que realicen un “Proyecto de Practicas en la
Profesion” deberan apegarse, ademas del presente documento, a lo indicado en los

lineamientos especificos de su beca.

88. Esresponsabilidad del estudiante contar con el seguro de gastos medicos mayores
vigente mientras realice el “Proyecto de Practicas en la Profesion” y se encuentre
inscrito en la “Universidad”; por lo que debera comprobarlo en las fechas indicadas
en el calendario escolar de conformidad a lo estipulado por la Direccion de Seguros

y Activo Fijo.

89. La Direccién de Practicas en la Profesion sera la responsable de administrar 1as
“practicas en la profesion” en territorio nacional, de los estudiantes de la

“Universidad”. Entre sus funciones se encuentran:

a.  Vincular a la “Universidad” con “organizaciones” que ofertan “proyectos de
practicas en la profesion” y asegurar que exista el instrumento legal

correspondiente.

b.  Difundir entre los miembros de la comunidad estudiantil el proceso de

“practicas en la profesion”, cada periodo escolar.
c.  Gestionar lavinculacion de los estudiantes con los “proyectos de practicas en
la profesion”.

d.  Solicitar a Direccion General Escolar la asignacion de la calificacion alfabética
denominada calificacion pendiente (CP) a los estudiantes que culminen sus

practicas en la profesion después del periodo de captura de calificaciones.

e.  Solicitara Direccion General Escolar la inscripcion del estudiante en el “curso

de control” en el periodo escolar inmediato anterior en el caso que el
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“proyecto de practicas en la profesion” inicie antes de que el estudiante
inscriba el “curso de Practicas en la Profesion”; o bien, en el periodo escolar
inmediato posterior cuando el “proyecto de practicas en la profesion” finaliza
después de la fecha de captura de calificaciones del “curso de Practicas en la
Profesion”. También se solicitara a Direccion General Escolar lainscripcion del
estudiante en el “curso de control” cuando el “proyecto de practicas en la
profesion” se realice en un periodo en el cual no se oferte el “curso de

Practicas en la Profesion”.
Asegurar que las “organizaciones” evalien el desempefio del estudiante.

Supervisar el cumplimiento de las condiciones establecidas por las

“organizaciones” a los estudiantes.

Evaluar a las “organizaciones” para determinar la continuidad de su

vinculacion en “proyectos de practicas en la profesion”.

Solicitar a los profesores titulares de los “cursos de Practicas en la Profesion”
o de los cursos equivalentes segun la Lista de Cursos Equivalentes de
Practicas en la Profesion un reporte por curso donde se desglose la
calificacion otorgada a cada estudiante conforme al nhumeral 86. Asimismo,

podra requerirles las evidencias utilizadas para dicha evaluacion.
Generar informacion para acreditadoras.

Autorizar las fechas de inicio y término de los “proyectos de practicas en la

profesion”.

90. La Direcciéon de Practicas en la Profesion debera proporcionar a los Directores

Académicos y profesores la informacion correspondiente a los “proyectos de

practicas en la profesion” que realizan los estudiantes tanto en territorio nacional,

como en el extranjero, inscritos en los “cursos de Practicas en la Profesion” o

equivalentes segun la Lista de Cursos Equivalentes de Practicas en la Profesion.
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Asimismo, debera proporcionar las evaluaciones del desempefio de los estudiantes

en los “proyectos de practicas en la profesion”.

91.Los profesores titulares de los “cursos de Practicas en la Profesién” o equivalentes

segun la Lista de Cursos Equivalentes de Prdcticas en la Profesion, seran

responsables de:

Brindar guia y apoyo al estudiante para el desarrollo del “proyecto de

practicas en la profesion”.

Dar seguimiento al “proyecto de practicas en la profesion” para asegurar que

se complete en tiempo y forma.

Colaborar directa y periodicamente con la Direccion de Practicas en la
Profesion para informar sobre cualquier asunto relacionado con las “practicas

en la profesion” de los estudiantes.

Asignar la calificacion del curso donde se desglose la calificacion otorgada a

cada estudiante conforme al numeral 86.

Proporcionar a la Direccion de Practicas en la Profesion las evidencias

utilizadas para la evaluacion de los cursos cuando le sean requeridas.

92. La Direccion de Asuntos Internacionales sera la responsable de administrar las

“practicas en la profesion” en el extranjero de los estudiantes de la “Universidad”.

Entre sus funciones se encuentran:

a.

Vincular a 1a “Universidad” con “agencias de colocacion” u “organizaciones”
en el extranjero que ofertan “proyectos de practicas en la profesion” y

asegurar que exista el instrumento legal correspondiente.

Difundir entre los miembros de la comunidad estudiantil el proceso de

“practicas en la profesion” en el extranjero, cada periodo escolar.
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c.  Gestionar la vinculacion de los estudiantes con las “agencias de colocacion”

o con las “organizaciones”.

d.  Solicitar a Direccion General Escolar la inscripcion del estudiante en el “curso
de control” en el periodo escolar inmediato anterior en el caso que el
“proyecto de practicas en la profesion” inicie antes de que el estudiante
inscriba el “curso de Practicas en la Profesion”; o bien, en el periodo escolar
inmediato posterior cuando el “proyecto de practicas en la profesion” finaliza
después de la fecha de captura de calificaciones del “curso de Practicas en la
Profesion”. También se solicitara a Direccion General Escolar lainscripcion del
estudiante en el “curso de control” cuando el “proyecto de practicas en la
profesion” se realice en un periodo en el cual no se oferte el “curso de

Practicas en la Profesion”.
e.  Asegurar que las “organizaciones” evaluen el desempefio del estudiante.

f. Supervisar el cumplimiento de las condiciones establecidas por las “agencias

de colocacion” y las “organizaciones” a los estudiantes.

g. Evaluar a las “agencias de colocacion” y a las “organizaciones” para
determinar la continuidad de su vinculacion en “proyectos de practicas en la

profesion” en el extranjero.
h.  Generar informacion para acreditadoras.
I. Autorizar el inicio de “practicas en la profesion” antes del primer dia de clases.
93. Los estudiantes beneficiarios del Programa Federal Student Aid en la “Universidad”,

no podran realizar “practicas en la profesion” en el extranjero.

94. Los estudiantes que realicen las “practicas en la profesion” en el extranjero deberan

cubrir el costo de la cuota de programas internacionales (Cuota PI).
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95. Es responsabilidad del estudiante contar con el seguro de gastos medicos con
cobertura internacional vigente, de conformidad a lo indicado por la embajada del
pais receptory la Direccion de Asuntos Internacionales, mientras realice el “Proyecto
de Practicas en la Profesion” y se encuentre inscrito en el curso de programas
internacionales en la “Universidad”. Asimismo, debera comprobar que cuenta con
dicho seguro ante la Direccion de Asuntos Internacionales en las fechas dadas a

conocer por esta.

96. Los tipos de “proyectos de practicas en la profesion” que podran ser aceptados son

aquellos:

a.  Propuestos por “organizaciones” externas y que cumplan con lo indicado en

el presente documento.
b.  Definidos en colaboracion entre la “organizacion”y la “Universidad”.
C. De autogestion artistica con colaboracion externa.

97. Los “proyectos de practicas en la profesion” deberan cumplir con los siguientes

criterios:

a.  Satisfacer los requisitos establecidos por los organismos de acreditacion que

la “Universidad” determine.

b. Llevarse a cabo en “organizaciones” determinadas por la Direccion de
Practicas en la Profesion para aquellas que se realicen en territorio nacional,
tratandose de practicas en el extranjero, las “organizaciones” seran

determinadas por la Direccion de Asuntos Internacionales.

c.  Contar con la autorizacion de la Direccion Practicas en la Profesion y del
Comité de Practicas en la Profesion para que formen parte de la oferta a los

estudiantes.
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d.

Realizarse en una sola “organizacion” por cada curso inscrito de Practicas en
la Profesion o curso de la Lista de Cursos Equivalentes de Practicas en la

Profesion.

Desarrollarse de forma presencial y/o virtual en las instalaciones de la

“organizacion”y con los recursos que ésta le proporcione.

Ser supervisados y evaluados por un mentor, quien es una persona designado
por la “organizacion” que realiza funciones de asesoria y supervision al

estudiante durante el desarrollo de su “proyecto de practicas en la profesion”.

98. El proyecto de practicas debera indicar claramente:

“Organizacion” que lo propone.

Nombre y objetivo del proyecto.

Fecha de inicio.

Fecha de término.

Horas de practica.

Actividades a realizar.

Horario en que se realizara la practica.

Lugares donde se llevaran a cabo las actividades.

Nombre del responsable del proyecto en la “organizacion”.

99. La acreditacion del numero de “horas excedentes” de un “Proyecto de Practicas en

la Profesion” seran consideradas para el siguiente “curso de Practicas en la Profesion”

0 equivalente segun la Lista de Cursos Equivalentes de Prdcticas en la Profesion,

siempre y cuando se cumpla con los siguientes requisitos:

a.

Que las “horas excedentes” sean igual o mayor al indicado en el numeral 77

del presente apartado.
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b.  Queelestudiante lo solicite en el periodo escolar en el que inicie el “proyecto
de practicas en la profesion”, de acuerdo al calendario establecido por la

Direccion de Practicas en la Profesion.
C. Que se cuente con la autorizacion del Comité de Practicas en la Profesidn.

100.Si se autoriza la acreditacion de “horas excedentes”, el estudiante debera inscribir
en el periodo escolar inmediato posterior (primavera, verano, otofio) al desarrollo
de la practica, el “curso de Practicas en la Profesion” o equivalente de acuerdo a la
Lista de Cursos Equivalentes de Prdcticas en la Profesion; de lo contrario, las horas

no le seran acreditadas.

Si el “curso de Practicas en la Profesion” no se ofertara en el periodo escolar

siguiente, el estudiante debera inscribirlo en cuanto la materia se ofrezca.

101. El estudiante estara obligado a cumplir con el syllabus del “curso de Practicas en la
Profesion” en el que se acreditan las “horas excedentes”, atender las indicaciones del
profesory de la Direccion de Practicas en la Profesion o de la Direccion de Asuntos

Internacionales, segun sea el caso.

102. El profesor titular del “curso de Practicas en la Profesion” o equivalente de acuerdo
a la Lista de Cursos Equivalentes de Prdcticas en la Profesion sera responsable de
determinar la calificacion final con base en lo estipulado en el numeral 86 del

presente apartado.

103. La Direccion de Practicas en la Profesion establecera alianzas con “organizaciones”
nacionales a través de instrumentos legales para que los estudiantes realicen
“proyectos de practicas en la profesion”. Asimismo, la Direccion de Asuntos
Internacionales sera la encargada de realizar esta gestion con “organizaciones”

internacionales o “agencias de colocacion”.
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104.En caso de que la “organizacion” decida otorgar beneficios al estudiante
(econdmicos, alimentacion, transporte, entre otros), la “Universidad” no gestionara

tramites ni mediara al respecto.

105. Los estudiantes beneficiarios del Programa Federal Student Aid que reciban
retribucion economica de la “organizacion”, deberan informarlo al Financial Aid

Administrator.

106.Las “practicas en la profesion” seran acreditadas ante la Direccion de Practicas en
la Profesion con la documentacion que la “organizacion” expida al estudiante

durante el desarrollo de las mismas.
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TiTULO IX. GRADUACION Y OPCIONES DE TITULACION

PROCESO DE GRADUACION

1. La graduacion y titulacion de un estudiante estara sujeta al cumplimiento de los
requisitos establecidos en el presente apartado, asi como lo indicado en el apartado
de Servicio Social y Practicas Profesionales, finalmente los requisitos administrativos

establecidos por Direccion General Escolar.

2. Parallevaracabo el proceso de graduacion, el estudiante debera registrar la solicitud
correspondiente en el portal web que le informe el Departamento de Servicios
Escolares, asi mismo, debera cubrir la cuota de titulacién autorizada por la Direccion

General de Finanzas, que se encuentra publicada en el portal web institucional

3. El estudiante inscrito en un plan de estudios semestral tendra como maximo 10 afios
para concluir el programa en el que se encuentre inscrito, en el caso de los
estudiantes en planes de estudio trimestrales, el plazo maximo sera de 5 afos. Si por
alguna causa el estudiante excede este tiempo, debera acudir al Departamento de
Servicios Escolares para analizar su reingreso en el plan de estudios activo mas
acorde a los estudios realizados, en conjunto con el Director Académico o

Coordinador de Posgrado correspondiente.

4. Para los estudiantes de licenciatura con destacado desempefio académico podran
inscribirse al “Programa de Honores” para el desarrollo de proyectos de investigacion

en compania con un profesor de tiempo completo de la “Universidad”.

5. Los estudiantes inscritos en un plan de estudios que cuente con el curso de tesis o
su equivalente deberan inscribirlo forzosamente, independientemente de la opcion
de titulacion seleccionada. Si al término del periodo escolar el curso antes
mencionado es evaluado con una calificacion alfabética EP, el estudiante debera

inscribir en el siguiente periodo escolar el curso de control de proyecto en proceso.
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6. El estudiante podra inscribir un maximo de tres cursos de control de proyecto en
proceso por plan de estudios en la “Universidad”, si después de esto no logra su
graduacion, el Departamento Académico cambiara la calificacion del curso de tesis

0 su equivalente a reprobada.

7. El grado de bachelor, licenciatura o posgrado sera otorgado a los estudiantes de la
UDLAP que aprueben completamente el plan de estudios correspondiente, asi como
los requisitos administrativos y académicos que se indican en el presente

Reglamento.

8. Los estudiantes a los que la “Universidad” les otorgue un titulo o grado, segun
corresponda, por la conclusion de un programa académico de bachelor, licenciatura

0 posgrado, seran considerados como Egresados UDLAP.

9. Los estudiantes de nivel licenciatura deberan realizar y concluir el servicio social
como un requisito indispensable de graduacion de acuerdo a los lineamientos
establecidos en el apartado VIII. Servicio Social y Practicas Profesionales del presente

reglamento.

10.Los estudiantes académicamente mas sobresalientes que hayan concluido su
programa academico de bachelor, licenciatura o posgrado podran recibir
reconocimientos académicos de conformidad a lo indicado en el apartado llamado:

Reconocimientos para Graduandos.

1. El estudiante debera sujetarse a lo establecido en la normatividad Institucional

sobre titulacion que le corresponda.

12.  El estudiante debera realizar personalmente el tramite de su cédula profesional

ante la Direccion General de Profesiones.
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TITULACION AUTOMATICA

13. La “Universidad” ofrecera la Titulacion Automatica para los estudiantes de nivel
licenciatura que ingresen a partir del periodo escolar de otofio 2012 y se encuentren
inscritos en los planes de estudio registrados en la Secretaria de Educacion Publica

a partir del mes de julio de 2011.

14. Los estudiantes de nivel licenciatura inscritos en planes de estudio registrados en |a
Secretaria de Educacion Publica antes del mes de julio de 2011 se encuentran sujetos
a las condiciones de titulacion establecidas por la Secretaria de Educacion Publica
del Estado de Puebla.

15. La titulacion automatica para los estudiantes de nivel licenciatura, especialidad y
maestria, tendra como condicion haber cursado y aprobado la totalidad de las
materias del plan de estudios correspondiente, asi como no tener adeudos de

ningun tipo con la “Universidad”.

16. En el caso de estudiantes inscritos en nivel licenciatura; ademas, deberan haber
concluido el servicio social conforme a los lineamientos establecidos por la Direccion
de Vinculacion y Compromiso Social en el Reglamento de Servicio Social para
Estudiantes de la UDLAP.

17. La titulacion automatica aplicara a los estudiantes de nivel licenciatura, con
excepcion de los inscritos en planes de estudios en Médico Cirujano, Cirujano

Dentista y Enfermeria

Para los estudiantes a quienes no aplica esta opcion de titulacién, deberan
graduarse y titularse conforme a lo indicado en el apartado de Graduacion y
Titulacion de Estudiantes Inscritos en Planes de Estudio de Médico Cirujano,
Cirujano Dentista, Enfermeria; Maestrias en Educacion Basica y en Educacion

Media Superior; y, Planes de Estudio Registrados en 2006 o Anteriores.
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18.Los estudiantes de nivel licenciatura deberan apegarse a los lineamientos de la
“Universidad” referentes a tramites académicos y/o administrativos, asi como a la

demas normatividad institucional aplicable

La “Universidad” ofrece Maestrias, en calidad de Profesionalizante, lo que significa que
dan una formaciéon académica a los estudiantes a través de conocimientos cientificosy
técnicos que les generen ventajas competitivas en la practica de su profesion.La
“Universidad” ofrecera el otorgamiento de grado automatico para los niveles
académicos “profesionalizantes” de Especialidad y Maestria que se ofertaron a partir
del periodo escolar de otofio 2012.El otorgamiento de grado automatico para los
estudiantes inscritos en los niveles académicos de Especialidad y Maestria tendra como
requisito haber cursado y aprobado la totalidad de los cursos y unidades indicados en
el plan de estudios correspondiente asi como no tener adeudos de ningun tipo con la
“Universidad”Los estudiantes inscritos en los niveles académicos “profesionalizantes”
de Especialidad y Maestria deberan realizar los tramites académicos y administrativos
indicados en el presente Reglamento, asi como apegarse a la demas normatividad

institucional aplicable.

19. Para la graduacion vy titulacion, es responsabilidad del estudiante Registrar su
solicitud de graduacion en la “plataforma digital” dada conocer por el Departamento
de Planes de Estudio, Graduacion y Titulacion, en las fechas indicadas en el calendario
escolar, de conformidad a lo indicado en el Manual del Estudiante para Tramites
Académico- Administrativos seguimiento a los tramites de graduacion y titulacion,

asi como cumplir con los requerimientos que en su caso le solicite Direccion General

Escolar.

20. El estudiante que no reuna los requisitos para graduarse debera renovar la solicitud
de graduacion en el “periodo escolar’ que determine, a través de la “plataforma
digital”; y de ser el caso, debera pagar la diferencia respecto a la cuota de titulacion

vigente.
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21. Direccion General Escolar a través del Departamento de Planes de Estudio,

Graduacion y Titulacion sera el area encargada de efectuar los tramites de titulacion

ante las instancias oficiales correspondientes.

GRADUACION Y TITULACION DE ESTUDIANTES INSCRITOS EN PLANES DE ESTUDIOS
DE NIVEL LICENCIATURA EN MEDICO CIRUJANO, CIRUJANO DENTISTA Y
ENFERMERIA; EN PLANES DE ESTUDIO DE NIVEL LICENCIATURA Y POSGRADO

REGISTRADOS EN 2006 O ANTERIORES Y EN PLANES DE ESTUDIO DE NIVEL

POSGRADO CON REGISTRO ESTATAL

e.

Este apartado aplicara a estudiantes de la “Universidad” inscritos en planes de estudios de
nivel licenciatura en Médico Cirujano, Cirujano Dentista'y Enfermeria; en planes de estudio
de nivel licenciatura y posgrado registrados en 2006 o anteriores; asi como, en planes de

estudio de nivel posgrado con registro estatal.
La “Universidad” ofrecera las siguientes opciones de titulacion a nivel licenciatura:

a. Elaboracion de “tesis” con sustentacion de examen profesional en defensa de la

misma.

b. Escolaridad por promedio minimo general de nueve punto cero (9.0).

C. Obtencion de Titulo Profesional de Licenciatura por estudios de Maestria.
d. “Memoria de Experiencia Profesional” con sustentacion de examen en defensa de la
misma.

El estudiante inscrito en un plan de estudios de nivel licenciatura, debera realizar los
tramites correspondientes a su servicio social conforme a los lineamientos establecidos

por la Direccion de Vinculacion y Compromiso Social en el Reglamento de Servicio

Social para Estudiantes de la UDLAP.
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£El

estudiante debera registrar su solicitud de graduacion en la “plataforma digital” dada
conocer por el Departamento de Planes de Estudio, Graduacion y Titulacién, en las

fechas indicadas en el calendario escolar, de conformidad a lo indicado en el Manual

del Estudiante para Tramites Académico- Administrativos.

El estudiante es responsable de dar seguimiento a los tramites de graduacién y
titulacion; asi como, cumplir con los requerimientos que en su caso le solicite Direccion

General Escolar.

En los casos que aplique el examen profesional o examen de grado, segun

corresponda, se debera considerar lo siguiente:

a. Conformar un jurado elegido por el area académica. Para nivel
licenciatura, estara integrado por tres sinodales (Presidente,
Secretario y Vocal); para nivel posgrado, se conformara por cinco

sinodales (Presidente, Secretario y 3 Vocales).

b. Es requisito indispensable que el Director Académico disponga del
“Acta de Examen Profesional”, o que el Coordinador de Posgrado o
Director de Posgrado, disponga del “Acta de Examen de Grado”,
segun corresponda, previo a la presentacion del mismo; de no ser

asi, el estudiante no podra sustentarlo.

c. El resultado del examen profesional o examen de grado, segun
corresponda, sera inapelabley se indicara por escrito si el estudiante
ha sido aprobado con mencion honorifica, por unanimidad, por

mayoria 0 no ha sido aprobado.

d. Cuando el estudiante no presente su examen profesional o examen
de grado, segun corresponda, durante el “periodo escolar” en el cual

inscribio el "curso terminal”, deberd inscribir el curso de control
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denominado proyecto en proceso para renovar su solicitud de

graduacion.

i. El estudiante que no reuna los requisitos para graduarse debera renovar la

solicitud de graduacion en el “periodo escolar” que determine, a través de la
“plataforma digital”; y de ser el caso, debera pagar la diferencia respecto a la

cuota de titulacion vigente.

Direccién General Escolar a través del Departamento de Planes de Estudio,
Graduacion y Titulacion sera el area encargada de efectuar los tramites de

titulacion ante las instancias oficiales correspondientes.

Cualquier situacion no prevista en la presente politica sera analizada y

autorizada por el Rector o la persona que él designe.

Elaboracién de tesis con sustentacion de examen profesional en defensa de la misma

La “tesis” de nivel licenciatura podra elaborarse de forma individual o
binaria. La “tesis” de nivel posgrado debera elaborarse de forma

individual.

. La “tesis” debera tener un enfoque disciplinario o multidisciplinario, y

cubrir los requisitos de fondo y forma que al efecto sefale el

Departamento Académico correspondiente.

El estudiante debera sustentar el examen profesional o examen de
grado, segun corresponda, en defensa de la “tesis” durante el periodo

indicado en el calendario escolar.

La elaboracion de la “tesis” estara sujeta a la Politica de Propiedad
Intelectual y en caso de comprobarse el plagio, la “tesis” quedara

anulada y el examen profesional o examen de grado, segun
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corresponda,

suspendido de uno a dos afos a criterio del

Departamento Académico.

p. La elaboracion de cada “tesis” debera ser supervisada por un asesor, quien

debera pertenecer al personal académico de la “Universidad”, tener

experiencia docente y profesional por lo menos de cinco afios y cédula de

ejercicio profesional de nivel licenciatura o nivel de posgrado, segun aplique.

g. En caso de que el estudiante no haya concluido la “tesis”, debera inscribir

el curso de control proyecto en proceso para renovar su solicitud de

graduacion en el “periodo escolar” que determine.

r.El estudiante podra inscribir el curso de control de proyecto en proceso por

plan de estudios en la “Universidad”, hasta por tres ocasiones, si después de

esto no logra su graduacion, el Departamento Académico cambiara la

calificacion del curso de tesis o su equivalente a reprobada

s. El sustentante que repruebe el examen profesional o examen de grado,

segun corresponda, en defensa de su “tesis” debera inscribir nuevamente el

“curso terminal” en el “periodo escolar” que determine.

Escolaridad por promedio minimo general de nueve punto cero (9.0)

t.Los estudiantes que opten por esta opcion de titulacion deberan de cubrir los siguientes

requisitos:

a. Haber aprobado el 10090 de las materias del plan de estudios al ultimo

periodo escolar inscrito.

b. Haber aprobado todas las materias en los periodos ordinarios de examen,

excepto en los casos de revalidaciones y/o equivalencias de estudios.
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c. Tener un promedio acumulado minimo de 9.0 (nueve punto cero) en el

“Reporte de Avance”.

d. No tener materias reprobadas.

u. Sial término del “periodo escolar” el estudiante cumple con los requisitos solicitados,

Direccién General Escolar asignara como calificacion del “curso terminal” el promedio

acumulado de todo el plan de estudios obtenido del “Reporte de Avance”.

Si el estudiante no cumple con los requisitos establecidos, debera elegir otra opcién de

titulacion, en el “periodo escolar” en el que se inscriba.

Obtencion de Titulo Profesional de Licenciatura por estudios de Maestria

v. El estudiante podra elegir esta opcion, siempre y cuando haya cursado y concluido su

licenciatura en la “Universidad”, con excepcion del “curso terminal”, y se inscriba en una
Maestria ofertada en la “Universidad”, con base en la Tabla de Maestrias afines a
licenciaturas UDLAP disponible en los Departamentos Académicos y en resguardo de

Direccidon General Escolar.

Los estudiantes que elijan esta opcion no aplicaran examen de nuevo ingreso ni examen
de ubicacién del idioma inglés al inscribirse en la maestria, con excepcion de aquellos

que deseen obtener una beca.

La graduacién y titulacion de nivel licenciatura procedera una vez que el estudiante haya

cursado y aprobado el 5090 del plan de estudios de la maestria seleccionada.

El estudiante debera inscribir el “curso terminal” en el ultimo “periodo escolar” de la

licenciatura y no podra iniciar la maestria en ese mismo “periodo escolar”.

El “curso terminal” tendra la calificacion de evaluacion pendiente (EP) hasta el momento
en que el estudiante cumpla con el porcentaje de avance en la maestria. La calificaciéon
que se le asignara correspondera al promedio acumulado de los cursos del plan de

estudios de maestria, con base en el “Reporte de Avance”.
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aa. Al alcanzar el 509/0 de avance en la maestria, el estudiante debera renovar su solicitud

bb.

de graduacion de la licenciatura, en la “plataforma digital”; de lo contrario, no podra

inscribirse en el siguiente “periodo escolar”.

Si el estudiante decide elegir otra opcion de titulacion, las materias cursadas a nivel

maestria le seran canceladas para no incurrir en una violacién de ciclo.

Memoria de Experiencia Profesional con sustentacion de examen en defensa de la

misma

ccC.

dd.

ee.

ff.

ge.

Para elegir esta opcion de titulacion, el interesado debera haber cursado su licenciatura
en la “Universidad” y comprobar un minimo de dos afios de experiencia profesional en
el area del conocimiento afin a la disciplina del programa académico cursado en la

“Universidad”.

La “Memoria de Experiencia Profesional” debera elaborarse individualmente y contar
con el aval de la empresa, dependencia o entidad de la administracion publica donde el
interesado haya realizado sus actividades profesionales; asi como del area académica de

la “Universidad” para dictaminar la calidad y veracidad de la misma.

La elaboracion de la “Memoria de Experiencia Profesional” debera ser supervisada
por un asesor, quien debera pertenecer al personal académico de la “Universidad”,
tener experiencia docente y profesional por lo menos de cinco afios, y cédula de

ejercicio profesional minimo de nivel licenciatura.

El interesado en esta opcidn de titulacion debera sustentar el examen profesional en
defensa de la “Memoria de Experiencia Profesional”, durante el periodo de examenes

finales indicado en el calendario escolar.

En caso de que el estudiante no haya concluido la “Memoria de Experiencia
Profesional”, tendra que inscribir el curso de control proyecto en proceso en el

siguiente “periodo escolar” (primavera, verano, otofno).
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hh.El estudiante podra inscribir el curso de control de proyecto en proceso por plan
de estudios en la “Universidad”, hasta por tres ocasiones, si después de esto no
logra su graduacion, el Departamento Académico cambiara la calificacion del

curso de tesis o su equivalente a reprobada.

ii. Elsustentante que repruebe el examen profesional en defensa de su “Memoria de
Experiencia Profesional” debera inscribir nuevamente el “curso terminal” en el

siguiente “periodo escolar”, de primavera u otofio.

OPCIONES DE TITULACION PARA NIVEL DOCTORADO

22.Se entendera como Curso terminal al Materia del plan de estudios que indica el inicio
del proceso de graduacion de los estudiantes (Tesis I, Laboratorio Tutoria de Tesis I,
Proyecto de Titulacion Il, Proyecto Terminal Il, Seminario de Practicas Ill, Seminario

de Investigacion X, Proyecto de Investigacion IXy similares).

23.El concepto de Tesis es documento escrito que, de manera rigurosa, analiza un
problema concreto y cuyo contenido se deriva de la investigacion académica o la
experiencia profesional. La tesis cuenta, ademas, con caracteristicas formales
definidas por una comunidad académicay debera ser elaborada de forma individual
por los estudiantes. La tesis sirve para explicar, describir, informar, predecir o
proponer un descubrimiento, una innovacion, una idea u obra (incluyendo

prototipos), o bien un proceso y/o el resultado de una investigacion realizada.

24. Los Doctorados son planes de estudio que tienen por objeto extendery profundizar
los conocimientos profesionales e iniciar a los estudiantes en la practica de

investigacion en un area especializada.
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25.Se denomina acta de examen de grado al documento por el cual se avala la defensa

de un “proyecto final”, proyecto integrador o “tesis”.

26. La “Universidad” establece que el mecanismo de titulacion de los estudiantes

inscritos en Doctorado, sera por “Tesis”.

27.Todo candidato a graduarse debera haber cursado y aprobado la totalidad de los

cursos del plan de estudios en el que se encuentre inscrito.

28. El estudiante debera inscribir el “curso terminal” o su equivalente como parte de

su plan de estudios.

29. Todo estudiante candidato a graduarse debera registrar su solicitud de graduacion

en la “plataforma digital” dada a conocer por el Departamento de Planes de Estudio,

Graduacion y Titulacion, en las fechas indicadas en el calendario escolar, de

conformidad a lo indicado en el Manual del Estudiante para Tramites Académico-

AdministrativosLa Direccion General Escolar sera el area responsable de generar las

actas de examen de grado siempre y cuando exista previamente la solicitud de

graduacion y la documentacion requerida.

30. El examen de grado debera conformarse un jurado integrado por cinco sinodales

para obtener el grado de “Doctorado” y se conformara por cinco sinodales

(Presidente, Secretario y 3 Vocales).

Es requisito indispensable que el Director Académico disponga del “Acta de Examen

Profesional”, o que el Coordinador de Posgrado o Director de Posgrado, disponga del

“Acta de Examen de Grado”, segun corresponda, previo a la presentacion del mismo;

de no ser asi, el estudiante no podra sustentarlo.
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31. El resultado del examen de grado, sera inapelable y se indicara por escrito si el

estudiante ha sido aprobado con mencion honorifica, por unanimidad, por mayoria

0 no ha sido aprobado

a.  Cuando el estudiante no presente su examen de grado durante el periodo

escolar en el cual inscribio el "curso terminal”, debera inscribir el curso de

control denominado Proyecto en Proceso para renovar su solicitud de

graduacion.

32. Si al término del “periodo escolar” el estudiante candidato a graduarse no cumple con los

requisitos académicos o administrativos, su proceso de graduacion sera cancelado en la
“plataforma digital” y el personal del Departamento de Planes de Estudio, Graduacién y

Titulacién lo notificara via correo electrénico institucional.

33.En el caso de cancelacion del proceso de graduacion, el interesado debera renovar el registro
de su solicitud de graduacién en la “plataforma digital” en el “periodo escolar” que
determine; y de ser el caso, debera registrar el comprobante de pago con la diferencia de la
cuota de titulacion vigenteLla Direccion de Servicios Escolares a través del
Departamento de Planes de Estudio, Graduacion y Titulacion sera el area encargada
de efectuar los tramites de titulacion ante Ias las instancias

oficialescorrespondientes.

34.Los candidatos a graduarse de Doctorado por esta opcion de titulacion deberan
cubrir los siguientes requisitos:

a.  Inscribir el “curso terminal” en su ultimo periodo académico.

b.  Elaborar una “Tesis”.

C. Exponer la “Tesis” en un examen de grado.

35.El estudiante debera cubrir los siguientes, inscribir el “curso terminal” en su ultimo

periodo académico, elaborar la “Tesis” y presentar el examen de grado.
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36. Elestudiante que no reuna los requisitos para graduarse debera renovar la solicitud
de graduacion en el “periodo escolar” que determine, a través de la “plataforma
digital”; y de ser el caso, debera pagar la diferencia respecto a la cuota de titulacion

vigente

37. Direccion General Escolar llevara a cabo |a revision de requisitos para graduaciony
enviara a los Directores Académicos y Coordinadores de Posgrado el reporte de

candidatos a graduarse para su conocimiento.

38.Al término del ultimo periodo escolar, el Director Académico o Coordinador de
Posgrado debera verificar que el estudiante tenga aprobadas todas y cada una de las
materias contenidas en el Registro de Validez Oficial de Estudios correspondiente a
su programa de estudios; en algunos casos, con excepcion del “curso terminal”. El
Director Académico o el Coordinador de Posgrado debera imprimir el reporte de
avance del plan de estudios del estudiante, disponible en el portal web institucional,

revisarlo, firmarlo y posteriormente enviarlo a Servicios Escolares.

39. Las actas de exencion de examen, para los que optaron por Titulacion Automatica,
seran emitidas por Servicios Escolares y enviadas al Director Académico o
Coordinador de Posgrado, segun corresponda. Considerando el “Libro de Registro”,

para que sean firmados por el Presidente, Secretario, Vocal y Decano.

Posteriormente, el Director Académico o Coordinador de Posgrado debera regresar
las actas de exencion de exameny el “Libro de Registro” a Servicios Escolares, dentro

de las fechas establecidas por ésta.

40. Para el caso de los estudiantes que se titulacion por “Tesis™11, al inicio del periodo
escolar, el Director Académico o Coordinador de Posgrado se encargara de asignar a
un asesor de “proyecto final”, proyecto integrador o “tesis”, quien dara seguimiento

al trabajo del estudiante.
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41.A partir del ultimo dia de clases del periodo en curso, Servicios Escolares emitira las
actas de examen de grado, y las hara llegar al Director Académico o al Coordinador
de Posgrado.

42. Posteriormente el Director Académico o el Coordinador de Posgrado entregara a los

asesores, las actas de los estudiantes candidatos a graduarse.

43.Cuando aplique la presentacion de examen de grado, el estudiante debera entregar
previamente, cuatro ejemplares de su proyecto en forma impresa y uno en forma
electronica para el Director Académico o Coordinador de Posgrado, segun
corresponda, de conformidad a los requisitos establecidos en su departamento

académico.

Los estudiantes realizaran el examen de grado ante los integrantes del jurado

designado por el Director Académico o Coordinador de Posgrado correspondiente.

44. Cuando se lleve a cabo la presentacion del proyecto ante un jurado, las actas de
examen de grado seran firmadas por los integrantes del mismo como: Presidente;
Secretario y Vocal. Posteriormente el Director Académico solicitara la firma del

Decano.

45. El asesor entregara al profesor titular la calificacion del proyecto para registrarlas

en el sistema de computo correspondiente.

46. En los casos que el estudiante se encuentre inscrito en proyecto en proceso, la
calificacion sera entregada directamente al Director Académico o al Coordinador de

Posgrado, quien solicitara a Servicios Escolares el cambio de calificacion.

47.El Director Académico o el Coordinador de Posgrado enviara a Servicios Escolares las
actas de examen de grado o las actas de exencion de examen de grado, segun

corresponda, en las fechas establecidas en el calendario escolar.
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MENCIONES Y RECONOCIMIENTOS

48.La “Universidad” establece los lineamientos para la entrega de reconocimientos a los
estudiantes con destacada trayectoria académica durante sus estudios de licenciatura y

posgrado.

49. Se entiendo por generacion a los Graduandos del periodo de primavera del afo de

graduaciony los periodos de verano y otofio del afio anterior.

50. El Posgrado es una opcion educativa posterior a la licenciatura que comprende los
niveles de estudio de Especialidad, Maestria, Doctorado, adicionalmente Ila
“Universidad” reconoce los estudios de Advanced Certificate, Master y Doctorate

como opciones dentro de estos niveles de estudio.

51.Se entendera como Programa dual a los estudios estructurados, respaldado por un
acuerdo de intercambio entre la “Universidad” y ciertas Universidades en el
extranjero, en el cual los estudiantes que cumplan con los requisitos del programay
de la Institucion anfitriona recibiran titulo o grado académico en la “Universidad” y

el diploma correspondiente en la Institucion anfitriona.

52.Un Reconocimiento en la “UDLAP”, es una distincion que se otorga a los graduandos

por su destacada trayectoria académica.

53.Los estudiantes graduados de un periodo determinado pueden recibir los siguientes

reconocimientos académicos:

a. Cum Laude.
b.  Magna Cum Laude.

C. Summa Cum Laude.
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d. Medalla al mas alto promedio.

54. Los reconocimientos se otorgan por cada periodo escolar, ya sea trimestral o
semestral, a excepcion de la medalla al mas alto promedio que sera otorgada de

forma anual en la ceremonia de graduacion.

55.El orden en que se presentan los “reconocimientos” en este apartado es de menor a
mayor prestigio, sin que esto desmerezca el esfuerzo de los estudiantes para

obtenerlas.
56. Los requisitos para la obtencion de cada “reconocimiento” seran los siguientes:

a. Cum Laude

e No haber reprobado ninguna materia del “transcript” de licenciatura,

bachelor o “posgrado”.
e Tener promedio acumulado igual o mayor a 9.5.

e No tener en su expediente ningun tipo de “sancion disciplinaria” que

impida su obtencion.

e Haber obtenido en el ultimo curso de tesis, proyecto final o equivalente
una calificacién minima de 9.5 para aquellos estudiantes inscritos en
planes de estudio de licenciatura o maestria registrados en la Secretaria de

Educacion Publica antes del mes de julio de 2011.

En el caso de estudiantes inscritos en programas duales deberan cumplir
con lo indicado en el instrumento legal o en la guia de implementacion
correspondiente. Si el programa dual considera curso de tesis, proyecto

final o equivalente, la calificacion minima debera ser de 9.5.
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b.

C.

Tratandose de estudiantes inscritos en planes de estudio de doctorado,
deberan cumplir con la calificacion minima de 9.5 en el ultimo curso de

tesis 0 equivalente.

Magna Cum Laude

e No haber reprobado ninguna materia del “transcript” de licenciatura,

bachelor o “posgrado”.
Tener promedio acumulado igual o mayora 9.7.

No tener en su expediente ningun tipo de “sancion disciplinaria” que

impida su obtencion.

Haber obtenido en el ultimo curso de tesis, proyecto final o equivalente
una calificacion minima de 9.5 para aquellos estudiantes inscritos en
planes de estudio de licenciatura o maestria registrados en la Secretaria de

Educacion Publica antes del mes de julio de 2011.

En el caso de estudiantes inscritos en programas duales, deberan cumplir
con lo indicado en el instrumento legal o en la guia de implementacion
correspondiente. Si el programa dual considera curso de tesis, proyecto

final o equivalente, la calificacion minima debera ser de 9.5.

Tratandose de estudiantes inscritos en planes de estudio de doctorado,
deberan cumplir con la calificacion minima de 9.5 en el ultimo curso de

tesis o equivalente.

Summa Cum Laude

e No haber reprobado ninguna materia del “transcript” de licenciatura,

bacheloro “posgrado”.

e Tener promedio acumulado igual o mayor a 9.9.
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e No tener en su expediente ningun tipo de “sancion disciplinaria” que

impida su obtencion.

Haber obtenido en el ultimo curso de tesis, proyecto final o equivalente
una calificacién minima de 9.5 para aquellos estudiantes inscritos en
planes de estudio de licenciatura o maestria registrados en la Secretaria de

Educacion Publica antes del mes de julio de 2011.

En el caso de estudiantes inscritos en programas duales, deberan cumplir
con lo indicado en el instrumento legal o en la guia de implementacion
correspondiente. Si el programa dual considera curso de tesis, proyecto

final o equivalente, la calificacion minima debera ser de 9.5.

Tratandose de estudiantes inscritos en planes de estudio de doctorado,
deberan cumplir con la calificacién minima de 9.5 en el ultimo curso de

tesis o equivalente.

d. Medalla al mas alto promedio

e No haberreprobado ninguna materia del “transcript” de nivel licenciatura,

bachelor, maestria, master, doctorado o doctorate.

No tener en su expediente ningun tipo de “sancion disciplinaria” que

impida su obtencion.

En el caso de licenciatura o bachelor, el estudiante deberd tener el
promedio mas alto de la Escuela en su “generacion” y haber obtenido

alguno de los “reconocimientos” anteriores.

En el caso de maestria, master, doctorado o doctorate, el estudiante
debera tener el promedio mas alto de estos grados en su “generacion” y

haber obtenido alguno de los “reconocimientos” anteriores.
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e No ser estudiante originario de una universidad en el extranjero que

participe en un “programa dual”.

57.Los “reconocimientos” Cum Laude, Magna Cum Laude y Summa Cum Laude no

seran acumulables, se otorgara el de mayor prestigio al graduando.

La Medalla al mas alto promedio se otorgara anualmente de forma adicional a los

“reconocimientos” anteriormente mencionados.

58. Los estudiantes deberan completar el proceso de graduacion conforme a lo

indicado en el presente apartado.

59. Direccion General Escolar estara a cargo del proceso de elaboracion de
“reconocimientos” en cada periodo escolar, trimestral o semestral, con base en la
informacion contenida en el “transcript” de cada estudiante. a fin de que estén listos

para su entrega en la ceremonia de graduacion.

60. La Medalla al mas alto promedio se otorgara de forma anual. En el caso de existir
empate para su conferimiento, se deberan hacer las operaciones de calculo
pertinentes con un grado de precision de hasta 5 digitos. De persistir el empate, se

entregara esta distincion a todos los estudiantes que lo ameriten.

61. Los “reconocimientos” se veran reflejados en los “transcripts” de los estudiantes que

cuenten con esta distincion.

62. Para aquellos estudiantes inscritos en dos planes de estudio, los “transcripts” seran

considerados de manera independiente para la obtencion de “reconocimientos”.

63. Los cursos con calificacion alfabética, asi como los cursos de Programas de
Certificados y de interés particular no seran considerados para el otorgamiento de

los “reconocimientos”.
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64. En caso que los estudiantes hayan reprobado materias de “Programa Dual” o de
Intercambio Académico, automaticamente no participaran en la obtencion de

cualquier “reconocimiento”.
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TiITULO X. EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS, TiTULOS Y GRADOS

1. El Acta de Examen Profesional y/o el Certificado de Estudios, son documentos que
los recién egresados pueden solicitary que avalan la conclusion del plan de estudios:
Estos documentos estan disponibles a partir de un mes después de haberse

conferido el grado.

2. Los requisitos que los estudiantes deben de cumplir para poder solicitar los
documentos descritos en el punto anterior, son:
a.  Noteneradeudos
b.  Comprobante de no adeudo de Sorteo, vigente al dia del tramite

C. Formato para tramite de acta de examen y certificado de estudios,

debidamente llenado
3. El tiempo de entrega de dicho servicio, al solicitarlo en Servicios Escolares, serpa de

un dia habil.

4. El egresado, cuando se presente en Servicios Escolares para recibir el Acta de Examen

Profesional y/o el Certificado de Estudios, debera:
a.  Presentar con copia de identificacion oficial, al modulo de graduacion y
titulacion

b. En caso de no poder acudir de manera personal, debera nombrar un

representante cumpliendo con los siguientes requisitos:
i.  Carta Poder original con firma autografa del interesado
ii.  Copiade identificacion oficial del interesado y del representante

5. El Acta de Examen Profesional y/o el Certificado de Estudios documentos no se

podran entregar en los siguientes casos:
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a.

b.

Mientras sea candidato a graduacion

Si se encuentra inscrito en proyecto en proceso o tesis, en el semestre del

tramite
La fecha de otorgamiento de grado, es la que aparece en el acta de examen

En caso de extravio del Acta de Examen no hay reposicion, ya que es un

documento unico

6. El Certificado de Estudios, es un documento oficial que contiene las materias

cursadas y aprobadas por el estudiante en un plan de estudios. El estudiante podra

solicitar una version parcial cuando aun se encuentre estudiando o haya suspendido

sus estudios en la “Universidad”. En el caso de que requiera un Certificado Toltal de

Estudios, tendra que haber cumplido con todo el proceso de Graduacion que se

especifica en el presente reglamento.

7. Los requisitos que los estudiantes deben de cumplir para poder solicitar el

Certificado de Estudios, si se presenta directamente en Servicios Escolares, son:

d.

Dirigirse a unicaja a realizar el pago correspondiente al costo vigente
Comprobante de no adeudo de sorteo, vigente al dia del tramite

2 fotografias tamafo ovalo mifion (de estudio, de frente, blanco y negro), con
las siguientes caracteristicas. Para el caso de las damas: vestido o blusa clara
y lisa; para el caso de los caballeros: camisa, saco y corbata claros, sin barba

ni bigote.

Formato para tramite de certificado de estudios oficial debidamente llenado

8. Los requisitos que los estudiantes deben de cumplir para poder solicitar el

Certificado de Estudios, a distancia, son:
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a.  Escribir a servicios.escolares@udlap.mx, es indispensable que el estudiante
nos escriba de su correo institucional o en su defecto escanear copia de su
credencial de elector con fotografia o algun otro documento oficial, esto para

corroborar su identidad

b.  Recibira un correo en un maximo de 24 horas habiles, con el procedimiento
para llevar a cabo el tramite y el envio por mensajeria en caso de que asi lo
requiera. Ademas, recibirda las instrucciones necesarias para el envio por

mensajeria de las fotografias requeridas

9. El tiempo de entrega del Certificado de Estudios solicitado, sera de diez (10) dias

habiles.

10.El estudiante cuando se presente en Servicios Escolares para recibir el Certificado de

Estudios solicitado, debera:

a.  -Presentarse con copia de identificacion oficial, al modulo de Graduacion y
Titulacion
b.  Lostramitesson personales, de no presentarse el interesado para la recepcion

del documento, la persona que acuda debera mostrar carta poder simple, asi

como copia las identificaciones de quien otorga y recibe el poder.

1. El Titulo, Diploma o Grado, son documentos que los egresados pueden recibir al
momento de que sean avisados por Servicios Escolares que estos ya se encuentran

disponibles para su entrega.
12.Los requisitos que los egresados deben de cumplir para poder solicitar los
documentos son:

a. -No tener adeudo en el estado de cuenta

b.  -Comprobante de no adeudo de sorteo, vigente al dia del tramite
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13. El tiempo de entrega del titulo, diploma o grado, sera inmediata, si esta ya se
encuentra disponible. Por lo que se sugiere que consulten en la siguiente pagina
Web:

www.udlap.mx/exaudlap/extranet/titulos/titulos.aspx

14.Adicionalmente, se comunica la disponibilidad de los documentos, a través del
correo electrénico institucional del egresado, por parte del area de Graduacion y

Titulacion perteneciente a la Direccion General Escolar.

15. Cuando se presente el egresado en Servicios Escolares para recibir los documentos

anteriormente mencionados, debera:

a.  Presentarse con original y copia de identificacion oficial, al modulo de
graduacion y titulacion

b.  En caso de excepcion, de no acudir de manera personal, debera nombrar un
representante cumpliendo con los siguientes requisitos:

I Enviar un correo desde su cuenta institucional (@udlap.mx) a
graduacion.titulacion@udlap.mx con el siguiente texto sugerido:

“Yo con ID solicito se
entreqgue: mi _____ (segun el caso Titulo/Licenciatura;
Diploma/Especialidad; Grado/Maestria y Doctorado), Cédula
Profesional y documentos correspondientes a este tramite, a
, ya que estoy imposibilitado a realizar esta

gestion de manera personal.

Asimismo, manifiesto a través de este correo electronico, que
deslindo a la Universidad de las Américas Puebla de cualquier
responsabilidad derivada de esta solicitud”

ii. Carta Poder simple en original con firma autografa del interesado
iii. Copia de identificacion oficial del interesado y del representante

V. Comprobante de No adeudo de Sorteo, vigente al dia del tramite

16.Es importante que el egresado conozca que una vez concluido el proceso de

graduacion inicia el tramite para la obtencion del titulo. Por lo que, este tramite se




Universidad de las Américas Puebla FECHA:12/08/24
REGLAMENTO ESCOLAR PAG. 134/171 ED.2.1

REVISO: AUTORIZO:
Mtro. Sergio Linares Pérez

Director General Escolar
Dr. Luis Ernesto Derbez Bautista

Mtra. Monica Ruiz Huerta Rector

Vicerrectora Administrativa

llevara a cabo siempre y cuando haya entregado la documentacion completa dentro

de las fechas establecidas por la Direccion General Escolar.

17. El proceso esta supeditado a los tiempos de |as instancias oficiales: SEP y Direccion

General de Profesiones y sera en un tiempo minimo aproximado de 9 meses.

18. El titulo profesional, Diploma o Grado es un documento unico e irrepetible, a partir
del 1 de octubre del 2018, por disposicion de la SEP este sera emitido de forma

electrdnica.
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TiTULO XI. BUZON DE QUEJAS Y SUGERENCIAS

1. Las quejas y sugerencias de los estudiantes deberan ser presentadas:

a.

Ante el Director Académico o Decano correspondiente y/o el Vicerrector
Académico, personalmente o a través de su representante estudiantil en el

Consejo Estudiantil de la “Universidad”, para asuntos de tipo académico.

Ante el Vicerrector de Asuntos Estudiantiles, personalmente o a través de su
representante estudiantil en el Consejo Estudiantil de la “Universidad”, para

asuntos de tipo no académico.

Ante la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles, tratandose de quejas

o solicitudes con implicaciones disciplinarias.

A través del Buzon UDLAP para quejas y sugerencias de cualquier tipo. Se
cuenta con buzones fisicos instalados en diversas partes del campus o bien a

través de su version electronica.

A través del Consejo Estudiantil de la “Universidad” (CEUDLAP), para todos los

Casos.

Buzéon UDLAP

2. Ademas del Buzon electronico, existen buzones fisicos instalados en el campus para

recibir retroalimentacion sobre los servicios que ofrece la “UDLAP” tanto a la

comunidad universitaria como a las personas que nos visitan. Algunos buzones

cuentan también con “encuestas de salida” para evaluar servicios, las cuales se

aplican al momento de recibirlos. Los resultados estan accesibles solo para la

comunidad universitaria, a través de intranet.

3. La Direccion General de Planeacion y Evaluacion es responsable de canalizar a las

areas correspondientes los comentarios recibidos tanto a través del buzdn
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electronico como de los buzones fisicos, asi como de darles seguimiento y emitir los

reportes e indicadores correspondientes.

. El procedimiento de emision y seguimiento del Buzon UDLAP, sera bajo cuatro fases:

Emision, Notificacion, Respuesta y Confirmacion de respuesta.

. Emision. Para emitir una queja/sugerencia en el buzon electrénico se eligen una de

las siguientes dos opciones:
a.  VISITANTES: Ingrese sus comentarios directamente,

b.  COMUNIDAD UNIVERSITARIA: Puede registrar la queja/sugerencia en Intranet,

ingresando con la cuenta @udlap.mx

. Si el usuario lo prefiere, puede hacer uso de los buzones fisicos ubicados en el
campus. La recoleccion de quejas/sugerencias provenientes de estos buzones se

realiza de manera semanal.

Notificacion de recepcion: el usuario recibira en su correo electronico (para el caso
de la comunidad universitaria sera en su cuenta @udlap.mx) un mensaje
confirmandole la recepcion de la queja/sugerencia y su envio al area responsable
para su atencion. Esta area no tiene acceso a los datos personales de quien emite el
comentario, solo en caso de que sean necesarios para determinar el contexto de la
queja se le solicitara a usted autorizacion para que sean proporcionados, con el

proposito de que el area de una adecuada atencion a la queja/sugerencia.

. Respuesta. Cuando el area responsable emita una respuesta, se le enviara al usuario

un correo electronico notificandole la forma en la que podra consultarla.

. Confirmacién de recepcion de respuesta. Una vez que el usuario consulta la
respuesta, es necesario que confirme si esta o no satisfecho con ésta. De no estarlo,
debera indicar la razon de su inconformidad para que el area responsable pueda
darle nuevamente una respuesta, en caso de no recibir retroalimentacion al respecto

no sera posible dar seguimiento a la quejay ésta se dara por concluida.
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TITULO XII. VIDA ESTUDIANTIL: DISCIPLINA Y SANCIONES

La “Universidad”, tiene como mision la formacion de profesionistas criticos,
creativos e innovadores, capacitados al mas alto nivel técnico y con la conciencia
social que exige una distribucion equitativa de los beneficios de la globalizacion.
Asimismo, se promueve la libertad de expresion, el acceso a todas las corrientes de
pensamiento y el respeto a los derechos de las personas como elementos centrales

del proceso de ensefianza y aprendizaje.

. Es deber de nuestra Institucion el estimulo a la buena conducta y desempefio de
nuestros estudiantes, tanto en la vida profesional como cotidiana, asi como tomar

las acciones preventivas y/o correctivas que se consideren convenientes.

La Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles es la instancia responsable de
atender las faltas disciplinarias por parte de los estudiantes, asi como de aplicar las

sanciones correspondientes.

. La “UDLAP” se reserva el derecho de negar la entrada al campus a estudiantes que se
presenten en estado de ebriedad y se prohibe la introduccién y/o consumo de
alcohol dentro de las instalaciones de la “Universidad”. Las faltas cometidas,
derivadas del consumo de alcohol podran ser consideradas graves y sancionadas

como tales.

. Se podra permitir el consumo de bebidas alcohdlicas en eventos dentro del campus con la

autorizacion del titular de la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles.

. Queda prohibida la posesion, resguardo, consumo o distribucion - comercial o no
comercial - de drogas ilegales o sustancias psicotropicas, asi como portacion o
posesion de cualquier tipo de armas u objetos que puedan ser utilizados o
considerados como tales, en el campus u otras instalaciones universitarias y en
actividades organizadas, directa o indirectamente por la Universidad dentro o fuera
del campus universitario. Estas accionesy cualquier otra similar que a consideracion

discrecional de la Direccion General de Asuntos juridicos, sean valoradas como
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graves, daran lugar a la expulsion inmediata del estudiante involucrado. La
Universidad en su caso, presentara las denuncias que correspondan ante las

autoridades competentes.

. Algunas de estas acciones son decretadas por la Comision Disciplinaria de Asuntos

Estudiantiles por lo que a continuacion se establece su conformacion y las normas
de su operacion, teniendo siempre en cuenta que la Comision tiene como objetivo

[a formacidn del estudiante.

La “Universidad” a través de su Estatuto Organico faculta a la Comision Disciplinaria
de Asuntos Estudiantiles para que atienda los asuntos de naturaleza disciplinaria de

los estudiantes, valide y/o determine las acciones que los atiendan.

. Todo lo indicada en este apartado aplicara para todos los estudiantes de la

“Universidad”, independientemente de su estado académico, del plan de estudios

inscrito y de los cursos inscritos en un periodo determinado.

10.En el contexto de este apartado la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles

1.

12.

sera nombrada como Comision.

La Comision delega la aplicacion justificada e inmediata de acciones disciplinarias a
las distintas areas de la “Universidad”, que dentro de sus lineamientos autorizados
contemplan sanciones. Dichas areas turnaran los casos disciplinarios a la Comision
cuando no se encuentren contemplados en su respectiva normatividad o cuando se

consideren faltas moderadas o graves.

Los Decanos, Directores Académicos, profesores de asignatura y laboratorio, son
instancias facultadas para conocer las faltas académicas y aplicar las sanciones
correctivas que correspondan de acuerdo a lo establecido en sus propios

lineamientos y/o normatividad Institucional.

La Comision no podra sancionar dos veces a un estudiante por los mismos hechos,
salvo que se lo indique asi la Junta de Asuntos Estudiantiles o el Comité de Etica para

efectos de reponer algun aspecto del procedimiento, o para que se analicen nuevos
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hechos, pruebas o circunstancias, sobre todo cuando no hacerlo agravie a cualquiera

de los involucrados o incluso a la Institucion.

13. La Comision se conforma por los siguientes integrantes, quienes tendran derecho a

VOZ Yy VOto:

a.  Dos representantes de la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles, con nivel
minimo de Director, uno de los cuales debera ser el Director de Desarrollo

Estudiantil.
b.  Unrepresentante de Direccion General Escolar.
¢.  Unrepresentante de la Direccion de Seguridad.
d. Unrepresentante de la Direccion General de Asuntos Juridicos.
e. Dos profesores de tiempo completo representantes de la facultad.
f. Dos representantes estudiantiles.

Al integrarse a la Comision, los miembros deberan firmar |a Carta de

Confidencialidad de Integrantes que sera resguardada por el Secretario Técnico.
El nombramiento de los representantes de areas, profesores y estudiantes

designados debera ser informado por escrito al Presidente de la Comision, en la

primera semana de clases de cada periodo escolar.

14.El caracter de miembro de la Comision se perdera por cualquiera de las siguientes

situaciones:
a. Vencimiento del plazo para el que fue designado.

b.  Por cambio en la funcion administrativa o académica que le otorga su

nombramiento.

¢.  Asolicitud del responsable de su designacion o nombramiento. En el caso del
titular de la Direccion de Desarrollo Estudiantil, su participacion en la

Comision forma parte de sus funciones.
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15.

d. Encasode dejar de laborar en la Institucion.
e.  Cuandoincurraen el caso previsto en el numeral 22 del presente reglamento.

Los profesores representantes de la facultad deberan ser designados por el
Vicerrector Académico por un periodo de un afo, con posibilidad de ser designados
nuevamente hasta por dos periodos adicionales. Se elegiran cinco profesores, uno
por cada Escuela y de acuerdo al procedimiento que la propia Vicerrectoria
Académica establezca. El Vicerrector Académico sera quien notifique por escrito al
Presidente y al Secretario Técnico de la Comision, el nombre de los dos profesores

representantes de la facultad titulares y de los tres profesores suplentes.

16.En el caso de los representantes estudiantiles, éstos seran designados con base en

17.

18.

los lineamientos normativos del CEUDLAP y seran miembros de la Comisién por el
tiempo que dure su gestion. Los representantes estudiantiles podran ser removidos
y sustituidos por determinacion del propio CEUDLAP. El titular del Departamento de
Liderazgo Estudiantil sera quien notifique por escrito al Presidente y al Secretario
Técnico de la Comision el nombre de los representantes estudiantiles titulares y

suplentes.

Los representantes de las otras areas que forman parte de la Comision seran
nombrados por los Directores correspondientes, como nivel minimo, y por el tiempo
que éstos determinen. Los responsables del nombramiento en cada una de las areas,
deberan notificar por escrito al Presidente y al Secretario Técnico de la Comision el

nombre de sus representantes.

El cargo de Presidente de la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles lo
asumira el Director de Desarrollo Estudiantil. En caso de que el Presidente no pueda
asistir a una sesion, designara un representante de la Direccion de Desarrollo
Estudiantil y la sesion sera presidida por el representante de la Vicerrectoria de

Asuntos Estudiantiles.
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19.La sustitucion de los integrantes de la Comision debera realizarse de forma

escalonada y podra ser al mismo tiempo de hasta el 50%0 del numero total de los
integrantes de la Comision, con la finalidad de mantener la memoria historicay dar

continuidad a los casos.

20. El Presidente de la Comision designara al Secretario Técnico. Este cargo sera

21.

ocupado por un empleado de la Institucion que contara con voz, pero no tendra

derecho a voto.

En caso de inasistencia a sesiones ordinarias o extraordinarias de algun
representante titular de los profesores o estudiantes, se debera notificar por escrito
al Secretario Técnico de la Comision para que éste convoque al suplente
correspondiente. Para las inasistencias de los integrantes de otras areas, los
responsables del nombramiento, deberan notificar por escrito al Secretario Técnico
de la Comision el nombre del suplente. En todos los casos, la notificacion sera a
traves del correo electronico institucional con un dia habil de anticipacion a la fecha

de la sesion como minimo.

22.Los integrantes titulares y designados de la Comision no podran tener tres ausencias

consecutivas injustificadas a las sesiones. Tampoco podran faltar por razones
justificadas a mas de cuatro sesiones ordinarias o extraordinarias en cada periodo

escolar de Primavera u Otofno, o a mas de dos sesiones en el periodo de Verano.

23.Una vez que algun integrante de la Comision se ausente por mas del numero de

sesiones permitidas, se notificara por escrito al, Director General o al Vicerrector

correspondiente para que se determinen las acciones conducentes.

24. Son atribuciones de la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles:

a. Respaldar y promover los principios éticos y morales que forman parte de la

filosofia de la “Universidad”.

b. Atender las necesidades de la comunidad universitaria en materia

disciplinaria'y emitir resolucion a las mismas.
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Analizar la informacion disponible y relacionada a la falta disciplinaria
presentada ante dicha Comision; asi como solicitar la presencia de invitados

0 testigos que considere conveniente para el analisis y revision de cada caso.

Delegar a las distintas areas de la “Universidad” la facultad de aplicar

sanciones una vez que la Comision ha analizado las faltas cometidas.

Solicitar informacion a las distintas areas de la “Universidad” para contar con
los elementos suficientes que permitan analizar los asuntos que se sometan

a la consideracion de la Comision.

Determinar el tipo de falta cometida y establecer las sanciones

correspondientes, considerando el contexto de cada caso.

Solicitar el apoyo de las distintas areas de la “Universidad”, a fin de ejecutar

las acciones impuestas.

Iniciar un procedimiento de naturaleza disciplinaria cuando conozca de faltas

moderadas o graves cometidas por estudiantes.

Revisary realizar observaciones a la normatividad propuesta por las distintas
areas de la “Universidad” con respecto a sanciones de caracter disciplinario,

asi como observar su cumplimiento.

Sugerir modificaciones a las sanciones impuestas por distintas areas de la

“Universidad”, motivadas por acciones disciplinarias.

25.Los integrantes de la Comision deberan notificar todos los conflictos de intereses

reales o potenciales al presidente.

En el caso de que algun integrante se encuentre en un conflicto de intereses, debera

informarlo y excusarse de participar en la sesion y quedara registrado en la minuta

correspondiente. Asimismo, se debera nombrar a un suplente de acuerdo a lo

establecido en el presente reglamento.
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De igual forma, cualquier integrante de la Comision podra presentar la posible

existencia de conflicto de intereses y la propia Comision debera determinar si el

integrante en cuestion debera excusarse de participar en la sesion.

26. Todos los miembros de la Comision e invitados a las sesiones, tendran la obligacion

de proporcionar los antecedentes sobre el caso y sobre los estudiantes involucrados

que se tengan en sus respectivas areas. Ademas, en la revision de los casos que sean

presentados, deberan actuar de manera imparcial y con base en el cumplimiento y

observancia de la normatividad institucional, guardando confidencialidad de lo

comentado durante las sesiones, asi como sobre las decisiones tomadas.

El Secretario Técnico debera solicitar a los invitados, previo a su participacion en la

sesion, que firmen la Carta de Confidencialidad de Invitados.

27.El Presidente de la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles tendra las

siguientes atribuciones:

a.

Proponer y coordinar el calendario para las sesiones ordinarias y convocar a
sesiones extraordinarias de la Comision conforme a lo establecido en el

presente reglamento.

Conducir las sesiones y procurar que las mismas se desarrollen con orden,

precision y fluidez.

Asegurar que las resoluciones sean entregadas a los estudiantes, a las areas
correspondientes e integrarlas al expediente del caso que se trate. En caso de
que la sancion sea una expulsion temporal o definitiva, debera notificar dicha
resolucion a los padres de familia, tutores o responsables del pago de la
colegiatura de los implicados, de conformidad a lo indicado por el estudiante
en la solicitud de admision a la “Universidad” y con apego a la Proteccion de

Datos Personales y Aviso de Privacidad de la Universidad. En caso de que el
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estudiante sea integrante de algun equipo representativo, también notificara
ala Direccion de Deportes o0 a la Direccion General de Difusion Cultural, segun

corresponda.

Asegurar que se informe de las resoluciones a las areas involucradas o a
aquellas que lo requieran, siempre y cuando exista una solicitud por escrito
al Presidente de la Comision y ésta cuente con la validacion de la Direccion

General de Asuntos Juridicos.

Informar por escrito al Vicerrector Académico y al Vicerrector de Asuntos

Estudiantiles acerca de las expulsiones temporales y definitivas.

Entregar al Vicerrector de Asuntos Estudiantiles un reporte por periodo
escolar (primavera, verano, otoflo) sobre los casos atendidos y la resolucion

de éstos.

28. Son obligaciones del Secretario Técnico:

a.

Elaborar y entregar los citatorios a los estudiantes involucrados en los casos
que seran atendidos por la Comisidon en sus sesiones ordinarias o

extraordinarias.

Convocar a los miembros de la Comision y a las personas requeridas como

invitados o testigos a las sesiones ordinarias o extraordinarias.

Llevar a cabo el pase de lista de cada sesion y cerciorarse que exista el quorum

establecido en el presente reglamento.
Realizar el conteo de votos emitidos.
Levantar la minuta correspondiente de cada sesion y resguardarla.

Entregar de forma fisica la resolucion original de los casos a Direccion General

Escolar contra firma de recibido.
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g.

Resguardar las Cartas de Confidencialidad de Integrantes y las Cartas de

Confidencialidad de Invitados,

Resguardar los expedientes de los casos presentados a la Comision y la

informacidon relacionada.

Verificar que la sustitucion de los integrantes de la Comision se realice de

forma escalonada, de acuerdo con lo establecido en el presente reglamento.

Las demas que encomiende la Comision o su Presidente de acuerdo al

presente Reglamento.

29. Las sesiones de la Comision podran ser:

a.

Ordinarias: La Comision celebrara sesiones ordinarias de manera semanal
cuando existan casos para ser analizados, y se informara a los integrantes,
con por lo menos dos dias habiles de anticipacion, la fechay la hora en que

se pretenda sesionar.

Extraordinarias: La Comision celebrara sesiones extraordinarias cuando a
juicio del Presidente o algun integrante de la Comision se requiera, y seran
convocadas cuando al menos dos terceras partes de los integrantes puedan

participary estén de acuerdo en que se lleven a cabo.

30. Para que se lleven a cabo las sesiones de la Comision Disciplinaria de Asuntos

Estudiantiles deberan estar presentes como quorum, el Presidente o su

representante, el representante de la Direccion General de Asuntos Juridicosy cinco

de sus miembros que tengan derecho a voz y voto, entre los que deberan participar

por lo menos un estudiante y un profesor.

31. Las resoluciones de la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles se tomaran

por mayoria simple, en votacion abierta de los presentes, siendo el voto del

Presidente el ultimo en emitirse. En caso de empate, el Presidente tendra voto de
calidad.
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32.Las faltas leves seran aquellas que:
a. Implican contravencion de la normatividad de la Universidad y que no estan

expresamente definidas en este reglamento como faltas moderadas o graves.

b.  No pongan en riesgo grave o sean lesivas respecto de los derechos

fundamentales de otros miembros de la comunidad universitaria.

33.Las faltas disciplinarias consideradas leves se mencionan a continuacion de manera

enunciativa mas no limitativa:
a. Introducir alimentos y/o bebidas a las areas restringidas.

b.  Faltasderespetoacompaneros de clase, cualquier miembro de la comunidad

estudiantil o visitante.
c.  Causar danos por uso indebido a instalaciones y/o equipamiento.

d. Incumplimiento de los lineamientos y/o normatividad institucional
establecidos por las distintas areas de la Universidad, siempre y cuando no

sea consideradas como moderadas o graves.

34.1as faltas leves no seran motivo de atencion por parte de la Comision Disciplinaria

de Asuntos Estudiantiles.

35.Seran consideradas faltas moderadas aquellas que voluntaria o sin dolo resulten de
violaciones al Reglamento General de Estudiantes y demas normatividad
institucional vigente, que no son consideradas como leves y no ponen en riesgo la
integridad fisica o moral de si mismos o de cualquier otro miembro de la comunidad

universitaria, asi como los bienes muebles e inmuebles de |a Institucion.

36. Las faltas disciplinarias moderadas se mencionan a continuacion de manera
enunciativa mas no limitativa, y se considerara tanto el hecho como la tentativa, la
cual se entiende como la ejecucion de hechos encaminados directa e

inmediatamente a cometer una falta, independientemente de que ésta se concrete:




Universidad de las Américas Puebla FECHA:12/08/24

REGLAMENTO ESCOLAR PAG. 147/17 ED.21

REVISO:

Mtro. Sergio Linares Pérez
Director General Escolar

Mtra. Monica Ruiz Huerta
Vicerrectora Administrativa

AUTORIZO:

Dr. Luis Ernesto Derbez Bautista
Rector

a.

Reincidir en faltas leves, para lo cual la Comision debera contar por escrito
con el sustento y los antecedentes por parte de las areas o personas

involucradas.

Amenazar o agredir verbalmente o por escrito a algun miembro de la

comunidad universitaria o visitantes.

Ingresar al campus con aliento alcoholico. En el caso de ser estudiante
residente de Colegios Residenciales, se le permitira la entrada y se aplicaran

las acciones de conformidad al Reglamento de Colegios Residenciales.

Poseer, consumir o vender bebidas alcoholicas dentro del campus sin la

autorizacion del area correspondiente.

Negarse a dar su nombre o a mostrar su credencial UDLAP al ser requerida

ante cualquier autoridad de la Institucion.

Transferiry/o hacer mal uso el uso del Control de Acceso UDLAP.

37.Seran consideradas faltas graves aquellas que voluntaria o sin dolo resulten de

violaciones al presente Reglamento y demas normatividad institucional vigente, que

a juicio de la Comisién Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles pongan en riesgo la

integridad fisica o moral del estudiante o de cualquier otro miembro de la

comunidad universitaria, asi como los bienes muebles e inmuebles de la Institucion.

38.Las faltas disciplinarias graves se mencionan a continuacién de manera enunciativa

mas no limitativa, y se considerara tanto el hecho como el intento, el cual se

entiende como la ejecucion de hechos encaminados directa e inmediatamente a

cometer una falta, independientemente de que ésta se concrete:

a.

Reincidir en faltas moderadas, para lo cual la Comisién debera contar por
escrito con el sustento y los antecedentes por parte de las areas o personas

involucradas.
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b.

Desacato a las resoluciones o sanciones de la Comision Disciplinaria de

Asuntos Estudiantiles.
Faltas de respeto a cualquier autoridad universitaria.

El fraude de tipo académico en proyectos académicos, tesis, proyectos de
titulacion o cualquier similar que afecte la propiedad intelectual de otros o
ponga en riesgo el prestigio de la “Universidad”. El fraude académico en el
caso de estudiantes de Maestria o Doctorado sera calificado de mayor

gravedad.
Cualquier tipo de fraude financiero.
El robo de examenes por cualquier medio.

La falsificacion o alteracion de documentos entregados a la “Universidad”

ostentandolos como originales.
Proporcionar informacion falsa a la Institucion con el fin de defraudarla.

Identificarse con un nombre falso o proporcionar informacion falsa de otros

miembros de la comunidad, con pleno conocimiento.

Falsificar, alterar o usar indebidamente documentos universitarios como
examenes, archivos, tarjetas de identificacion, boletos, cheques, sellos,

Control de Acceso UDLAP, cartas de recomendacion, transcript, entre otros.

Hacer uso de una contrasefia de acceso a cualquier medio tecnologico
institucional sin la autorizacion correspondiente, asi como proporcionarla a

otras personas.

Emplear los signos distintivos de la “Universidad” y medios sociales
institucionales sin autorizacion para obtener un beneficio personal en
cualquier aspecto, con pleno conocimiento (como promover negocios o

fiestas, entre otros).
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m.

Difundir, por cualquier medio, informacién con el fin de difamar o

desprestigiar a un integrante de la comunidad universitaria o a la Institucion.

Dafar intencionalmente las instalaciones o el mobiliario de la Institucion, asi
como las pertenencias de otro miembro de la comunidad universitaria o de

un visitante a la misma.

Mutilar o robar material de la biblioteca, de laboratorios o de cualquier otra

area de la Institucion.
Agredir fisicamente a cualquier miembro de la comunidad universitaria.

Promover y/o participar en rifias dentro del campus o fuera de él en el caso

de eventos o actividades organizadas o en representacion de la Institucion.
El abuso, acoso u hostigamiento sexual dentro del campus.
Ingresar al campus bajo los efectos de sustancias psicotropicas.

Cometer cualquier tipo de falta estando alcoholizado o bajo los efectos de

alguna sustancia psicotropica.

Poseer, resguardar, consumir o distribuir - de forma comercial o no comercial

- drogas ilegales o sustancias psicotropicas.

Cometer cualquier delito dentro del campus. Estos casos seran remitidos a la

Direccion General de Asuntos Juridicos para su atencion.

39. Entodos los casos atendidos por la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles

se considerara como agravante la mentira o la calumnia por parte de los

involucrados.

40. La Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles delega la aplicacion de

sanciones para faltas leves, debiendo las distintas areas o instancias de la

“Universidad”, elaborar y documentar cada una de las sanciones aplicadas,

considerando el contexto de cada caso.
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41.Las sanciones para faltas leves podran ser entre otras, las siguientes:
a.  Solicitar abandonar el aula o espacio.
b.  Suspender o anular tareas, trabajos o examenes.

C. Realizar una llamada de atencion por escrito, la cual debera describir la falta

cometida y las consecuencias de la misma.

42. En caso de reincidencia de faltas leves, el area responsable de haber aplicado las
sanciones, debera notificar a la Comision Disciplinaria y hacerle llegar los

antecedentes y evidencias con las que se cuente.

43.La Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles establece las sanciones para faltas
moderadas con la intencion de que los estudiantes involucrados reflexionen sobre
el comportamiento que los condujo a cometer la falta, asi como las repercusiones o

[as circunstancias resultantes.

44. Las sanciones a las faltas moderadas seran notificadas por escrito al estudiante
infractor y quedaran como antecedente en su expediente en Direccion General
Escolar. Estas se clasifican en reporte disciplinario, amonestacion y doble

amonestacion.

45. El reporte disciplinario se realizara por escrito como consecuencia de faltas a la
normatividad institucional y que, a juicio de la Comision, es suficiente la reflexion

sobre |a falta.
46. La amonestacion tendra las siguientes implicaciones:
a.  No podra recibir cartas de buena conducta.

b.  Perdera derecho a formar parte o a postularse como miembro del CEUDLAP o
pertenecer a alguna comision, comité, gabinete u organizacion dentro de la

Institucion.

47.La doble amonestacion tendra las siguientes implicaciones:
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a.

b.

No podra recibir cartas de buena conducta.

Perdera derecho a formar parte o a postularse como miembro del CEUDLAP o
pertenecer a alguna comision, comité, gabinete u organizacion dentro de la

Institucion.

No podra participar en programas de intercambio ni en programas
académicos duales. En caso de estudiantes cursando programas que
requieran de intercambio o que cursen programas académicos duales, la
posibilidad de realizarlos sera evaluada por la Comision y la Vicerrectoria

Académica.

48. Lassanciones a las faltas graves seran notificadas por escrito al estudiante infractor

y quedaran como antecedente en su expediente en Direccion General Escolar. Estas

se clasifican en correctivo disciplinario, condicional disciplinario, expulsion

temporal y expulsion definitiva.

49. El correctivo disciplinario tendra las siguientes implicaciones:

a.

b.

No podra recibir cartas de buena conducta.

Perdera derecho a formar parte o a postularse como miembro del CEUDLAP o
pertenecer a alguna comision, comité, gabinete u organizacion dentro de la

Institucion.

No podra participar en programas de intercambio ni en programas
académicos duales. En caso de estudiantes cursando programas que
requieran de intercambio o que cursen programas académicos duales, la
posibilidad de realizarlos sera evaluada por la Comision y la Vicerrectoria

Académica.

Perdera derecho a recibir alguna mencion honorifica o cualquier otro tipo de

reconocimiento académico.
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e.

No podra solicitar ningun tipo de beca institucional y/o apoyo financiero por

parte de la “Universidad”.

50. El condicional disciplinario tendra las siguientes implicaciones:

a.

b.

No podra recibir cartas de buena conducta.

Perdera derecho a formar parte o a postularse como miembro del CEUDLAP o
pertenecer a alguna comision, comité, gabinete u organizacion dentro de la

[nstitucion.

No podra participar en programas de intercambio ni en programas
académicos duales. En caso de estudiantes cursando programas que
requieran de intercambio o que cursen programas académicos duales, |a
posibilidad de realizarlos sera evaluada por la Comision y la Vicerrectoria

Académica.

Perdera derecho a recibir alguna mencion honorifica o cualquier otro tipo de

reconocimiento académico.

No podra solicitar ningun tipo de beca institucional y/o apoyo financiero por

parte de la “Universidad”.

Los estudiantes que gocen de una beca institucional y/o apoyo financiero por
parte de la “Universidad”, perderan el derecho a ésta de manera inmediata a
la sancién, obligandose a cumplir los lineamientos establecidos por la

Direccion General de Finanzas.

51. La expulsion temporal tendra las siguientes implicaciones:

a.

b.

No podra recibir cartas de buena conducta.

Perdera derecho a formar parte o a postularse como miembro del CEUDLAP o
pertenecer a alguna comision, comité, gabinete u organizacion dentro de la

Institucion.
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No podra participar en programas de intercambio ni en programas
académicos duales. En caso de estudiantes cursando programas que
requieran de intercambio o que cursen programas académicos duales, la
posibilidad de realizarlos sera evaluada por la Comision y la Vicerrectoria

Académica.

Perdera derecho a recibir alguna mencion honorifica o cualquier otro tipo de

reconocimiento académico.

No podra solicitar ningun tipo de beca institucional y/o apoyo financiero por

parte de la “Universidad”.

Los estudiantes que gocen de una beca institucional y/o apoyo financiero por
parte de la Universidad, perderan el derecho a ésta de manera inmediata a la
sancion, obligandose a cumplir los lineamientos establecidos por la Direccion

General de Finanzas.

Suspension de inscripcion a los periodos inmediatos que la Comision

determine.

En caso de serresidente de Colegios Residenciales, se procedera a la expulsion

inmediata de éstos en los términos establecidos en el Reglamento de

Colegios Residenciales y no podra ser readmitido.
Restriccion de acceso al campus y prohibicion en el uso de los recursos de

computo o de alguna otra area de la “Universidad” (instalaciones deportivas,

areas de estudio, etc.) durante el periodo de expulsion.

Prohibicion de acceso a todos los Colegios Residenciales durante el periodo

de expulsion.

52.Una vez concluya el periodo de expulsion y se hayan cumplido todas las condiciones

determinadas por la Comision, el estudiante debera solicitar por escrito a la misma
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su readmision a la “Universidad”. La Comision dara contestacion a su peticion en

sentido afirmativo o negativo segun lo discutido y resuelto en sesion ordinaria.

53.La expulsion definitiva tendra las siguientes implicaciones:

a.

b.

Restriccion de acceso al campus.
Prohibicion de acceso a todos los Colegios Residenciales.

En caso de ser residente de los Colegios Residenciales, se procedera a la
expulsion inmediata de éstos, en los términos establecidos en el propio

reglamento y no podra ser readmitido.

La “Universidad” se reservara el derecho de denunciar el caso que motivo la

expulsion ante las autoridades pertinentes.

54. Los estudiantes que alcancen la sancion de expulsion definitiva no podran ser

readmitidos a la “Universidad” sin importar el tiempo transcurrido.

55.Sera facultad de la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles establecer,

ademas de las sanciones disciplinarias mencionadas para faltas leves, moderadas o

graves, algun otro tipo de accion, restriccion o condiciones al estudiante

responsable. Las sanciones que podran aplicar, de forma enunciativa mas no

l[imitativa seran:

Reparacion o reposicion por dafios ocasionados a bienes muebles e
inmuebles de la “Universidad” o de cualquier integrante de la comunidad
universitaria, asi como reposicion de dinero u objetos sustraidos por robo o
fraude a la “Universidad” o a alguno de sus miembros; de conformidad a lo
que establezca para este fin la Direccion General de Asuntos Juridicos.

Ser canalizado a algun area de la “Universidad” para determinar su
participacion en algun programa institucional o con una entidad externa,

debiendo presentar a la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles los
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reportes de seguimiento correspondientes, en los términos que la propia
Comisidn establezca.

Ofrecer disculpas publicas a cualquier miembro de la comunidad
universitaria que haya sido agraviado, de acuerdo con lo que se establezca en

la resolucion emitida por la Comision.

56. En caso de robo, fraude y/o dafos a los bienes de la institucion o de cualquiera de

sus miembros, ninguna autoridad de la “Universidad” emitira documentacion alguna

a favor de la persona expulsada hasta que el dafio o perjuicio haya sido reparado a

entera satisfaccion de la Institucion.

57.El procedimiento a seguir ante y por la Comision Disciplinaria de Asuntos

Estudiantiles en caso de faltas moderadas o graves es el siguiente:

a.

Cualquier miembro de la comunidad universitaria que sea agraviado con una
presunta falta cometida por un estudiante, debera presentar formalmente su
denuncia o queja por escrito y firmada, de forma presencial o mediante
correo electronico institucional, al Presidente o Secretario Técnico de la

Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles.

El denunciante debera presentar la documentacion de la que disponga para

soportar su acusacion.

En caso de que existan testigos, éstos deberan entregar, de forma presencial
0 mediante correo electrénico institucional, su testimonio por escrito y
firmado, el cual debera ser acompanado por copia simple de credencial

UDLAP vigente o identificacion oficial.

El Presidente o Secretario Técnico convocara por correo electronico
institucional a la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles, adjuntando

la documentacion que se tenga sobre el caso a atender.

Si la parte acusadora es un area de la Universidad, el titular de dicha area

podra ser requerido para estar presente en las sesiones de la Comision
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Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles en que se analice el caso. Si la parte
acusadora es un estudiante, éste podra ser citado para participar en la sesion,

Siajuicio de la Comision es necesaria su presencia.

El Secretario Técnico sera responsable de que se entregue al estudiante
implicado, de forma personal y contra firma de recibido, el citatorio
correspondiente; el cual debera contener los hechos que se imputan al
estudiante, teniendo la posibilidad de consultar el expediente de forma
personal y previa al dia, hora y lugar en que debera presentarse ante la

Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles.

En caso de que el estudiante no sea encontrado o no quiera firmar de recibido
el citatorio, éste sera enviado a través del correo electrénico institucional,
que es un medio de comunicacion del cual debera estar al tanto para conocer
la informacion publicada conforme a lo establecido en el presente

Reglamento.

En caso de que el estudiante no se presente ante la Comision de acuerdo al
citatorio, la Comision le hara Ilegar un segundo citatorio y si el estudiante
nuevamente no se presenta, se llevara a cabo la sesion y se emitira una
resolucion en ausencia del estudiante, con base en la valoracion de las
pruebasy documentacion presentada. El Secretario Técnico sera responsable
de entregar la resolucion al estudiante de forma personal y contra firma de
recibido, en caso de que el estudiante no sea encontrado o no quiera firmar
de recibido la resolucion, ésta sera enviada por correo electronico
institucional al estudiante y a las areas correspondientes de acuerdo al tipo

de sancion, para que tomen las acciones conducentes.

En las sesiones se contara con la presencia de los integrantes de la Comision

y los estudiantes implicados, asi como los testigos y/o los invitados que la
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propia Comision considere conveniente para el analisis y revision de cada

Caso.

La Comision escuchara la version de los estudiantes o testigos citados, en
atencion a su derecho de ser escuchados, y realizara las preguntas que
considere necesarias con el proposito de obtener informacion sobre el caso;

adicionalmente podra solicitar datos, testimonios o cualquier otro elemento.

La Comision podra apoyarse en otras areas de la “Universidad” con la finalidad
de obtener informacion relevante o necesaria para el analisis de un caso

disciplinario.

Unavez concluida la exposicion del caso, se pedira al estudiante infractor que
abandone el lugar de la reunion mientras se realiza la deliberacion por parte
de la Comision. Una vez tomada la decision, se solicitara al estudiante en
cuestion que regrese a la sala de reunion para darsela a conocer. En ese
momento se le entregara en presencia de todos los integrantes de la Comision

la resolucion por escrito contra firma de recibido.

Si las condiciones de algun caso en particular requieren de mayor tiempo de
indagacion para poder tomar una decision, se podran llevar como maximo

dos sesiones.

Una vez que la Comision determina la sancion correspondiente, el Secretario
Técnico debera elaborar durante la sesion, la resolucion por escrito en dos
originales y una copia, mismos que seran firmados por el Presidente,
entregando un original al estudiante y a Direccion General Escolar, y la copia
sera destinada al archivo de la Comision. La resolucion sera unicamente

informativa para el estudiante y no de aceptacion o rechazo.

Todo caso presentado a la Comision generara un expediente fisico que sera
resguardado por el Secretario Técnico y estara integrado por la denuncia o

queja, los antecedentes, la minuta de la sesion, la resolucion, entre otros.
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p.  Los casos disciplinarios que impliquen una expulsion, ya sea temporal o
definitiva de la “Universidad”, seran notificados por el Secretario Técnico a la
Vicerrectoria Académica, a la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles, a la
Direccion de Seguridad y Proteccion Civil, a la Direccion de Crédito y Cobranza
y en los casos que aplique a la Direccion de Colegios Residenciales o a la

Direccidon de Asuntos Internacionales.

58. En los casos en que el estudiante no atienda los requerimientos indicados en la
resolucion emitida, se considerara como desacato a la Comision y esta determinara

las acciones conducentes.

59. El estudiante tendra un plazo de tres dias habiles a partir de la fecha en que fue
notificada formalmente la resolucion de la Comision, para presentar su apelacion
ante la Junta de Asuntos Estudiantiles de conformidad con el Procedimiento de
Apelacion Estudiantil. Dicha instancia recibira y analizara las solicitudes de
apelacion, considerando si existen nuevos elementos, si se valoraron todas las
pruebas presentadas o si se aplico el procedimiento establecido en el presente
reglamento. Con base en dicho analisis, emitira un fallo confirmando la resolucion

que se apela, o bien instruyendo a la Comision sobre las acciones a realizar.

60. Al presentar el estudiante la apelacion queda sin efecto la sancion hasta que se
determine la nueva resolucion, se ratifique la ya emitida o se determinen las
acciones pertinentes. Salvo las resoluciones que impliquen expulsion temporal o
definitiva, donde hasta en tanto no se resuelva por parte de la Junta de Asuntos

Estudiantiles, causara efectos suspensorios.

UNIVERSIDAD LIBRE DE DROGAS
61.La “Universidad” ha determinado un programa de deteccion de consumo de
sustancias ilegales y las acciones conducentes con la finalidad de asegurar la salud,

seguridad y bienestar de los estudiantes, empleados y prestadores de servicio.
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62. Se entiende por adiccion o dependencia al estado psicofisico causado por la
interaccion de un organismo vivo con un farmaco (alcohol, tabaco u otra droga). Se
caracteriza por modificacion del comportamiento u otras reacciones que
comprenden siempre un impulso irreprimible por tomar dicha sustancia en forma
continua o periodica, a fin de experimentar sus efectos psiquicosy a veces para evitar

el malestar producido por la privacion.

63. El patron de consumo, es un conjunto de factores que determinan una forma
particular de uso, tales como tipo de sustancias psicotropicas, inicio de consumo,
frecuencia, cantidad, via de administracion, tiempo de exposicion, episodios de

consumo e intoxicacion, contexto del consumo y problemas asociados.

64. Se entendera como personal médico a los empleados de la “Universidad” que

desempefan funciones de médico, paramédico o enfermera.

65. El prestador de Servicio es la persona fisica que tiene un nexo contractual con la

“Universidad”.

66. Se entendera como psicotropica a la sustancia que altera algunas funciones
mentales y a veces fisicas, que al ser consumida reiteradamente y sin prescripcion

médica tiene |a posibilidad de dar origen a una adiccion.

67. La “Universidad” establecera acciones de prevencion de “adiccion o dependencia”
dirigidas a identificar, evitar, reducir, regular o eliminar el consumo no terapéutico
de sustancias “psicotropicas” a través de comunicacion escrita (tripticos, circulares,
entre otros), comunicacion directa (platicas grupales, testimonios, etc.) o

comunicacion activa (torneos deportivos, talleres culturales, etc.).

68. La “Universidad” establecera el Programa Libre de Drogas, que consiste en:

«“

a. Deteccion de sustancias “psicotropicas” a través de la aplicacion de la

presente politica.
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b.  Referencia y seguimiento a los tratamientos directos o verificacion de los

mismos para “estudiantes” con “adiccion o dependencia”.

69. Si un integrante de la comunidad universitaria tiene conocimiento de que algun
otro miembro de la comunidad vende, distribuye o posee sustancias “psicotropicas”,
debera notificarlo, teniendo la facultad de reportarlo en forma andnima vy
confidencial al titular de la Direccion de Seguridad y Proteccion Civil de la
“Universidad”, quien realizara la investigacion correspondiente para dar aviso y
presentar las evidencias a la Direccion General de Asuntos Juridicos para actuar en

consecuencia en un ambito de legalidad.

70. El “personal médico” adscrito a la Direccion de Servicios Médicos y Rehabilitacion
Deportiva sera el autorizado para la toma de muestras y la aplicacion de pruebas

rapidas para la deteccion de sustancias “psicotropicas” (test antidoping).

71. Las pruebas de deteccion de sustancias “psicotropicas” se realizaran a “estudiantes”,
“empleados” y “prestadores de servicio” sin previo aviso y de forma aleatoria, de

conformidad a lo indicado en la Cadena de Custodia.

72.Los “estudiantes”, “empleados” y “prestadores de servicio” deberan firmar el

Consentimiento Informado previo a la toma de muestras, por medio del cual

” o«

autorizan su participacion en la Cadena de Custodia. Si un “estudiante”, “empleado”

0 “prestador de servicio” se niega a la aplicacion de la prueba y a la firma del

documento referido se asumira como “presunto positivo”.

73.Para los estudiantes con resultados que sean “presuntos positivos”; el titular de la
Direccion de Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva informara al titular de la

Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles.

Tratandose de “estudiantes” que forman parte de equipos representativos culturales
o deportivos, el titular de la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles informara a su vez

al Director correspondiente para las acciones conducentes.
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En el caso de “empleados”y “prestadores de servicio” que sean “presuntos positivos”,
el titular de la Direccion de Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva informara
al titular de la Direccion GCeneral de Recursos Humanos para las acciones

conducentes.

74.Los “presuntos positivos” de los “estudiantes”, “empleados” y “prestadores de
servicio” se enviaran a pruebas confirmatorias con un laboratorio externo, el cual
debera estar registrado ante la Secretaria de Salud Federal de conformidad a la

legislacion aplicable.

El “estudiante” cubrira el costo de las pruebas confirmatorias, tratandose de los
“empleados”y de los “prestadores de servicio” el costo sera cubierto por la Direccion
General de Recursos Humanos. En todos los casos el costo sera determinado por el

[aboratorio externo.

El laboratorio sera elegido por el titular de la Direccion de Servicios Médicos y
Rehabilitacion Deportiva con la autorizacion del titular de la Vicerrectoria

Administrativa, previa justificacion de la eleccion.

75. Los resultados de las pruebas confirmatorias seran dados a conocer de forma
personal al involucrado por el titular de la Direccion de Servicios Médicos y
Rehabilitacion Deportiva. Los resultados seran confidenciales y formaran parte del
expediente médico del “estudiante”, del “empleado” o del “prestador de servicio”
que estaran bajo resguardo de la Direccion de Servicios Médicos y Rehabilitacion

Deportiva.

76. En caso de “estudiantes”, el titular de la Direccion de Servicios Médicos y
Rehabilitaciéon Deportiva informara al titular de la Vicerrectoria de Asuntos

Estudiantiles sobre el resultado de las pruebas confirmatorias.

Tratandose de “estudiantes” que forman parte de equipos representativos culturales
o deportivos, el titular de la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles informara a su vez

al Director correspondiente para las acciones conducentes.
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En el caso de “empleados” y “prestadores de servicio”, el titular de la Direccion de
Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva informara al titular de la Direccion
General de Recursos Humanos sobre las pruebas confirmatorias, dicha notificacion

sera integrada al expediente laboral del “empleado” o del “prestador de servicios”.

Toda la informacion a la que se refiere la presente disposicion queda sujeta a lo
previsto en la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los
Particulares, su Reglamento, la Politica de Proteccion de Datos Personales de la

“Universidad” asi como el aviso de privacidad de la misma.

77.El “estudiante” que resulte con una prueba confirmatoria positiva debera integrarse
al Programa Libre de Drogas a cargo de la Direccion de Servicios Médicos y
Rehabilitacion Deportiva, la cual le dara seguimiento en coordinacion con la
Direccion de Desarrollo Estudiantil. El costo del Programa Libre de Drogas debera ser

cubierto por el “estudiante”.

El “estudiante” tendra la opcidn de integrarse a algun programa de rehabilitacion
gratuito ofrecido por el sector salud, en cuyo caso sera remitido por la Direccion de
Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva para dar seguimiento al cumplimiento

del programa.

En caso de que el “estudiante” no acepte integrarse al Programa Libre de Drogas o a
algun programa de rehabilitacion, debera firmar la Carta de Deslinde de
Responsabilidades por Consumo de Drogas llegales (Anexo 3) y causara baja

inmediata y definitiva de la “Universidad”.

78.Si el “estudiante” no concluye el Programa Libre de Drogas o algun programa de
rehabilitacion, o bien en las subsecuentes pruebas confirmatorias el patron de
consumo no disminuye, la “Universidad” a través de los titulares de la Direccion de
Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva y de la Direccion General de Asuntos
Juridicos notificaran a los padres o tutores de forma escrita a efecto de que quede

constancia de dicha situacion y se realicen las acciones conducentes.
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79. El “empleado” que resulte con una prueba confirmatoria positiva estara sujeto a las
sanciones que correspondan de conformidad con el articulo 47 fracciones Xl y Xl
de la Ley Federal del Trabajo. El “prestador de servicios” que resulte con una prueba
confirmatoria positiva estara sujeto a la regulacion del nexo contractual que lo una
con la Universidad, lo anterior en forma independiente de las responsabilidades

civiles o penales que correspondan.

RESIDENTES DE COLEGIOS

80. Los “estudiantes” residentes en los Colegios Residenciales estaran sujetos a lo
establecido en la presente politica y deberan someterse a la aplicacion de pruebas

de deteccion de sustancias “psicotropicas” sin previo aviso.

81.Si una vez concluido el Programa Libre de Drogas, un “estudiante” residente reincide
con prueba confirmatoria positiva, se procedera a la baja definitiva del “estudiante”
de los Colegios Residenciales. En caso de que el “estudiante” cuente con beca

deportiva o con beca artistica, el apoyo para Colegios sera dado de baja.

EQUIPOS REPRESENTATIVOS

82. Los “estudiantes” que forman parte de equipos representativos deportivos o
culturales estaran sujetos a lo establecido en la presente politica y deberan
someterse a la aplicacion de pruebas de deteccion de sustancias “psicotropicas” sin

previo aviso.

83.En caso de un “presunto positivo” el “estudiante” no podra participar en los proximos
partidos o eventos hasta tener la prueba confirmatoria. Si la prueba confirmatoria
da positivo, la Direccion de Deportes o la Direccion de Equipos Representativos

Culturales, segun corresponda, aplicara al “estudiante” las sanciones
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correspondientes, las cuales seran respaldadas por el titular de la Vicerrectoria de

Asuntos Estudiantiles.

84. Siunavez concluido el Programa Libre de Drogas, un “estudiante” integrante de un
equipo representativo deportivo o cultural reincide con prueba confirmatoria
positiva, sera dado de baja de forma definitiva del equipo representativo. En caso de
que el “estudiante” cuente con apoyo financiero, perdera la beca deportiva o la beca

artistica sin posibilidad de gestionar otro tipo de beca.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Cualquier situacion no contemplada en el presente reglamento sera analizada

y autorizada por el Rector o la persona que él designe.

SEGUNDO. Este documento sera revisado anualmente para efectos de su renovacion y
actualizacion. Las modificaciones que resulten de estas revisiones se someteran al

proceso de autorizacion y difusion correspondiente.

TERCERO. El presente reglamento entra en vigor al dia siguiente de su publicacion en

Intranet y abroga la normatividad anterior sobre el mismo tema.

CUARTO: La vigencia de este documento sera desde el momento de su publicacion, hasta

|a elaboracion de una nueva version del documento.

QUINTO: El presente reglamento, se encuentra publicado para consulta de la comunidad

universitaria y toda persona interesada, en la siguiente pagina Web:

www.udlap.mx/reglamentoestudiante
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GLOSARIO

ACT: American College Testing, por sus siglas en inglés. Examen de admision para

estudios a nivel superior de licenciatura con validez tanto en Estados Unidos como en el

extranjero.

Calendario escolar: Calendario anual dela Fundacion Universidad de las Américas, Puebla

que es publicado en la pagina web institucional (Intranet) donde se indican las

actividades escolares, académicas y administrativas.

Digito verificador: Numero que garantiza que los pagos realizados en los bancos se

reflejen en el estado de cuenta del estudiante. Se genera con el Sistema de Gestion
Académica de la Fundacion Universidad de las Américas, Puebla. Este digito es otorgado

por el Departamento de Crédito y Cobranza.

Preparatorias de convenio: Instituciones a nivel media superior que por su calidad
educativa firman un convenio con beneficios de admision en la Fundacion Universidad

de las Ameéricas, Puebla. Los beneficios pueden variar de institucion a institucion.

Resello: Etiqueta que tiene impresa la fecha de vigencia del periodo escolar de la
Fundacion Universidad de las Ameéricas, Puebla y que acredita al estudiante como

vigente.

SAT: Scholastic Assessment Test es un examen de admision a estudios superiores

administrado por el College Board, con validez en Estados Unidos y el extranjero.

Transcript: Documento que contiene el registro parcial o total de calificaciones, donde
se detallan las materias que el estudiante haya cursado (aprobadas o reprobadas) por

periodo y acumulado.

UDLAP: Fundacion Universidad de las Américas, Puebla.
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Universidad: Fundacion Universidad de las Américas, Puebla.

Violaciéon de Ciclo: Invasion de nivel educativo que se genera cuando no se cumple con
la secuencia propedéutica entre niveles educativos como lo establece el articulo 37 de la
Ley General de Educacion; es decir, cuando un estudiante realiza estudios en un nivel

educativo determinado, sin haber acreditado en su totalidad el inmediato inferior.
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DOCUMENTOS DIRECTAMENTE RELACIONADOS

e Baja Voluntaria

e Cadena de Custodia

e Cambio de Calificacion

e Cambio de Carrera

e Cambio de Cursos Inscritos en el Extranjero

e Carta compromiso de admision a nivel bachelor

e Carta compromiso de admision a nivel doctorate

e Carta compromiso de admision a nivel master

e (Carta de Aceptacion de Beca Deportiva

e (arta de Aceptacion de Valoracion Médica Funcional
e (Carta de Confidencialidad de Integrantes

e (Carta de Confidencialidad de Invitados

e Carta de Conocimiento

e (Carta de Conocimiento del Reglamento de Beca Académica de Posgrado
e (arta de Deslinde de Responsabilidad por Pruebas Técnico-Deportivas
e (Carta de Presentacién para Servicio Social

e Carta de Traslado

e (arta Peticion de Beca Académica de Posgrado

e (Carta responsiva de documentos oficiales

e (Carta Responsiva para Servicio Social

e Codigo de Etica UDLAP

e Consentimiento Informado

e Constancia de Acreditacion de Servicio Social

e Constancia de Exencion de Servicio Social

e Contrato de Prestacion de Servicios Educativos

e Evaluaciones Académicas del Estudiante Deportista

e Guia de admisidon a doctorado
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e Guia de admisidn a licenciatura

e Guia de admisidon a maestria

e Guia para Carta de Inicio de Servicio Social

e Guia para Carta de Término de Servicio Social

e Guia para Curriculum Deportivo

e Lista de Cursos Equivalentes de Practicas en la Profesion

e Preseleccion de Cursos a Realizar en el Extranjero

e Procedimiento de admisién a doctorado

e Procedimiento de Admisién a Licenciatura

e Procedimiento de admisién a licenciatura y la Solicitud de admision a licenciatura

e Procedimiento de admision a maestria

e Recibo de Carta de Inicio de Servicio Social

e Recibo de Carta de Término de Servicio Social

e Reglamento de Beca Académica de Posgrado

e Reglamento Interno de la Licenciatura en Médico Cirujano

e Retiro

e Seguimiento a Estudiantes en Servicio Social

e Seguimiento a Organizaciones de Servicio Social

e Solicitud a la Comisidon de Casos de Servicio Social

e Solicitud de admisidon a doctorado

e Solicitud de admisidon a maestria
e Solicitud de Graduacion
e Solicitud de Opcion de Titulacion

e Solicitud de Reingreso

e Solicitud de Transferencia de Créditos por Estudios o Practicas en el Extranjero

e Supervision de servicio social

e Tarjeta de Control de la Asistencia
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HISTORIAL DE CAMBIOS

No.
Edicion

Descripcion del cambio

Fecha del
cambio

Documento de nueva creacidon con antecedentes

Agosto de
2005

Documento actualizado, se modificé contenido y
estructura

Febrero de 201

Documento actualizado conforme al Acuerdo 17/11/17 de la
Secretaria de Educacion Publica, donde se integro a este
Reglamento la normatividad correspondiente a: Intranet Buzdn
de Quejas y Sugerencias, Intranet Servicios Escolares, Manual del
Estudiante Para Tramite Académico Administrativos, Politica
Titulacion Automatica, Politica Apoyo Financiero a futuro para
Dependientes Econdmicos de Extrabajadores de la UDLAP, Politica
Apoyo Financiero en Colegiatura para Dependientes Econdmicos
de Trabajadores, Politica de Aplicacion de Becas Institucionales a
Programas Internacionales, Politica Opciones de Titulacion
Licenciatura (planes 2006 y anteriores), Politica Opciones de
Titulacion para Estudios de Posgrado, Politica Reconocimiento
para graduandos, Politica Titulacion Automatica para
Especialidad y Maestrias Profesionalizantes, Politica Transferencia
de créditos por estudios o practicas en el extranjero, Politica
Universidad Libre de Drogas, Procedimiento Opciones de
Titulacion Posgrado- Titulacion de Estudiantes de Posgrado,
Procedimiento Transferencia de créditos por estudios o practicas
en el extranjero, Reglamento Beca Académica de Posgrado,
Reglamento Beca Artistica Reglamento, Reglamento Beca
Deportiva, Reglamento Beca Moderador, Reglamento Becas
Institucionales, Reglamento Comision Disciplinaria de Asuntos
Estudiantiles, Reglamento de Servicio Social para Estudiantes de
la UDLAP y Reglamento Servicio Social para Estudiantes de la
Licenciatura en Médico Cirujano.

Octubre 2018

Se actualizaron nombres de las areas

Se actualizo el proceso de admision a Licenciatura

Se actualizo el proceso de admision a Maestria

Se actualizo el proceso de admision a Doctorado

Se actualizo el proceso de Graduacion y Titulacién, asi como la
obtencion de la Cédula Profesional por parte del estudiante.

Diciembre 2019

Actualizacion del Programa de Apoyo Educativo y Becas

Agosto 2024
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