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UDLAP: Universidad de las Américas Puebla.

2.1 Para instalar el sistema
= Contar con dispositivo mévil con sistema Operativo Android 0 i0S

= Agregar la aplicacion: Accesos UDLAP al escritorio

2.1.1 Agregar la aplicacion Accesos UDLAP al escritorio con un dispositivo movil
con Sistema Operativo Android

Haz clic en la URL https://aplicaciones.udlap.mx/accesoscomunidad/ para descargar la
aplicacion Accesos UDLAP desde su dispositivo movil.

Selecciona “Agrega la aplicacion Accesos UDLAP a la pantalla principal”.

1209 M ™M 2 [CA AVil"|

() @ aplicaciones.udlapmx/a + (@

Agrega Accesos UDLAP a la pantalla
principal
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Posteriormente deberas seleccionar “Instalar”.

12:09 M ™M @

Instalar aplicacion

B Accesos UDLAP

aplicaciones.udlap.mx

A continuacidn, se mostrara la notificacion “Accesos UDLAP se agrego a la pantalla
principal”.
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El icono de la aplicacion “Accesos UDLAP” aparecera en la pantalla principal de tu dispositivo
movil.

2.1.2 Agregar la aplicacion Accesos UDLAP al escritorio con un dispositivo movil
con Sistema Operativo i0S.

Haz clicen la URL https://aplicaciones.udlap.mx/accesoscomunidad/ para descargar la

aplicacion Accesos UDLAP desde su dispositivo movil.

Selecciona el mend “Compartir” simbolizado con un cuadro con una flecha hacia arriba.

<>@m®

Selecciona la opcion “Agregar a inicio”.
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17:48 ol T H

e HomeLogin oo
. aplicaciones.udlap.mx Opciones >

AirDrop Mensajes Mail Snapchat Ins
Copiar

Agregar a lecturas
Agregar a Marcadores
Agregar a Favoritos

Buscar en la pagina

@l@o % B § @

—

[ Agregar a Inicio

Marcado

W &

Imprimir

Editar acciones..

Posteriormente, haz clic en “Agregar”.

Cancelar Agregar a Inicio

@ Accesos UDLAP
https://aplicaciones.udlap.mx/Acceso.
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A continuacion, el icono de la aplicacidon “Accesos UDLAP” aparecera en la pantalla principal
de tu dispositivo movil.

2.2 Para ingresar al sistema
= Contar con la aplicacion instalada: Accesos UDLAP

Accesos UDLAP

2.3 Acceso al Sistema
Para acceder al sistema, debera abrir la aplicacion “Accesos UDLAP” e ingresar su ID, contrasefia

de usuario y seleccionar el botdn “Ingresar”.
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Ingresar

3. Funcionalidades

3.1 Crear una visita nueva
Para crear una nueva visita, selecciona “Nueva Visita”.

@ Maria Elizabeth Ramirez De Aquino / Empleado

-
lll Nueva Visita

Histérico

Visitas esperadas: [ o ]
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Selecciona el tipo de visita:

e Personal
e Servicios

@ Maria Elizabeth Ramirez De Aquino / Empleado

& Visitas personales / servicios

Tipo de visita:

* Personal aw' Senvicios

A continuacidn, debera llenar el formulario con los datos de la visita:

e Visitante: Nombre completo del visitante
e Fecha: Fecha en la que se realizard la visita
e Hora estimada: Hora de Entrada y Salida

e Lugar de la visita: Lugar de la visita

e Acceso: Puerta de acceso al campus

e Tipo de acceso: Elija el tipo de acceso

@ Maria Elizabeth Ramirez De Aquino / Empleado

& Visitas personales / servicios

Tipo de visita:
af.
Visitante:

Nombre Apaterno Amaterno
Fecha: 28/07/2022 ﬁ
Hora estimada: 15~ 00v 16~ 00~

Entrada Salida
Lugar de la visita:

Edificio 2 (Ingenierias) v
Acceso:

Periférico -

Tipo de acceso:

Il ov v @ =

fk Peatonal @ oo
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Si la visita requiere estacionamiento reservado, debera activar la opcion “Estacionamiento
Especial”.

<

Nombre Apaterno Amaterno

. 28/07/2022 @

Hora estimada: 15 00~ 16~ 00~

Entrada Salida

Lugar de la visita:

Edificio 2 (Ingenierias) v

Acceso:

Calzada de los Pinos. ~

Tipo de acceso:

E@b%ﬁﬂ

1 eestona @ ow

Placas: Color:

EBlanoo v

Comentarios:

Entrega de paquete

S

Una vez que ha registrado correctamente los datos de la visita, debera seleccionar el botén

“Guardar” para agregar la visita.

El sistema enviara el mensaje de notificacion “Visita guardada exitosamente” y mostrara el

codigo QR para el acceso de tu visita.

Deberas compartir esté codigo QR con tu visita para agilizar su acceso al campus.
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® Visita guardada exitosamente

Comparte este cadigo QR con
tu visita para agilizar su acceso:

3.2 Editar una visita
Para Editar una visita, selecciona la visita en la lista de Visitas Esperadas.

@ Maria Elizabeth Ramirez De Aquino / Empleado

Histérico
Visitas esperadas: =2

Folio: 532887 Nom Pat Mat - Comida(Servicio)

% Llegada: 29/07/2022 00:00

Acceso: Acceso Gaos

Folio: 532890 Nom2 Pat2 Mat2

& Llegada: 29/07/2022 01:25

Acceso: Recta

Enseguida, el sistema mostrara el detalle de registro de la visita.
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Podras actualizar la informacion de registro de la visita.

@ Maria Elizabeth Ramirez De Aquino / Empleado

® ... » o[a}
0 Visitas personales / servicios ol
@ Cancelar
visita
Tipo de visita:
.
Visitante:

Nombre Apaterno Amaterno
- 28/07/2022 @
Hora estimada: 16~ 00~ 17>~ 00~

Entrada Salida

Lugar de la visita:

Edificio 2 (Ingenierias) ~

Acceso:

Recta ~

Tipo de acceso:

ﬂ@s@eﬁa

I‘i Peatonal @ oo

Después de actualizar el registro de la visita, debera seleccionar el boton “Guardar”.

El sistema enviard el mensaje de notificacion “Visita guardada exitosamente”y mostrara el

codigo QR actualizado para el acceso de tu visita.

Deberas compartir el nuevo codigo QR con tu visita para agilizar su acceso al campus.
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® Visita guardada exitosamente

Comparte este cadigo QR con
tu visita para agilizar su acceso:

3.3 Consultar una visita
Para consultar el detalle de las visitas creadas debera seleccionar la visita de la lista Visitas

@ Maria Elizabeth Ramirez De Aquino / Empleado

.

Histérico

Visitas esperadas: [ 2 ]

Esperadas.

Folio: 532887 Nom Pat Mat - Comida(Servicio)

% Llegada: 29/07/2022 00:00

Acceso: Acceso Gaos

Folio: 532890 Nom?2 Pat2 Mat2

Q Llegada: 29/07/2022 01:25

Acceso: Recta
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Para consultar el Historico de las visitas recibidas, haz clic en icono “Historico”.

Posteriormente, seleccione el periodo de consulta.

@ Maria Elizabeth Ramirez De Aquino / Empleado

Seleccione el periodo de consulta m

Visitas: “

3.4 Cancelar una visita
Para Cancelar una visita, selecciona la visita en la lista de Visitas Esperadas.

@ Maria Elizabeth Ramirez De Aquino / Empleado

On)
w:
amas)

H
£

Histérico
Visitas esperadas: =5

Folio: 532887 Nom Pat Mat - Comida(Servicio)

% Llegada: 29/07/2022 00:00

Acceso: Acceso Gaos

Folio: 532890 Nomz2 Pat2 Mat2

& Llegada: 29/07/2022 01:25

Acceso: Recta

El sistema mostrara el detalle de registro de la visita.

Posteriormente, selecciona la opcion “Cancelar visita”

Direccion General de Tecnologias de la Informacién

" - Visitas

14



U D lA I ® Manual de usuario del “Sistema de Accesos UDLAP” - Visitas

@ Maria Elizabeth Ramirez De Aquino / Empleado

® oo
¢ Visitas personales / serviciog

Cl
® Cancelar
visita

Tipo de visita:

A
Visitante:

Nombre Apaterno Amaterno
Fecha: 2807/2022 i3

Hora estimada: 16~ 00~ 17~ 00~

Entrada Salida

Lugar de la visita:

Edificio 2 (Ingenierias) v
Acceso:

Recta v
Tipo de acceso:

Elow v @ =

1 Poatonal @ oo

En seguida se mostrara un mensaje de confirmacion, debera seleccionar la opcién “Si”.

¢Desea cancelar la visita?

Si No

El sistema enviara la notificacion “Visita cancelada”.
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@ Maria Elizabeth Ramirez De Aquino / Empleado

.

Histérico

Visitas esperadas: [ o |
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