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El presente reglamento establece los principales lineamientos que debera cumplir todo
estudiante de la Fundacion Universidad de las Américas, Puebla con el fin de crear un

ambiente de sana convivencia, respeto y colaboracion en beneficio de su crecimiento

Preambulo

personal y profesional, en congruencia con la mision institucional.

Los estudiantes de la Fundacion Universidad de las Américas, Puebla tendran la obligacion

de dirigirse en sus acciones con responsabilidad en la consecucion de una formacion

integral y de excelencia académica.
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TiTULO I DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Para efectos de este reglamento seran considerados estudiantes aquéllos

inscritos en alguno de los planes de estudio de bachelor, licenciatura o posgrado (master,
maestria, doctorate y doctorado), asi como en programas internacionales de intercambio
que ofrece la Fundacion Universidad de las Américas, Puebla y que se encuentren registrados

en algun curso del periodo escolar vigente.

Articulo 2. En el presente reglamento, la Fundacion Universidad de las Ameéricas,

Puebla sera mencionada como Universidad o UDLAP.

Articulo 3. Para las cuestiones académicas y administrativas relativas a la admision,
inscripcion, movimientos académicos, calificaciones, estados académicos, titulacion vy
graduacion, entre otros temas relacionados, los estudiantes deberan apegarse a lo

establecido en el Manual del Estudiante para Tramites Académico-Administrativos.

Articulo 4. Al formar parte de la comunidad universitaria, los estudiantes se
comprometen a cumplir con las leyes mexicanas, a guiarse por el Cédigo de Etica UDLAP,
apegarse a la normatividad institucional vigente y a los convenios de colaboracion que la

Universidad establezca con otras instituciones.

Articulo 5. La Universidad velara por el cumplimiento de los principios de proteccion
de datos personales de los estudiantes, tales como registros acadéemicos, de conducta, de
salud mental y fisica, entre otros, sujetandose para ello a las disposiciones que sobre el

particular establezca la legislacion nacional y |a Politica de Proteccion de Datos Personales

y su correspondiente Aviso de Privacidad.
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Todos los estudiantes deberan firmar |la Autorizacion de Tratamiento y Transferencia de
Datos Personales del Estudiante en el Departamento de Servicios Escolares al momento de

realizar su tramite de admision.

Articulo 6. Se podran realizar inspecciones en los bienes, documentos o posesiones de
los estudiantes, por el personal expresamente autorizado para ello, cuando exista
presuncion fundada de una circunstancia que ponga en riesgo la seguridad y/o la salud del
mismo estudiante y/o de los miembros de la comunidad. Esta disposicion aplicara en las
instalaciones de la Universidad (con excepcion de la zona residencial), en los eventos

externos organizados por la Universidad o donde participen estudiantes que la representen.

Articulo 7. La Direccion de Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva de la UDLAP
podra establecer acciones pertinentes de atencion para aquellos estudiantes que
manifiesten condiciones de salud, fisicas, psicologicas y/o emocionales que puedan

representar un riesgo grave para su persona o para los demas miembros de la comunidad.

Los estudiantes deberan informar a la Direccion de Servicios Médicos y Rehabilitacion
Deportiva sobre algun padecimiento infectocontagioso, alérgico, fisico o mental, que ponga
en riesgo su salud o la de los demas miembros de la comunidad; de no informarlo, liberan a
la Universidad de cualquier responsabilidad médica, penal, civil y administrativa por dafiosy
lesiones a su persona, a terceros, a bienes propios o de terceros que puedan ocurrir con

motivo de su estado de salud presente o futuro durante su estancia en la Universidad.

Articulo 8. Cualquier estudiante que tenga problemas de consumo de alcohol, podra
solicitar el apoyo de la Direccion de Desarrollo Estudiantil. Esta situacion no influira en el
estado académico o disciplinario del estudiante, siempre y cuando no haya cometido alguna

falta, agresion o dafo asi mismo o a terceros.
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Cualquier estudiante que tenga problemas de consumo de drogas ilegales o sustancias

psicotropicas podra solicitar el apoyo de la Direccion de Servicios Médicos y Rehabilitacion

Deportiva, la cual le dara seguimiento en coordinacion con la Direccion de Desarrollo

Estudiantil, de conformidad a lo indicado en |a Politica Universidad Libre de Drogas.

Articulo 9.

Cualquier situaciéon no prevista en el presente Reglamento sera analizada y

autorizada por el Rector o la persona que €l designe.

TITULO Il. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL ESTUDIANTE

Articulo 10. El estudiante UDLAP tendra los siguientes derechos:

a.

Recibir una educacion integral y formacion profesional de alta calidad de acuerdo

a los planes de estudio ofrecidos por la Universidad.

Ser informado al inicio de cada curso de los objetivos, contenido, material,

formas de evaluacion y la asistencia minima requerida.

Ser evaluado de manera justa e imparcial, profesional y competente por las

instancias academicas correspondientes.

Solicitar revision de sus evaluaciones y recibir aclaracion sobre las mismas, como
se indica en el Manual del Estudiante para Tramites Académico-

Administrativos.

Recibir asesoria académica y/o psicolégica como apoyo para su desempefo

académicoy personal.

Evaluar los servicios académicos y no académicos a los que tenga acceso.
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g.  Gozar de un ambiente universitario ordenado, saludable y seguro que fomente el
crecimiento personal y el aprendizaje.

h.  Ser respetado por los demas miembros de la comunidad universitaria en su
integridad fisica, moral, psicologica e intelectual.

I. Ser escuchado y tener un proceso justo, imparcial y digno, en los casos en que
quede sujeto a acciones de tipo disciplinario o cuando perciba que sus derechos
hayan sido puestos en duda.

J. Recibir servicio médico de primer nivel a través de la Direccion de Servicios
Médicos y Rehabilitacion Deportiva, sujetandose a los lineamientos establecidos
en la Politica de Atencion Médica.

k.  Hacer uso de las instalaciones y servicios de la Universidad de acuerdo con los
lineamientos establecidos por cada una de las areas que las administran.
Presentar sus quejas o sugerencias, tanto de tipo académico como no académico,
de acuerdo a lo indicado en el Articulo 14° del presente reglamento y ser
informado sobre la resolucion a que se llegue con respecto a ellas.

m. Contar con una identificacion de la institucion que le permita acceder y hacer uso
de las instalaciones y servicios que se ofrecen. Esta identificacion es de uso
personal e intransferible, y es propiedad de la Universidad.

Articulo 11. El estudiante UDLAP tendra las siguientes obligaciones:

a.  Mantenerse al corriente en sus pagos para continuar recibiendo los servicios de la
Universidad.

b.  Conocery regirse por la normatividad institucional, asi como estar al tanto de la

informacion publicada a través de los medios institucionales de comunicacion
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que incidan sobre cualquier aspecto de su actividad como estudiante. El

desconocimiento de estos no lo eximira de su cumplimiento.

c.  Contribuir a generar un ambiente de participacion, reflexion y respeto que facilite

la creatividad y el aprendizaje.

d. Firmar el Contrato de Prestacion de Servicios Educativos en el Departamento

de Servicios Escolares durante su primer periodo escolar en la Universidad.

e. Conocer y regirse por el calendario escolar publicado en el portal web

Institucional.

f. Respetar la propiedad intelectual, evitando en todo momento conductas
deshonestas como el plagio, el fraude, la mentira, falsificacion o cualquier otro

comportamiento que atente contra lo indicado en el Cédigo de Etica UDLAPYy la

Politica de Propiedad Intelectual.

g.  Guardar confidencialidad sobre la informacion institucional y de terceros, con
responsabilidad, en el marco de las leyes mexicanas, de la legislacion aplicable a
secretos y propiedad intelectual, asi como de |a Politica de Proteccion de Datos

Personales.

h.  Respetar la privacidad y pertenencias de terceros.

I Contribuir a2 mantener el campus limpio y en buen estado, utilizando
responsablemente las instalaciones, equipos e infraestructura y respetando el

medio ambiente.

J. Mostrar, y en su caso entregar por solicitud expresa, la credencial de
identificacion de la institucion; asi como dar su nombre y numero de estudiante

cuando alguna autoridad universitaria o personal de seguridad se lo requiera.



REGLAMENTO Fundacion Universidad de las Américas, Puebla FECHA:11/12/19

REG-098-01 GENERAL DE ESTUDIANTES PAG. 8/16 ED.3.0

REVISO:

Mtra. Maria del Carmen Palafox Ramos
Vicerrectora de Asuntos Estudiantiles

AUTORIZO:

Mtra. Monica Ruiz Huerta Dr. Luis Ernesto Derbez Bautista
Vicerrectora Administrativa Rector
k.  Colaborar en la realizacion de pruebas para la deteccion de consumo de drogas

m.

ilegales (pruebas antidoping) con base en la Politica Universidad Libre de
Drogas, o de alcohol (alcoholimetria); ambas pruebas seran supervisadas por la

Direccion de Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva cuando estas sean

requeridas por la Universidad.

Actualizar en el Departamento de Servicios Escolares sus datos personales, de
contacto, del padre, de la madre, del tutor legal, y de las personas autorizadas a

recibir informacién confidencial.

Responder por la conducta de las personas que le visiten en el campus.

Tratandose de un estudiante inscrito en la modalidad presencial, debera ademas cumplir

con:

Acudir a realizarse el examen médico universitario en el Laboratorio de Analisis
Clinicosy en la Direccion de Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva durante
su primer periodo escolar en la UDLAP, con la finalidad de que la institucion
conozca su estado de salud y efectue las medidas preventivas que considere
pertinentes; o bien, se otorgue algun tipo de atencién en materia de salud. El
estudiante debera cubrir el costo del examen médico universitario. En caso de no
realizarlo en el periodo escolar de ingreso, el estudiante debera cubrir la cuota
extemporanea de examen meédico vigente al momento de realizarlo. Ambas

cuotas seran autorizadas por la Direccion General de Finanzas.

Contar con un Seguro de Gastos Médicos Mayores vigente durante todo el tiempo
que sea estudiante de la Universidad, mismo que debera comprobar mediante su
registro a traves del portal web institucional o cualquier otro medio que indique
la Direccion de Seguros y Activo Fijo. En caso de no realizar la comprobacion del

seguro dentro de los periodos y fechas sefialadas en el Calendario Escolar, el
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estudiante aceptara la contratacion del seguro colectivo semestral ofrecido por la
UDLAP, asi como el cargo a su estado de cuenta por el importe que para este fin
determine la Direccion General de Finanzas, sin que medie forma alguna de

cancelacion.

p.  Asistiraclases.

TITULO III. VIDA ESTUDIANTIL

Articulo 12. Los estudiantes de bachelor o licenciatura, durante su primer afio de
estudios en la UDLAP, deberan participar de manera obligatoria en los programas de
integracion a la vida universitaria, los cuales seran ofrecidos por la Vicerrectoria de Asuntos

Estudiantiles.

Articulo 13. La Universidad reconoce la representatividad de los estudiantes a través de
las organizaciones y grupos estudiantiles constituidos ante la Vicerrectoria de Asuntos
Estudiantiles que estén integrados y dirigidos exclusivamente por estudiantes inscritos, de

conformidad al Reglamento de Organizaciones Estudiantiles.

Articulo 14. Las quejas y sugerencias estudiantiles deberan ser presentadas:

a. Ante el Director Académico o Decano correspondiente y/o el Vicerrector
Académico, personalmente o a través de su representante estudiantil en el
Consejo Estudiantil de la Universidad de las Américas Puebla, para asuntos de

tipo académico.

b.  Ante el Vicerrector de Asuntos Estudiantiles, personalmente o a través de su
representante estudiantil en el Consejo Estudiantil de la Universidad de las

Ameéricas Puebla, para asuntos de tipo no académico.
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c.  Ante la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles, tratandose de reportes o

casos con implicaciones disciplinarias.

d. A través del Buzon UDLAP para quejas y sugerencias de cualquier tipo. Se cuenta
con buzones fisicos instalados en diversas partes del campus o bien a través de su

version electronica.

e.  Para estudiantes inscritos en planes de estudios de nivel bachelor o licenciatura,
a traves del Consejo Estudiantil de la Universidad de las Américas Puebla
(CEUDLAP).

Articulo 15. El uso del nombre, abreviatura, escudo, logos, marcas u otros signos
distintivos de la Universidad estara sujeto a |a Politica de Propiedad Intelectual, misma que
de manera general, prohibe el uso de los signos distintivos sin autorizacion del Comité de

Propiedad Intelectual, salvo en las excepciones expresamente sefialadas en dicha politica.

Articulo 16. Los estudiantes podran editar publicaciones como medio para estimular el
desarrollo intelectual, libre y responsable dentro de la institucion. Las publicaciones de tipo
académico deberan ser autorizadas por la Vicerrectoria Académica, mientras que las
publicaciones derivadas de las organizacionesy grupos estudiantiles seran autorizadas por la

Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles.

Articulo 17. Los estudiantes podran realizar eventos a través de las organizaciones y
grupos estudiantiles, en condiciones que no perturben el orden y la operacion normal de la
Universidad. Los eventos de tipo académico deberan apegarse a |la Politica de Encuentros
Académicosy |os eventos de tipo no académico deberan ser autorizados por la Vicerrectoria

de Asuntos Estudiantiles.
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Articulo 18. En el caso de actividades que requieran el apoyo de patrocinios para su

realizacion, los estudiantes se ajustaran a los lineamientos establecidos por la Direccion de

Desarrollo Institucional.

Articulo 19. Ningun estudiante, organizacion o grupo estudiantil podra llevar a cabo
actividades de publicidad, promocion o venta de bienes o servicios, directa o
indirectamente, dentro del campus e instalaciones universitarias, sin la autorizacion por

escrito de la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles.

Articulo 20. La colocacion de cualquier tipo de avisos, anuncios, panfletos, folletos,
carteles, mantas promocionales, invitaciones o cualquier otro tipo de propaganda o
distribucion de esta en el campus, en otras instalaciones de la UDLAP o a través de medios
electronicos institucionales, debera contar con la autorizacion de Ila Direccion de
Comunicacion, en apego al Manual de Identidad Grdfica Institucional y al prontuario de

comunicacion escrita dados a conocer por dicha Direccion.

TITULO IV. DISCIPLINA Y SANCIONES

Articulo 21. La Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles es la instancia
responsable de atender las faltas disciplinarias por parte de los estudiantes, asi como de

aplicar las sanciones correspondientes.

Articulo 22. Las sanciones se aplicaran de conformidad con lo establecido en el

Reglamento de la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles.

Articulo 23. La UDLAP se reservara el derecho de negar la entrada al campus a
estudiantes que se presenten en estado de ebriedad y se prohibe la introduccion de bebidas

alcohdlicas y/o consumo de alcohol dentro de las instalaciones de la Universidad. Las faltas
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cometidas, derivadas del consumo de alcohol podran ser consideradas graves y sancionadas

como tales de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de la Comision Disciplinaria de

Asuntos Estudiantiles.

Articulo 24. Se podra permitir el consumo de bebidas alcohdlicas en eventos dentro del
campus con la autorizacion del titular de la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles, a traves

del formato de Solicitud de Autorizacion de Alcohol para Eventos (Anexo 1).

Articulo 25. Queda prohibida la posesion, resguardo, consumo o distribucion -
comercial o no comercial - de drogas ilegales o sustancias psicotropicas, asi como portacion
0 posesion de cualquier tipo de armas u objetos que puedan ser utilizados o considerados
como tales, en el campus u otras instalaciones universitarias y en actividades organizadas,
directa o indirectamente por la Universidad dentro o fuera del campus universitario. Estas
accionesy cualquier otra similar que a consideracion discrecional de la Direccion General de
Asuntos Juridicos, sean valoradas como graves, daran lugar a la expulsion inmediata del
estudiante involucrado. La Universidad en su caso, presentara las denuncias que

correspondan ante las autoridades competentes.

TRANSITORIO

UNICO. El presente reglamento abroga la normatividad anterior sobre el mismo

temay entra en vigor al dia siguiente de su publicacion en Intranet.

DOCUMENTOS DIRECTAMENTE RELACIONADOS

e  UDLAP-02 Codigo de Etica UDLAP.
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o MAN-016-01  Manual del Estudiante para Tramites Académico-Administrativos.
o Contrato de Prestacion de Servicios Educativos.

o Autorizacion de Tratamiento y Transferencia de Datos Personales del Estudiante
J MAN-008-01 Manual de Identidad Grafica Institucional

o POL-003-04  Politica de Encuentros Académicos

. POL-006-02  Politica de Propiedad Intelectual y correspondiente Aviso de Privacidad
UDLAP.

. POL-006-03  Politica de Proteccion de Datos Personales

. POL-114-01 Politica Universidad Libre de Drogas

. POL-114-02 Politica de Atencion Médica

. REG-098-02  Reglamento de la Comision Disciplinaria de Asuntos Estudiantiles.

. REG-119-02 Reglamento de Organizaciones Estudiantiles

HISTORIAL DE CAMBIOS

No L . Fecha del
s os Descripcion del cambio .
Edicion cambio
1.0 Documento de nueva creacion con antecedentes ﬂ/;(g)%s;o/
2.0 Documento actualizado, se modificd contenido y estructura. O%//fzeob]r]er
Se agregd al titular de la Vicerrectoria Administrativa en el encabezado de firmas del
documento.
30 Se elimino la disposicion que indica “Sera competencia de la Junta Académica, Junta | Diciembre
: Administrativa y/o Junta de Asuntos Estudiantiles, segun corresponda, la resolucion de 2019
cuestiones no consideradas en el presente reglamento que atenten contra las leyes, la
normatividad institucional, la sana convivencia y la vida universitaria”; la cual se cambio
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por la de cualquier situacion no contemplada en el presente reglamento serd analizada
y autorizada por el Rector o la persona que él designe.

Actualizacion de nombres de areas.

Se incluyé la disposicion 3. Que remite a los estudiantes al Manual del Estudiante para
Tramites Académico-Administrativos, de esta forma se elimina el Titulo Ill. Disposiciones
Académicas y sus correspondientes capitulos que tratan temas relativos a admision,
inscripcion, movimientos académicos, calificaciones, estados académicos, titulacion y
graduacion, entre otros.

Articulo 4. Se aclard al mencionar los convenios, que estos son de colaboracion.

Articulo 5. Se referencia a la Politica de Proteccion de Datos Personales y su
correspondiente Aviso de Privacidad, y se indica que el estudiante debera firmar la
Autorizacion de Tratamiento y Transferencia de Datos Personales del Estudiante en el
Departamento de Servicios Escolares al momento de realizar su tramite de admision.
Articulo 6. Se aclaro que la disposicion aplicara en las instalaciones de la Universidad
(con excepcidon de la zona residencial), en los eventos externos organizados por la
Universidad o donde participen estudiantes que la representen.

Articulo 7. Se aclaro la obligatoriedad de los estudiantes de informar a la Direccion de
Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva sobre algun padecimiento
infectocontagioso, alérgico, fisico o mental, que ponga en riesgo su salud o la de los
demas.

Articulo 8. Se complemento que cualquier estudiante que tenga problemas de consumo
de drogas ilegales o sustancias psicotropicas podra solicitar el apoyo de la Direccién de
Servicios Médicos y Rehabilitacion Deportiva, la cual le dara seguimiento en
coordinacion con la Direccion de Desarrollo Estudiantil, de conformidad a lo indicado
en la Politica Universidad Libre de Drogas. El apoyo para evitar el consumo de alcohol lo
continuara brindando la Direccién de Desarrollo Estudiantil.

Se agrego el articulo 9. Sera competencia de la Junta Académica, Junta Administrativa
y/o Junta de Asuntos Estudiantiles, segun corresponda, la resolucién de cuestiones no
consideradas en el presente reglamento que atenten contra las leyes, la normatividad
institucional y la vida universitaria.

Se aclard que la firma del Contrato de Prestacion de Servicios Educativos se lleva a cabo
en el Departamento de Servicios Escolares.

En el articulo 11 se indicaron las disposiciones que aplican solo para modalidad
presencial con respecto a que en caso de no realizarse el examen médico en el periodo
establecido, el estudiante debera cubrir la cuota correspondiente autorizada por la
Direccion General de Finanzas, contar con el Seguro de Gastos Médicos Mayores y asistir
a clases.

Se elimino el inciso “I” del articulo 11 que indicaba que el estudiante deberia permitir y
colaborar la revision en sus pertenencias ya que esta contemplado en el articulo 6. Se
agrego en el documento la referencia a la Politica de Universidad Libre de Drogas en
donde proceda.

Articulo 11 inciso “k” se aclaré que los datos que el estudiante debe mantener
actualizados en el Departamento de Servicios Escolares son sus datos personales y de
contacto, datos del padre, madre o tutor legal y datos de las personas autorizadas a
recibir informacion confidencial.

En el articulo 11 inciso “f” referente a la confidencialidad de la informacion institucional
y de terceros, se agregoé que debe cumplir ademas con la legislacion aplicable a secretos
y propiedad intelectual.

En el articulo 13 se agrega referencia al Reglamento de Organizaciones Estudiantiles
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Articulo 16. Se aclaré que las publicaciones pueden derivar de organizaciones y grupos
estudiantiles.
Articulo 17. Se referencia a la Politica de Encuentros Académicos.
Articulo 20. Se referencia al Manual de Identidad Grafica y al prontuario de
comunicacion escrita de la Direccion de Comunicacion.
Articulo 24. Se agregd que se requiere la autorizacion de la Vicerrectoria de Asuntos
Estudiantiles para permitir el consumo de alcohol dentro del campus y se indica el
formato que debera ser utilizado para la solicitud.
Se actualizo la disposicidn 25, por la Direccion General de Asuntos Juridicos, se elimind
el aviso a padres de familia en caso de expulsion del estudiante por posesion, resguardo,
consumo o distribucion - comercial o no comercial - de drogas ilegales o sustancias
psicotrépicas, asi como portacion o posesion de armas.
ANEXO
;Autorizacion
No. . - ;Form ¢ ; li
0. de Titulo del Anexo cédigo ¢rormato para ¢se publica
anexo Editable? . en intranet?
actualizacion?
1 Solicitud de Autorizacion de Alcohol FMT-098-0] NO S| S|
para Eventos
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Anexo 1.

Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles

Solicitud de autorizacion de alcohol para eventos

Departamento solicitante:

Fecha de solicitud:

Actividad o evento:

Lugar donde se llevara a cabo la actividad o evento:

Nimero de asistentes:

Fecha de la actividad o evento:

Tipo de bebida a ofrecer:

[ vino de mesa

O cerveza
O otra

Cantidad total de bebidas alcohdlicas (botellas/copas):

Alimentos que seran ofrecidos durante el evento:

Hora de inicio;

Hora de término:

Especifique:

Indique si el Departamento de Servicios Alimenticios proporcionara:

[ servicio de alimentos

[ servicio de bebidas alcohdlicas

Responsables del evento

Cargo

Celular Correo electronico

NOTAS:

1. Es indispensable el consumo de alimentos para |a autorizacion de alcohol.
2. Lasolicitud debera recibirse en la Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles al menos con tres dias habiles de anticipacion a |a fecha de

la actividad o evento.

Director o Jefe de Departamento Académico

Nombrey firma]

Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles
[Nombrey firma]
FMT-088-01




